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Señores
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Ref.: Convenio de Préstamo Inter Bibliotecario

Cordial saludo, 


La Biblioteca CRAI “Euclides Jaramillo Arango”, de la Universidad del Quindío (Colombia) desea actualizar y/o formalizar convenio Interinstitucional con su unidad de información, con el fin de prestar servicios de consulta interna y externa de material bibliográfico en beneficio de nuestros usuarios. 

A continuación se relaciona la firma autorizada para formatos de presentación o solicitud de documentos (Préstamo Interbibliotecario), anexamos los formatos utilizados para los respectivos servicios y el Reglamento para usuarios externos. 


FIRMAS AUTORIZADAS 


JAIRO HERNÁN DÍAS ARIAS			MARÍA NANCY URIBE C.
Director 						Líder de Servicio al Público
jhdiaza@uniquindio.edu.co				spbiblioteca@uniquindio.edu.co
Ext: 364						Ext: 924

Para más información, consulte nuestra página web: 
http://www.uniquindio.edu.co/biblioteca/documentos.php?id=1693


 Agradezco su atención y colaboración prestada

Atentamente,



JAIRO HERNÁN DÍAS ARIAS
Director Biblioteca CRAI
Universidad del Quindío
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Definición: El Préstamo Inter bibliotecario es un proceso de cooperación mediante el cual una biblioteca presta a otra su material bibliográfico para satisfacer las necesidades de información de los usuarios, de acuerdo con unas políticas establecidas previamente.
Objetivo: Intercambiar información entre las bibliotecas y centros de información a través de préstamos para satisfacer las demandas de los usuarios, mediante normas previamente constituidas entre las instituciones con las que se establezca el convenio

Instituciones participantes: Dada la naturaleza de la biblioteca CRAI “Euclides Jaramillo Arango”, establecerá convenios con Bibliotecas del mismo nivel, debidamente constituidas y consolidadas. Deben tener una colección superior a 5.000 volúmenes de libros, además de ofrecer reciprocidad del servicio de préstamo ínter bibliotecario. 

Suscripción del convenio: Las instituciones que suscriban el convenio del préstamo interbibliotecario, deberán remitir solicitud por escrito, indicando nombre y datos de la persona responsable del proceso y correo electrónico.



REQUISITOS Y POLÍTICAS PARA ACCEDER AL SERVICIO
· La responsabilidad del préstamo es de la Institución solicitante. 
· El costo de envío (correo) del material bibliográfico o conmutación bibliográfica  lo asumirá la institución solicitante. 
· La Biblioteca Euclides Jaramillo Arango, realizará un préstamo hasta de 10 libros durante 30 días incluyendo el día de préstamo y el día de vencimiento. 
· La mora en la entrega del material generará sanción por un periodo de un (1) mes calendario.
· No se realizan préstamos interinstitucional de los siguientes materiales: Obras de referencia (diccionarios, enciclopedias, directorios, etc.), Publicaciones periódicas, material de reserva, Colecciones especiales como: Crisol, Autor Quindiano, Documentos del centro de documentación,  Trabajos de Grado y Tesis.


· Para la solicitud de material bibliográfico, debe enviar el formato de préstamo diligenciado y firmado por la(s) persona(s) autorizada(s). en caso de no estar bien diligenciado o faltarle algún dato, no se realizará el préstamo. 

· Presentar el carné que lo acredita como beneficiario del servicio al momento de  reclamar el material solicitado en préstamo.
· En caso de pérdida, deterioro o extravío del material bibliográfico, la biblioteca solicitante se compromete a restituirlo con uno igual o similar; en caso de que el material no se encuentre disponible en el mercado, lo reemplazará  por uno de la misma materia.
· La vigencia del convenio ínter bibliotecario será anual  y para la renovación, la entidad solicitante deberá estar a paz y salvo con la en lo que respecta a deudas o devolución de materiales.
· La institución prestaría se hará responsable de la entrega el material prestado en la fecha convenida.
· El horario de atención en la biblioteca es de: 7:00 a.m. a 9:00 p.m. de lunes a viernes y de 8:00 a.m. a 06:00 p.m. los días sábados en jornada continua.
· Información general: Universidad del Quindío, Biblioteca Euclides Jaramillo Arango, Carrera 15 calle 12 Norte Telf. 57 (6) 7359300 ext. 924 y 364, email spbiblioteca@uniquindio.edu.co, Armenia, Quindío, Colombia
· [bookmark: _GoBack]Para el caso que nuestra institución sea la prestamista, adjunto formato de préstamo interbibliotecario, el cual debe ser firmado por los responsables del servicio en su institución, en este caso sería el siguiente:
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Dirección Electrónica: spbiblioteca@uniquindio.edu.co
Carrera 15 calle 12 Norte Telf. 57 (6) 7359300 ext. 924 - 364
Armenia, Quindío, Colombia



INFORMACION PARA PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO
1. Información básica de la institución.

Nombre de la Institución: ________________________________________
Dirección: ____________________________________________________  
Teléfono: _____________________________________________________
Nombre y correo de la persona de contacto: _________________________
____________________________________________________________
Fecha: ______________________________________________________


1. Al suscribir el presente convenio de Préstamo Ínter bibliotecario su institución se compromete a:

1. Entregar oportunamente los materiales recibidos en préstamo.
1. Informar sobre la pérdida de los materiales, cuando ello ocurra. 
1. Restituir los materiales extraviados con uno igual o similar, según recomendación de la Biblioteca CRAI de la Universidad del Quindío.

1. Suministrar en préstamo, cuando así se requiera, aquellos materiales que reposen en su unidad de información.




1. Informar sobre los servicios que presta su unidad de información.

________________________                   __________________________
Nombres y Apellidos 			    Nombres y Apellidos  


________________________                   __________________________
Firma Director Institución                       Firma encargado del servicio 


El siguiente es el formato de préstamo Inter Bibliotecario, cuando se requiera de nuestro servicio:
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	OBTENCIÓN DE RECURSOS DE INFORMACIÓN

	GESTIÓN BIBLIOTECA





DATOS DEL SOLICITANTE: 

FECHA SOLICITUD :     Día______Mes________Año_______

NOMBRE DEL USUARIO: ____________________________________ CÓDIGO  ____________________________________
PROGRAMA: ________________________________________ DIRECCIÓN  _______________________________________
TELÉFONO FIJO: ____________ CELULAR ________________ E_Mail___________________________________________

DATOS DEL MATERIAL A SOLICITAR: 

ARTÍCULO 
Título de la publicación seriada (Revista): ___________________________________________________________________
Autor (es)  del artículo: ___________________________________________________________________________________
Título del Artículo: ______________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Año: ______    Vol.:_______     No.______    Pág. inicial: ___   Ultima Pág.: ____ ISSN ________________

NOMBRE DE LA BIBLIOTECA A QUIEN SE SOLICITA EL MATERIAL: ____________________________________________
Fecha de solicitud: ___________________________  	     Fecha de respuesta: __________________
OBSERVACIONES: ______________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________





LIBRO / CAPITULO DE LIBRO

TÍTULO DEL LIBRO: _____________________________________________________________________________________
Autor (es)_____________________________________________________________________________
Clasificación / signatura topográfica: _____________________________________________________
CAPÍTULO: Título: _______________________________________________________________________________________
TABLA DE CONTENIDO: _________________________________________________________________________________

NOMBRE DE LA BIBLIOTECA A QUIEN SE SOLICITA EL MATERIAL: _____________________________
Fecha de solicitud: ___________________________  	     Fecha de entrega: ___________________
OBSERVACIONES: ______________________________________________________________________________________
DEVUELTO: ______							

DATOS DE ENTREGA DEL MATRIAL A QUIEN LO SOLICITA


Fecha de Recibido :__________________________ 			Fecha de Entrega: ________________________
ESPACIO EXCLUSIVO PARA LA BIBLIOTECA (si tiene costo de envío del material)

Costo del servicio: $____________ Forma de Pago: _________ Nombre del  Banco: ______________________
No. de cuenta: _________________________________


Firma del usuario:     ______________________________

Carrera 15 Calle 12 Norte, Telf. 7359300 ext 924 Armenia Q. email spbiblioteca@uniquindio.edu.co hemeroteca2@uniquindio.edu.co
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