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	FECHA:
	

	PARA: 
	


POR FAVOR TOME  ATENTA NOTA A LA OBSERVACIÓN SEÑALADA
	 
	Comunicados masivos sin nota remisoria (Este mismo texto fue enviado a….)

	 
	Documentos sin  anexos y/o  incompletos

	 
	Documentos con enmendaduras

	 
	 Documentos con firmas no autorizadas, sin firma y/o firma escaneada

	 
	Documentos fechados 

	 
	Destinatario incorrecto

	 
	Formato incorrecto (plantilla memorando y/o oficio)

	 
	Sobre sin remitente, sin destinatario, hecho a mano y/o datos incompletos

	 
	Memorando sin asunto y/o sin la abreviatura No.

	 
	Memorando y oficios sin código, código incorrecto, palabra código y/o sin transcriptor


	OBSERVACIONES:

	

	


	NOMBRE RADICADOR:
	NOMBRE DE QUIEN RECIBE:

	
	


