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	REGISTRO DE ESTUDIANTES EN TRÁNSITO (O COTERMINALES) 

ACUERDO DEL CONSEJO SUPERIOR No. 051 DE 2017

	MACROPROCESO DOCENCIA



Generalidad: En la Universidad del Quindío se retoma la flexibilidad y el continuo de formación como principios pedagógicos de la Política Académico Curricular, dicho escenario permite constituir como estrategia la circulación de estudiantes entre los niveles de pregrado y posgrado en procesos formativos e investigativos, (consideración de   estudiante en tránsito-coterminal- Acuerdo del Consejo Superior No. 051 de 2017). Por lo anterior, se hace necesario establecer el procedimiento académico – administrativo para su desarrollo.
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Propósito: Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo del Consejo Superior No. 051 de 2017, artículo 4, f) Estudiante en tránsito (o coterminal) de pregrado a posgrado: “Son aquellos estudiantes de pregrado de un programa profesional de la Universidad del Quindío, que teniendo aprobado el 80% de los créditos académicos, cursan espacios académicos de un posgrado, sea como electiva o como requisito de grado, en correspondencia con las líneas de profundización, siempre y cuando existan los cupos. Esta participación no tendrá costos adicionales al pago de la matrícula financiera semestral del pregrado respectivo. Pueden ser admitidos siempre y cuando exista el punto de equilibrio financiero para el respectivo posgrado. Estos espacios académicos podrán ser homologables con base en las disposiciones de los estatutos estudiantiles de pregrado y posgrado, y los reglamentos de trabajo de grado de pregrado.  
Sí al estudiante en tránsito (o coterminal) de la Universidad del Quindío le falta el proceso de grado (sustentación del trabajo de grado y ceremonia), podrá tomar los espacios académicos del primer semestre regular del posgrado en que fue admitido. En este caso pagará la matrícula del posgrado correspondiente”.
PROCEDIMIENTO:

	No
	SIMBOLO
	ACTIVIDAD  / DESCRIPCIÓN  
	RESPONSABLE(S)
	DOCUMENTO Y/O REGISTRO 
	OBSERVACIONES

	1
	
	INICIO
	 
	 
	

	2
	
	Proceso de inscripción estudiante en tránsito80% o le queda pendiente sólo el proceso de graduación en el Sistema Académico - SAC.
 Solicitar al programa académico de pregrado al que pertenece, constancia que certifique que lleva el 80% o le queda pendiente sólo el proceso de graduación.
	Estudiante 
	Inscripción SAC
	El estudiante debe realizar la inscripción como estudiante en tránsito (o coterminal) en el Sistema Académico – SAC, adjuntando la constancia del estado académico por el director de pregrado al que pertenece.

La constancia debe indicar que el estudiante lleva el 80% de los créditos o que le queda pendiente el proceso de grado (sustentación del trabajo de grado y ceremonia).

Es de aclarar que el aspirante que solo le falta el proceso de grado (sustentación del trabajo de grado y ceremonia) debe cancelar el concepto de inscripción y matrícula en el programa de posgrado. 
Cuando un estudiante estando en tránsito del 80% llegase a pasar al 100%, debe cancelar el concepto de la inscripción y matrícula.

Si al estudiante sólo le falta la graduación, debe anexar también la hoja de vida y documento de identidad.


	3
	
	Verificar la documentación publicar en el Sistema Académico por el estudiante – aspirante a estar en tránsito (o coterminal) 
Si cumple continúe con el ítem N°4 de lo contrario escriba al estudiante indicando que no es posible continuar con la aspiración a tránsito (o coterminal)
	Director programa académico de  posgrados
	Registro de asistencia

Comunicación interna

Oficio

Correo electrónico institucional
	El director del programa académico de posgrado revisa la documentación y se reúne con el estudiante para precisar la iniciativa de pertenecer como estudiante en tránsito (o coterminal) e identificar los espacios académicos que desea registrar. La solicitud anterior, se presenta ante el Consejo Curricular de posgrados. 

	4
	
	Aprobar o rechazar la calidad de estudiante en tránsito (o coterminal), siempre y cuando ya se haya completado el punto de equilibrio y existan los cupos.

Si cumple continúe con la actividad N°7 de lo contrario escriba al estudiante indicando que no es posible continuar con la aspiración a tránsito (o coterminal).
	Consejo Curricular del posgrado
	Acta Consejo Curricular

Oficio

Correo electrónico institucional
	El Consejo Curricular del programa académico de posgrados podrá aprobar una sola vez la calidad de estudiante en tránsito (o coterminal). Para casos excepcionales (por segunda ocasión) el Comité Central de Posgrados analizará y decidirá dicha situación con previo aval del Consejo de Facultad; tanto para las categorías del 80% y 100%.

	5
	
	Diligenciar el formato con código “M.DO- 04.OD.01” por cada estudiante y enviar por comunicación interna a la Oficina Admisiones y Registros con copia a Vicerrectoría Académica.
	Director del programa académico de posgrados
	Comunicación interna

Reporte M.DO- 04.OD.01
	El formato debe ser enviado en las fechas establecidas en el calendario académico, con el objetivo de verificar el cumplimiento de las condiciones del estudiante en tránsito del 80% y 100% por parte de la Vicerrectoría Académica y la Oficina de Admisiones y Registros. 

	6
	
	Aprobar o rechazar la calidad de estudiante en tránsito (o coterminal), siempre y cuando ya se haya completado el punto de equilibrio y existan los cupos y por cumplimiento de la normatividad.

Si cumple continúe con la actividad N°8 de lo contrario escriba al programa académico indicando que no es posible continuar con la aspiración a tránsito (o coterminal).
	Vicerrectoría Académica

Oficina Asesora de Admisiones y Registros
	Comunicación interna
	

	7
	
	Realizar el registro de los espacios académicos
	Oficina Asesora de Admisiones y Registros
	SAC
	

	8
	
	Publicar evaluaciones en el Sistema Académico SAC
	Profesor 
	Sistema Académico
	El profesor que oriente el espacio académico o módulo en el programa de posgrado publicará las evaluaciones en el sistema académico.
Si el estudiante realizó previamente con VoBo del Consejo Curricular del programa de pregrado el proceso de homologación, se remitirán las evaluaciones a la Oficina de Admisiones y Registros con copia al programa académico para el registro de las mismas.

	9
	
	Continuidad del estudiante de tránsito (o coterminal) a regular
	Consejo Curricular
	Comunicación interna
	Cuando el estudiante cumpla con los requisitos para estar con la categoría de regular y desee continuar con la formación académica, el director del programa académico de posgrados deberá notificar a través de comunicación interna a la Oficina de Admisiones y Registros el cambio de categoría y la habilitación en el Sistema Académico para  completar la documentación; en dicha comunicación debe expresar los espacios a homologar especificando el acta del Consejo Curricular en la que se aprobó dicha decisión.

	
	
	Final
	
	
	


Puntos de control
	No de la actividad
	Nombre de la actividad
	Control
	Frecuencia
	Responsable
	Registro asociado

	4
	Aprobar o rechazar la calidad de estudiante en tránsito (o coterminal), siempre y cuando ya se haya completado el punto de equilibrio y existan los cupos.
	Revisión de los requisitos establecidos en el Acuerdo 
	Semestral
	Consejo Curricular del posgrado
	Acta Consejo Curricular

	6
	Aprobar o rechazar la calidad de estudiante en tránsito (o coterminal), siempre y cuando ya se haya completado el punto de equilibrio y existan los cupos y por cumplimiento de la normatividad.


	Revisión de los requisitos establecidos en el Acuerdo
	Semestral
	Vicerrectoría Académica

Oficina Asesora de Admisiones y Registros
	Comunicación interna

	8
	Publicar las evaluaciones en el Sistema Académico SAC
	Evaluaciones en el SAC
	Semestral
	Director del programa de pregrado

Director del programa de posgrado

Admisiones y Registros
	Comunicación interna

Formato de registro de estudiantes en tránsito (o coterminales)

	9
	Revisar la transición de los estudiantes de tránsito (o coterminal) a estudiante regular
	Transición de estudiante en de tránsito (o coterminal) a estudiante regular
	Semestral
	Consejo Curricular del posgrado
	Acta Consejo Curricular
Registro académico


Nota: Los espacios académicos que se homologan bajo este procedimiento deben sostener el criterio de calidad de posgrado, teniendo en presente que la nota de aprobación en posgrado es a partir de 3.5.

Para el proceso de homologación, se debe dar cumplimiento al Acuerdo del Consejo Superior No.051 de 2017, artículo 16, 17 y 18. 
A continuación, se relaciona el formato que debe diligenciar el director del programa académico de posgrados por cada estudiante y enviarlo por comunicación interna a la Oficina Admisiones y Registros con copia a la Vicerrectoría Académica en las fechas establecidas en el calendario académico, con el objetivo de realizar la categoría y el  registro de los espacios académicos en el Sistema Académico – SAC: 
FORMATO:
· Período académico:
· Estudiante:                                                                      Código: 
· Tránsito - Coterminal de:

· 80%:  _____
· 100%:  _____
· Programa académico de pregrado:

· Programa académico de posgrado:

· Número y fecha del acta del Consejo Curricular de Posgrados en la que se aprueban los espacios académicos a cursar: 
· Registro de espacio (s) académico (s) a cursar:
	Código (espacio académico)
	Nombre completo del espacio académico

	
	

	
	

	
	

	
	


Pregrado (de ser homologables): 
	Nombre completo del espacio académico (Pregrado)
	Nombre completo del espacio académico (Posgrado)

	
	

	
	

	
	


Nota: El consejo curricular del programa, aprueba la homologación de los espacios académicos respectivos (pregrado y posgrado); en el caso de posgrados la homologación solo se realizará cuando el estudiante presente la categoría de regular.
Mediante el diligenciamiento del presente formato, usted autoriza a LA UNIVERSIDAD DEL QUINDIO a realizar el tratamiento de sus datos personales con la finalidad de ofrecer el servicio que se describe en el documento.


