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REGLAMENTO SOBRE LA ELABORACION Y PRESENTACION DE PROYECTOS E
INFORMES FINALES DE TRABAJOS DE GRADO
Armenia, 6 de Octubre de
2010.
Modificado en: Febrero 2012

El Consejo de la Facultad de Ciencias Humanas y Bellas Artes de la Universidad del
Quindio en ejercicio de sus facultades legales y estatutarias especialmente las establecidas
en el Capitulo V, Titulo VI del Acuerdo 05 de Febrero 28 de 2005 del Consejo Superior y

CONSIDERANDO

Que la Universidad del Quindio en su calidad de Institucién de Educacion Superior conforme
a la Constitucion y la Ley, garantizara la libertad de ensefianza, aprendizaje y céatedra, y
fomentara practicas democraticas para el aprendizaje de los principios y los valores de la
participacion ciudadana (Art. 5, Titulo I1).

Que la Universidad del Quindio como responsable de la prestacion de un servicio publico y
en cumplimiento de su funcion social:

1) Promovera el acceso al conocimiento, a la ciencia, a las artes, a la técnica y a los
demas bienes y valores de la cultura.

2) Formaré en el respeto a los derechos humanos, a la paz y a la democracia; en la
practica del trabajo y la recreacién, para el mejoramiento cultural, cientifico,
tecnoldgico y para la proteccion y sostenibilidad del medio ambiente.

3) Fomentard la investigacion cientifica y ofrecera las condiciones adecuadas para su
desarrollo (Art. 6, Titulo I1).

Que el Acuerdo N° 012 de mayo 19/05 (Estatuto de investigaciones) sefiala, que para el
desarrollo de la capacidad investigativa de la Universidad, los Consejos Curriculares son los
organismos a los cuales compete establecer la pertinencia de las lineas de investigacion y
someterlas a aprobacion del Comité de Investigaciones de la respectiva Facultad (Art. 19,
Capitulo 1V).

Que dicho Acuerdo establece como componentes de una linea de investigacion: marco de
referencia, plan de desarrollo, macroproyecto o proyectos, relaciones con el curriculo,
procesos de cooperacion interdisciplinarios, procesos de cooperacién interinstitucionales,
procesos de evaluacion y retroalimentacion, mecanismos de difusion e integrantes (Art. 20,
Capitulo 1V).

Que el Consejo Académico de la Universidad del Quindio en el Acuerdo 003 del 28 de
Marzo de 2001 determina: “Establecer como requisito indispensable para optar a un titulo
académico, en el nivel de pregrado, la elaboracion, desarrollo, sustentacion y presentacion
de un Trabajo de Grado. El informe final debera entregarse en documento escrito o en medio




magnético, acompanado de la correspondiente ficha resumen” (Art. 1), con su
correspondiente traduccion al inglés, certificada por una entidad debidamente reconocida.

“Cada programa académico reglamentara de manera autbnoma, las condiciones y manejo
especifico de sus Trabajo de Grado, en concordancia con las disposiciones generales que
rigen en la Universidad del Quindio, y someterd ese reglamento a la aprobacion del
respectivo Consejo de Facultad” (Art. 3).

Que en la sesién del dia 29 de julio de 2008, como consta en el acta No. 010, el Consejo
Curricular del Programa de Comunicacién social — Periodismo aprobd el reglamento de
Trabajo de Grado.

Que el Consejo de Facultad en sesion realizada el dia 16 de septiembre de 2008, acta No
022, con base en la propuesta del Reglamento de Trabajos de Grado del programa de
Comunicacion social — Periodismo propuestas por el Consejo Curricular

Que en la sesién del 6 de Octubre de 2010, como consta en el acta No. 20, Consejo Curricular
del Programa de Comunicacion social —Periodismo, maodificé el reglamento de Trabajo de
Grado

Que el Consejo de Facultad en sesion realizada el 17 de Febrero del 2011, acta No 004
aprobd las modificaciones propuestas por el Consejo Curricular del Programa.

Que en la sesion del 6 de Febrero de 2012, como consta en el acta No 05 del
Consejo Curricular del Programa de Comunicacion social — Periodismo, aprobd nuevas
modificaciones al reglamento de Trabajo de Grado.

Que el Consejo de Facultad en sesién realizada el 12 de Marzo de 2012, acta No. 007 aprobd
las modificaciones propuestas por el Consejo Curricular del Programa.

APRUEBA

CAPITULO | DISPOSICIONES
GENERALES

ARTICULO PRIMERO: El Reglamento de Trabajos de Grado del Programa de Comunicacion
social - Periodismo.

ARTICULO SEGUNDO: Entender como Trabajo de Grado una propuesta formal, ordenada y
l6gica que conduce a la cualificacion profesional, inscrita en una o varias de las lineas de
investigacion del Programa de Comunicacion social — Periodismo activas o aquellas lineas
gue constituya el Programa. Se puede desarrollar en la modalidad de monografia o trabajo
de investigacion, pero no de intervencion, puesto que es un proceso que pertenece a la
asignatura de pasantias.
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Igualmente, se pude optar por apoyar procesos de investigacion de docentes mediante la
figura de estudiante investigador.

Los productos audiovisuales y mediaticos se presentaran como parte del trabajo de grado
(nunca como reemplazo de este), siempre y cuando se ajusten a la linea de trabajo que
se aclara en el paragrafo tres.

PARAGRAFO UNO: El Trabajo de Grado se desarrollara en dos niveles (I y Il), que
corresponden a los semestres octavo y noveno del Plan de Estudios, cada uno de los
cuales tiene una duracién de un periodo académico.

PARAGRAFO DOS: El estudiante elegira liboremente una de las tres modalidades de Trabajo
de Grado.

PARAGRAFO TRES: Cualquier producto mediatico que se presente
como resultado del proceso de investigacién debe cumplir con
los stadndares de calidad en la produccién y en la elaboracidn
de los contenidos. ElI comité curricular a través del comité de
Investigacion asignara los parametros de calidad, tiempo vy
produccién de acuerdo con el medio respectivo.

ARTICULO TERCERO: Para el presente reglamento se define cada una de las modalidades
de Trabajo de Grado asi:

Monografia: asumida como un trabajo de revision bibliogréfica y teméatica, que utiliza
diversas fuentes autorizadas y reconocidas por la academia.

Puede adoptar una de las siguientes caracteristicas:

- Monografia de compilaciéon, que implica una trama argumentativa a partir del analisis
critico de una revision sisteméatica de una bibliografia.

- Monografia de andlisis de experiencias, aqui se incluira la sistematizacion de
experiencias sociales.

- Monografia de investigacion, se realiza la investigacién en torno a un tema nuevo o
poco abordado para conocer mas sobre él y poder aportar algin aspecto novedoso del
mismo.

Trabajo de investigacién: estudio dirigido sistematicamente, que corresponde a

necesidades y problemas concretos en el ambito local, regional y nacional y que se

desarrolla de acuerdo con uno o varios de los enfoques de investigacion contemplados en el
curriculo. Debe estar inscrito en una de las tres lineas de investigacion descritas en el
articulo cuarto del presente reglamento.

Modalidad de estudiante investigador. Los estudiantes desde octavo semestre podran
participar en proyectos presentados por los docentes del programa que gocen de la
aprobaciéon de la Vicerrectoria de Investigaciones y cuenten con un rubro para su
funcionamiento.
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PARAGRAFO UNO: Los estudiantes una vez hayan escuchado las propuestas de
investigacion de los docentes solicitaran formalmente, mediante carta, su inclusiéon en el
proyecto.

PARAGRAFO DOS: La seleccion de los estudiantes estara a cargo de los docentes
investigadores y se realizara de acuerdo con las necesidades del proyecto.

PARAGRAFO TRES: Cuando se trate de macro proyectos o de proyectos de cooperacion
interdisciplinarios el nimero de estudiantes estard determinado por las caracteristicas de
éstos, previa aprobacion del Consejo Curricular.

PARAGRADO CUATRO: Una vez aceptada la participacion los estudiantes se someteran a
las condiciones de la investigacion en particular yresponderdn por uno 0 mas
objetivos segun lo acordado con el docente investigador.

PARAGRAFO CINCO: Los estudiantes que trabajen en esta modalidad tienen que
completar el mismo proceso que los demas estudiantes y presentar las notas que
correspondan a los porcentajes propuestos por los docentes de las asignaturas
Proyecto de Grado | y Proyecto de Grado Il, estas notas las entregard el docente
investigador al profesor que tenga a su cargo la asignatura.

PARAGRAFO SEIS: La participacion en esta modalidad no exime a los
estudiantes de hacer las socializaciones del proyecto, programadas en las asignaturas y por
parte del comité de Investigaciones.

PARAGRAFO SIETE: Todos los derechos de autor del trabajo de investigacion
corresponden a los docentes que dirigen el proyecto y a la Universidad del Quindio, a los
estudiantes se les dara el debido crédito como estudiantes investigadores.

ARTICULO CUARTO: El Programa de Comunicacion social — Periodismo tiene tres lineas
inscritas de manera oficial en la Vicerrectoria de Investigaciones, estas son: linea de
Comunicacién y Medios, Comunicacién para el Desarrollo y Comunicacion Organizacional.
Dentro de los contenidos que abarcan estas lineas se deben enmarcar las sublineas
de trabajo que puedan proponer los docentes activos en investigacion y sobre las
cuales se propondran los trabajos de grado de los estudiantes.

ARTICULO QUINTO: El Trabajo de Grado es un requisito obligatorio para optar al titulo de
comunicador social - periodista, para el cual es necesario cumplir con los siguientes
requisitos:

- Estar matriculado como estudiante regular del programa de Comunicacién social -
Periodismo de la Universidad del Quindio.
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- Tener un director o un tutor de Trabajo de Grado aceptado por el Consejo Curricular

- Presentar un proyecto de Trabajo de Grado que esté inscrito en una linea de
investigacion y que este haya sido autorizado por el Comité de Investigaciones del
Programa y aprobado por el Consejo Curricular del Programa de Comunicacion social -
Periodismo.

ARTICULO SEXTO: Un Trabajo de Grado debe ser dirigido por un docente. El director del
Trabajo de Grado, y los jurados seran profesores de planta u ocasionales de tiempo
completo, medio tiempo o catedréatico de la Universidad del Quindio, que presenten: Titulo de
maestria o doctorado debidamente legalizado o certificada experiencia investigativa en la
elaboracion y realizacion de proyectos de investigacion y/o de aplicacion.

PARAGRAFO UNO: Son funciones del Director de Trabajo de Grado:

- Dirigir y orientar a los estudiantes en la elaboracién y realizacion de proyectos.

- Vigilar la buena marcha del proyecto, sugiriendo las modificaciones que estime
convenientes.

- Informar al comité de investigaciones del Programa sobre los

avances del Trabajo de Grado.

- Asistir al Consejo Curricular cuando éste asi lo requiera

- Aprobar para su sustentaciéon final el Trabajo de

Grado

- Asistir a las socializaciones de los Trabajos de grado.

- Velar porgue las observaciones, sugerencias y recomendaciones por los jurados
sean incorporadas en la revision final del Trabajo de Grado.

- Solicitar al Consejo Curricular ampliacion de los plazos establecidos para la presentacion
del proyecto y del informe final del Trabajo de Grado cuando lo estime conveniente.

- Cualquier solicitud de cambio de director de trabajo de grado debe ser aprobada por
consejo curricular.

- El director de trabajo de grado debe entregar minimo dos informes: uno de avance del
trabajo que asesora, en la novena semana del semestre académico y uno final en la
semana dieciséis. En caso de presentarse inconvenientes con algun estudiante o con
algun proyecto en particular, debe hacer el informe correspondiente y oficializarlo en las
reuniones del Concejo.

- El ndmero de avances, los porcentajes y fechas de entrega, se determinaran por el
Comité de Investigaciones. Respetando el derecho a la libertad de catedra que
corresponde a cualquier asignatura.

ARTICULO SEPTIMO: El estudiante debe preparar y presentar un Trabajo de Grado que se
debe desarrollar en dos semestres y cuyo informe final debe incluir los siguientes aspectos:

Titulo del proyecto

Debe ser claro, preciso, sencillo, que de cuenta del problema a investigar. Si la extension del
titulo perjudica su claridad se recomienda dividirlo en dos partes: el titulo propiamente tal que
exprese o refleje el objeto de estudio, y el subtitulo que puede ser una extension de la idea
central.
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e Introduccion.
Se plantea brevemente el problema con las cudles se vincula el proyecto, presenta unos
avances de las conclusiones y las partes que se incluyen en el texto.

e Capitulo 1: Problema de Investigacion

¢ Planteamiento del problema: Se refiere a la explicacion del problema a investigar, su
direccidn con respecto al contexto de investigacion, las preguntas de investigacion que
pretende resolver y las relaciones entre variables.

e Formulacion: Se define el problema en una pregunta de investigacion. Debe precisarse
el qué, cuando, donde del objeto de estudio. Puede incluir la definicion del eje y sub-ejes
gue se trabajan en la investigacion.

e Objetivos

General
Especificos

Son los puntos de referencia que guian el desarrollo de la investigacion y hacia ellos se
dirigen todos los esfuerzos. Los objetivos deben ser precisos y viables. Se clasifican en
generales y especificos, deben relacionarse claramente con la formulacion del problema.

e Justificaciéon: Se precisan los motivos personales, profesionales, tedricos y el impacto
social del estudio. Definir la pertinencia, la relevancia y no duplicacion.

e Capitulo 2: Antecedentes: Se incluye una descripcion breve de las investigaciones
revisadas que tienen que ver con el problema de estudio y el tipo de investigacion.

e Capitulo 3: Marco contextual

Se incluye una breve referencia de los aspectos geograficos, demogréficos, socioculturales y
legales que ubiquen el problema de estudio en un contexto especifico. Esto siempre que se
requiera y sea pertinente a la formulacion del problema.

e Capitulo 4: Marco Tedrico

En este aparte se sustenta debidamente el problema objeto de estudio, mediante la
exposicion y analisis de aquellas teorias o enfoques tedricos que se consideran validos para
su correcto encuadre. La elaboracién conceptual adquiere importancia dentro del proceso de
investigacion, ya que a partir de aqui, se estableceran las conexiones con los hallazgos, los
métodos que se utilizan para llevar a cabo la investigacion, las técnicas para recolectar
informacion y el manejo de la misma. A partir de este marco conceptual se pueden precisar
las hipdtesis o preguntas a resolver. La postura tedrica que adopte el investigador le
permite definir las variables o las categorias de analisis que guiaran el estudio.




e Capitulo 5: Marco Metodolégico

Incluye definir, justificar y explicar el tipo de investigacion y métodos, la muestra, las fuentes
y los procedimientos para recoleccion de la informacién. En este punto se pueden precisar

las definiciones operacionales de las variables en estudios cuantitativos o las categorias de

analisis de los estudios cualitativos que facilitan la recoleccién de la informacion.

Universo y Muestra

Se define el universo del estudio. Este puede estar conformado por toda la poblaciéon o
conjunto de unidades que se requiere estudiar.

La muestra en los estudios cuantitativos es una parte reducida de una determinada
poblaciéon o universo con relacidon a la cual representa cuantitativamente una fraccion. Esta
debe tener las mismas caracteristicas de la poblacion que representa.

En los estudios cualitativos se define la muestra o numero de informantes con criterios de
pertinencia para explicar el problema estudiado y no de representacion estadistica. Es decir,
se selecciona una porcion de informantes no por el nimero sino por la importancia para la
demostracion del objeto de estudio, se hace de manera progresiva y por disponibilidad de los
informantes. Los casos o el tipo de informantes se definen segun los objetivos y caracter del
estudio.

Se requiere definir de manera clara los criterios de escogencia de la muestra.

En algunos tipos de Investigacién-Accién-Participante, de estudios evaluativos, y en la
Sistematizacibn de Experiencias de Intervencién Social, generalmente, no se requiere
precisar la muestra.

Fuentes y procedimientos paralarecoleccion de la Informacion

Se refiere a la adecuacion de las técnicas a lo conceptual y metodolégico. Incluye el disefio
de los instrumentos que permitiran recolectar informacion valida y confiable para lograr los
objetivos. Se requiere plantear como, cuando y a quiénes van a ser aplicados los
instrumentos.

La informacion se clasifica en primaria y secundaria. La primera es la que el investigador
obtiene directamente de los informantes y la segunda se refiere a la que se extrae de fuentes
documentales.

Se debe incluir en el proyecto el disefio de los instrumentos de recoleccion de datos (guias
de entrevistas, observaciones, cuestionarios, manejo de documentos etc.) con relacién a los
objetivos, el tipo de investigacién y método.
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e Plan Operativo:

Este incluye el cronograma de actividades que indica la duracion total de la investigacion y
manejo del tiempo y el Presupuesto (opcional) que define rubros y valores en
pesos.(organizados segun guias de Colciencias)

e Capitulo 6: Interpretacion y analisis

Forma parte de la lectura que se hace de la aplicacion de los instrumentos de andlisis,
debe ser una interpretacion que enlace las teorias que aparecen en el marco tedrico
con las miradas iniciales que se proponen en el planteamiento del problema.

e Capitulo 7: Conclusiones y recomendaciones.

En este capitulo se presentan las conclusiones a las que llegan los integrantes del grupo
basados en los objetivos de trabajo que se propusieron y los teéricos que manejaron, deben
demostrar que el objetivo general se alcanz6 y dar respuesta a las preguntas presentes en el
planteamiento y poner de manifiesto los beneficios que dicha investigacion proveerd, tal y
como lo presentan en la justificacion del proyecto.

¢ Bibliografia
y Cibergrafia

Presentar la bibliografia y cibergrafia consultada sobre el tema seginnormas APA
Deben aparecer todos los libros, articulos y entrevistas que se mencionen dentro del
trabajo.

e Anexos
Son aquellos documentos de soporte que se sefialan dentro del trabajo de grado.

PARAGRAFO UNO: En caso de que los objetivos de la asignatura no sean cumplidos por el
estudiante, este debe volver a matricular la asignatura.

PARAGRAFO DOS: El trabajo de grado se podra realizar en grupos de dos o tres
estudiantes. El director del trabajo de grado debe supervisar que todos los miembros del
grupo sean responsables del proceso de investigacion.

PARAGRAFO TRES: El estudiante debe informar oportunamente al Programa y al Comité
Curricular sobre las irregularidades del proceso. Si el director de trabajo de grado falta al
20% de las sesiones programadas, el estudiante puede solicitar cambio de director.

PARAGRAFO CUATRO: En caso de que alguno de los miembros del grupo investigador no
matricule la asignatura, los demés pueden continuar con el proyecto y el estudiante que
gueda por fuera del grupo le toca presentar de nuevo una propuesta al docente de la
asignatura.
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ARTICULO OCTAVO: El estudiante debera presentar para Proyecto de Grado | en octavo
semestre una propuesta que comprenda desde el Capitulo 1, Planteamiento del Problema,
hasta el Capitulo 6 del Marco Metodolégico, descritos en el presente reglamento y una hoja
resumen al inicio del trabajo.

Para Proyecto de Grado Il en noveno semestre el estudiante deberd presentar un informe
final escrito en pasado con todos los capitulos desarrollados, incluido el resumen y el
abstract que se deben colocar al inicio. Se enfatiza en el analisis de la informacién
recolectada. Este analisis debe mostrar de forma clara y coherente la relacion entre teoria y
hallazgos, incluyendo conclusiones, recomendaciones y bibliografia.

PARAGRAFO: El Trabajo de Grado debe ser presentado siguiendo las normas del
ICONTEC vigentes y las citas deben ser trabajadas con las normas internacionales APA.

Debe presentarse en CD en formato PDF, después de haber realizado
las correcciones sugeridas por el director y los jurados (tres copias)

ARTICULO NOVENO: El informe final del trabajo de grado en cualquier modalidad sera
sustentado ante representantes de la comunidad académica, dicha sustentacion es
componente de la evaluacion e ingresa dentro de las notas exigidas para la
asignatura Proyecto de Grado |I.

ARTICULO DECIMO: Una vez el director del proyecto de grado informe al Comité Curricular
sobre la culminacion del proceso académico llevado a cabo con cada proyecto le seran
asignados dos jurados, que junto con el director de Trabajo de Grado realizaran la
evaluacion final. (Art. 6° del Acuerdo 003 del 28 de Marzo de 2001). Una vez notificados los
jurados por el Director del Programa, tendran veinte (20) dias habiles para emitir el concepto
evaluativo.

Son deberes del jurado de Trabajo de Grado.

- Realizar observaciones y sugerencias para cualifcar el trabajo antes de su
sustentacion final.

- Asistir a la sustentacion final de Trabajo de Grado.

- Una vez terminada la exposicion, hacer preguntas pertinentes al tema y que
busquen indagar sobre el conocimiento de los conceptos expresados.

- Dar una nota sobre la calidad, coherencia y profundidad de la sustentacion

Nota: Para la evaluacion de los jurados el trabajo debe entregarse impreso.

ARTICULO UNDECIMO: Los informes finales de los Trabajos de Grado en las
diferentes modalidades seran calificados cualitativamente entre 1.0 y 5.0, reconociéndose
gue una nota menor a 2.9 se considera REPROBADO y superior a 3.0 se considera
APROBADO.
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PARAGRAFO UNO: La calificacion numérica que permita decir si el Trabajo de Grado entra
dentro de la categoria de REPROBADO O APROBADO, sera otorgada por la mayoria de los
miembros del jurado.

PARAGRAFO DOS: La calificacion del trabajo de grado en octavo semestre
corresponderd emitirla al docente encargado de la catedra, de acuerdo con los porcentajes
acordados en comité de investigacion.

PARAGRAFO TRES: La calificacion definitiva del informe final del Trabajo de Grado en las
modalidades de trabajo de investigacion y monografia, se obtendr& de sumar
las calificaciones otorgadas por el director del trabajo, durante el semestre
académico, de acuerdo con los porcentajes acordados en comité de investigacion
del programa y de la nota de la sustentacion que se obtiene de promediar las notas
dadas por los jurados asighados y el director del proyecto.

PARAGRAFO CUATRO: Los criterios de evaluacion para las modalidades del Trabajo de
investigacion y monografia, se especifican en el documento denominado ANEXO No. 1
incluido en el presente reglamento.

PARAGRAFO CINCO: Un estudiante que no sustente su trabajo de grado dentro de los
plazos fijados por el Comité Curricular para aprobar la asignatura Proyecto de Grado II,
pierde la asignatura. En caso de que un grupo de trabajo apruebe la asignatura, pero por
alguna razon no haya terminado el Trabajo de Grado, los estudiantes tendran treinta (30)
dias para terminarlo después de ser notificados por el Director del Programa, o solicitar un
semestre de gracia y posteriormente, el trabajo pasara de nuevo a revision de los jurados.

PARAGRAFO SEIS:Cuando el grupo de trabajo no esté de acuerdo con la calificacion
otorgada bien sea por los jurados o por el director, los estudiantes podran solicitar al
Consejo Curricular revision de la calificacion dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a
la fecha de publicacién de la nota. Pasado este periodo no se aceptard ningun tipo de
reclamo (Art. 60 Paragrafo 1, Estatuto Estudiantil).

PARAGRAFO SIETE: En caso de copia comprobada del trabajo, el Consejo Curricular
informard al Consejo de Facultad y a la Oficina de Asuntos Disciplinarios para la sancion
correspondiente (Capitulo Il. Régimen disciplinario, Estatuto Estudiantil).

ARTICULO DUODECIMO: Los Trabajos de Grado no seran habilitables, validables, ni
homologables (Art. 5, Acuerdo 003 de marzo de 2001).

ARTICULO DECIMOTERCERO: El estudiante tendr4 un méaximo de tres afios para optar
al titulo después de haber culminado sus estudios. Para ello, debera cancelar el valor de
la matricula en continuidad académica por una sola vez, cuyo valor sera equivalente al 30%
de un salario minimo mensual legal vigente (Art. 80 Estatuto Estudiantil).
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ARTICULO DECIMOCUARTO: Toda situacién no contemplada en el presente Reglamento
ser& resuelta por el Consejo Curricular del Programa de Comunicacion social - Periodismo.

ARTICULO DECIMOQUINTO: El presente reglamento rige a partir de la
fecha.

CAPITULO Il GUIA DE

PRESENTACION
TRABAJOS DE GRADO

ARTICULO PRIMERO. SECCIONES LIMINARES

PARAGRAFO UNO: Pagina de presentacion: Debe contener el logo de la
universidad y el logo del programa, nombre de la facultad y del programa, titulo del
trabajo, nombre y apellido de los autores, nombre y apellido del director del trabajo, el
nombre de la ciudad, el mes y el afio de sustentacion. Los datos que se suministren
deben distribuirse de manera armoénica de acuerdo con lo estipulado por las normas
Icontec.

PARAGRAFO DOS. Frontispicio: Es una péagina reglamentaria para corroborar la
autenticidad del trabajo y la conformidad del director del trabajo. Debe llevar:
nombre del programa académico, titulo del trabajo, apellidos, nombres, numeros de
cédula y correo electronico de los autores, nombre, apellido y numero de cédula y firma del
Director del trabajo y del Director del Programa..

PARAGRAFO TRES. Agradecimientos (Opcional)

PARAGRAFO QUINTO: Pagina de evaluacion: donde debera constar el titulo del
trabajo, nombre, apellidos y cédulas de los autores. Calificacion obtenida, en ndmeros y
en letras. Firma del director del trabajo y los Jurados, con sus respectivos nimeros
de cédula. Fecha de la evaluacion.

PARAGRAFO SEXTO: Tabla de contenido. En caso de ser necesario: Tabla de
llustraciones o figuras y Tabla de Graficas: constituyen listas pormenorizadas, especializadas
y puntuales del contenido del trabajo, se incluyen para facilitar su comprension.

PARAGRAFO SEPTIMO: Resumen y Abstract: es el resumen del trabajo de investigacion,
su extension oscila entre 100 y 300 palabras, debe presentarse en espafiol y en inglés.
Ambos deben iniciar con el titulo del trabajo, también redactado tanto en espafiol como en
inglés.

PARAGRAFO OCTAVO: Palabras clave, en espafiol y en inglés.
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ARTICULO SEGUNDO: GUIA GENERAL DE PRESENTACION Y MANEJO
DE ESTILO

Letra Arial o Times New Roman 12, el tipo de letra seleccionado se aplicara
uniformemente en todo el texto.

La escritura del texto se hard en blogue, es decir justificado o alineado a la
derechay a la izquierda

Los titulos se escribirdn en negrilla, en mayulscula sostenida y centrados, los subtitulos
estaran en negrilla, en mayulsculas y minusculas alineados a laizquierda.

La paginacion del trabajo se hard en niumeros arabigos en la esquina inferior
derecha dentro del margen utilizado.

A las paginas que constituyen las secciones preliminares, las capitulares y las de
referencia, no se les colocard numero pero seran tomadas en cuenta a los efectos
del conteo de las péaginas totales del trabajo.

El nimero se escribira a partir de la segunda péagina del cuerpo del trabajo.

Los espacios a utilizar en la transcripcion del trabajo seran los siguientes:

A un espacio: entre las lineas de: los datos institucionales de la cubierta y portada asi
como del titulo y del subtitulo en la portada; la descripcion documental y el texto del
resumen y del “abstract”’; la informacion de las ilustraciones; la descripcion
documental del indice de referencias y las citas textuales mayores de cuarenta
palabras.

A espacio y medio: entre lineas de: cada parrafo en todo el texto del trabajo y en el
texto de la dedicatoria, agradecimientos y reconocimientos y las citas textuales
menores de cuarenta palabras.

A dos espacios: entre el titulo y el inicio del contenido del parrafo, entre parrafos,
entre fuente y fuente en el indice de referencias, entre titulos y subtitulos en el texto
del trabajo y en el indice de contenido.

A tres espacios: entre el final del parrafo y el titulo siguiente, entre la descripciéon
documental y la palabra resumen o “abstract’; entre las palabras resumen o
“abstract” y el texto, entre el texto y las palabras claves y entre éstas y la direccion
electronica. En la caratula y portada: entre la identificacion del tipo de trabajo y el
nombre completo y los apellidos del autor o autores, y el nombre del director del
trabajo.
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A nueve espacios entre la referencia institucional en la caratula y el titulo del trabajo.

Los margenes que se utilizardn en el texto son los siguientes:: lzquierdo: tres
centimetros,derecho, superior e inferior: dos centimetros. En las paginas capitulares el
margen superior sera de libre eleccion, siempre y cuando no exceda de
cuatro centimetros.

Cuando se use encabezado, el margen superior debe ubicarse a tres punto cinco
(3,5) centimetros del borde y el encabezado a dos (2) centimetros del mismo.

Tablas y figuras Las tablas exhiben datos -cuantitativos que se disponen en una
presentacibn ordenada de columnas y filas. La figura es cualquier tipo de ilustracion
distinta a una tabla: diagrama, gréfica, fotografia, dibujo u otro tipo de representacién. Las
tablas y figuras deben ser tituladas, numeradas con nimeros arabigos en secuencia diferente
para tablas y figuras, y referidas en el texto por su nimero.

Comillas dobles En general se usan para:

Las citas de menos de 40 palabras dentro del texto

Presentar una palabra como comentario irébnico, como jerga 0 como expresion inventada.
Para resaltar el titulo de un articulo de revista o capitulo de un libro cuando se mencionan
en el texto. No confundir con el titulo de una revista o el titulo de un libro.

No se usan para: Enfatizar.

Presentar un término nuevo, técnico o clave. En vez de ello ponerlo

en cursiva.

Citas en bloque (citas de mas de 40 palabras).

Cursivas Como regla general se deben usar las cursivas sélo de manera

excepcional.

Se usan para:

Palabras de otro idioma. Cuando éstas estén asimiladas al castellano, irdan en redonda y

con la acentuacion correspondiente (estandar).

Titulos de libros y revistas.

Presentar un término nuevo, técnico o clave.

Se usan dentro de una oracién para indicar que se ha omitido material de la fuente original. No
se deben usar al principio o al final de cualquier cita a menos que se necesita enfatizar que la
cita comienza o finaliza en medio de una oracion.

Paréntesis Ademas del uso en las citas y en las referencias bibliograficas, se usan para: .

Introducir una abreviatura. Técnica del Grupo Nominal (TGN) . Para resaltar letras que
identifican los puntos enumerados en una serie. a), b), c).

Para los casos no contemplados aqui, se debe consultar el Manual de la APA.

15



ANEXO 1

GUIA PARA EVALUAR PROYECTOS E INFORMES FINALES

Los profesores y/o profesionales externos a la Unidad Académica que evallen proyectos e
informes finales de trabajos de grado, deben incluir en su evaluacion una referencia a los
siguientes aspectos:

PROYECTOS DE TRABAJO DE GRADO EN OCTAVO SEMESTRE:

Concepto sobre la importancia del problema de estudio y los aportes que podra

hacer.

Claridad y viabilidad de los objetivos,

Concepto sobre la perspectiva teérica conceptual y la estrategia metodolégica.
Coherencia entre problema, objetivos, teoria y metodologia

Estilo de presentacion, redaccién y ortografia

Bibliografia suficiente y pertinente

Cumplimiento de las normas APA

Otras observaciones

INFORMES FINALES DE TRABAJO DE GRADO EN NOVENO SEMESTRE:

Concepto sobre la importancia del problema de estudio y los aportes (referenciar si
son aportes importantes, significativos o novedosos dentro del tema estudiado)-
Pertinencia disciplinar

Claridad y coherencia de los objetivos y su relacion con los resultados.

Claridad y coherencia entre teoria, objetivos, metodologia y hallazgos.

Suficiencia tedrica.

Coherencia metodolégica y argumentativa.

Creatividad, demostracion y/o proposicion en el caso de informes finales.

Argumentacion, orden y logica de exposicién

Estilo de presentacion, redaccién y ortografia.- Manejo correcto de la lengua
Consideraciones sobre las conclusiones

Bibliografia suficiente y pertinente

Cumplimiento de las normas APA

Otras observaciones
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ANEXO 2

UIVERSIDAD DEL QUINDIO

FACULTAD DE BELLAS ARTES Y HUMANIDADES

PROGRAMA COMUNICACION SOCIAL PERIODISMO

FORMATO PARA EVALUACION FINAL DE TRABAJO DE GRADO

TITULO DEL PROYECTO

NOMBRE DE LOS ESTUDIANTES

NOMBRE DIRECTOR DEL
TRABAJO

OMBRE JURADO LECTOR

DE LA FORMULACION DEL CONTEXTO

INDICADORES

VALORACION

Insuficiente
(0 punto)

Suficiente Bueno

(1 punto) | (2 puntos)

Excelente
(3ptos)

. Clara definicion del problema de estudio.

. Originalidad y relevancia del problema de

estudio.

. Supuestos o hipdtesis de trabajo y/u

objetivos, formulados con claridad y en
correspondencia con el objeto de estudio.

. Marco tedrico fundamentado con literatura

pertinente, actual y relevante.

SUBTOTAL
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B. DEL DISENO METODOLOGICO DE LA INVESTIGACION

INDICADORES

VALORACION

Insuficiente
(0 punto)

Suficiente Bueno
(1 punto)
(2 puntos)

Excelente
(3 puntos)

. Coherencia entre la opcidon metodoldgica, el

problema y los objetivos planteados.

. Identificaciéon operacional de variables y/o

categorias de andlisis.

. Representatividad de los casos considerados

(muestra).

. Control(es) de confiabilidad y validacion de

instrumento(s) de recoleccién de datos.

. Consistencia entre la unidad de estudio, las

fuentes, las técnicas de recoleccion y las
técnicas de analisis de la informacion.

SUBTOTAL

DE LOS RESULTADOS DE LA INVESTIGACION

VALORACION

INDICADORES

Insuficiente

(0 punto)

Suficiente Bueno

(2 puntos) | (4 puntos)

Excelente
(6 puntos)

analisis e
hallazgos

Adecuado
interpretacion
encontrados.

procesamiento,
de los

Presentacién de los hallazgos de forma
clara y sintética.

Conclusiones sustentadas en los hallazgos
encontrados.

Relevancia de la contribucién a la tematica
especifica del proyecto y de la disciplina.

Implicancias y apertura a futuras
investigaciones.

SUBTOTAL
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DE LOS ASPECTOS FORMALES

VALORACION
Insuficiente | Suficiente Bueno Excelente
INDICADORES (1 punto) (3 puntos)
(0 punto) (2 puntos)
1. Titulos y estructuracién de los contenidos.
2. Uso adecuado del lenguaje técnico.
3. Sintaxis y ortografia.
4. Citas y referencias bibliograficas.
SUBTOTAL
II. RESUMEN DE LA EVALUACION
ASPECTOS PUNTAJES RANGOS | CONCEPTOS
A. De la formulacion del contexto de la 60 - 69 Muy Bueno
investigacion.

4.5-5

B. Del disefio  metodolégico de la 52 - 59 Bueno
investigacion.

4-4.4
C. De los resultados de la investigacion. 41 - 51 3-3.9
D. De los aspectos formales. 1-40 Insuficiente

Menos de 3.0
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TOTAL PUNTAJE

Nota

EVALUACION (concepto)

Firma

Fecha:
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