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Versión:  02 Fecha:  10/06/2015

HOJA No. _____________ DE: _________________________

INICIAL FINAL Caja Carpeta Tomo Otro

1 640 Registro Ordenes de Fotocopia 2012 20112 1 4000 Papel N Oficina de Publicaciones

2 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 5 204 Papel N
Programa Ingeniería de 

Sistemas y Computación

3 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 6 83 Papel N
Programa Ingeniería de 

Sistemas y Computación

4 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 7 94 Papel N Programa de Física

5 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 8 44 Papel N
Programa Tecnología 

Agroindustrial

6 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 9 126 Papel N Programa de Química

7 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 10 241 Papel N
Programa Tecnología  en 

Topografía

8 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 1 76 Papel N
Programa de Administración 

Financiera

9 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 2 218 Papel N Programa de Contaduría

10 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 3 176 Papel N
Programa Lic. Educación 

Física y Deportes

11 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 4 42 Papel N
Programa Ingeniería de 

Alimentos

12 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 5 33 Papel N
Licenciatura en Español y 

Literatura

13 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 7 5 Papel N
Licenciatura en Biología y 

Educación Ambiental

14 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 1 200 Papel N Administración de Negocios

15 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 2 175 Papel N Administración de Negocios

16 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 3 201 Papel N Administración de Negocios

OBJETO:  : INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTOS QUE HAN CUMPLIDO SU TIEMPO DE RETENCIÓN EN LA TRD. -  2018

Código: A.GD-04.01.F.03 

Unidad de Conservación

REGISTRO DE ENTREDA: _________________________________

AÑO 2018 MES  04  DÍA  12  NT______________

OFICINA PRODUCTORA: Dependencias Universidad del Quindío

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Rectoria

Código Soporte Notas

Frecuencia

Consulta

A-M-B-N

No de 

Folios

Fechas Extremas

(aaaa-mm-dd)No. de 

Orden  Normbre de la Serie, subserie o Asunto

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID)

-----

-----
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Código Soporte Notas

Frecuencia

Consulta

A-M-B-N

No de 

Folios

Fechas Extremas

(aaaa-mm-dd)No. de 

Orden  Normbre de la Serie, subserie o Asunto

17 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 4 157 Papel N Administración de Negocios

18 20 Actas comité trabajo de grado 2013 2013 5 78 Papel N
Programa Tecnología 

Agropecuaría

19 210 Derechos de petición - solicitudes 2013 2013 1 1 299 Papel N Oficina Asesora Jurídica

20 210 Derechos de petición 2013 2013 2 2 261 Papel N Oficina Asesora Jurídica

21 210 Derechos de petición 2013 2013 3 3 292 Papel N Oficina Asesora Jurídica

22 210 Derechos de petición 2013 2013 4 4 322 Papel N Oficina Asesora Jurídica

23 210 Derechos de petición 2013 2013 1 5 138 Papel N Oficina Asesora Jurídica

24 210 Derechos de petición 2013 2013 2 73 Papel N Oficina Asesora Jurídica

25 210 Derechos de petición 2013 2013 3 285 Papel N Oficina Asesora Jurídica

26 210 Derechos de petición 2013 2013 4 209 Papel N Oficina Asesora Jurídica

27 210 Derechos de petición 2013 2013 5 74 Papel N Oficina Asesora Jurídica

28 260 Evaluación docente 2013 2013 7 12 Papel N
Instituto Interdisciplinario de 

las Ciencias

29 300 Grados 2013 2013 1 340 Papel N Secretaria General

30 370
Inducciones y capacitaciones 

docentes
2013 2013 1 46 Papel N

Control de Asuntos 

Disciplinarios

31 370
Inducciones y capacitaciones 

estudiantes
2013 2013 2 85 Papel N

Control de Asuntos 

Disciplinarios

32 370
Inducciones y capacitaciones 

estudiantes
2013 2013 3 156 Papel N

Control de Asuntos 

Disciplinarios

33 370
Inducciones y capacitaciones 

administrativos
2013 2013 4 47 Papel N

Control de Asuntos 

Disciplinarios

34 380 Informes administrativos 2013 2013 6 41 Papel N
Control de Asuntos 

Disciplinarios

35 380 Informes administrativos 2013 2013 9 17 Papel N
Instituto Interdisciplinario de 

las Ciencias

36 380 Informes de asistencia tutores 2013 2013 1 17 Papel N Centro Tutorial Cartago

37 380 Informes entes de control 2013 2013 8 17 Papel N
Control de Asuntos 

Disciplinarios

38 500 Planes anuales de gestión áreas 2013 2013 4 21 Papel N
Oficina de Planeación y 

desarrollo

39 500
Planes de mejoramiento entes de 

control
2013 2013 5 40 Papel N Area de Gestión humana

40 640 Registro Ordenes de Fotocopia 2013 2013 1 3867 Papel N Oficina de Publicaciones

41 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 210 Papel N
Facultad de Ciencias 

Agroindustriales -----

-----
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42 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 2 200 Papel N
Facultad de Ciencias 

Agroindustriales

43 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 3 203 Papel N
Facultad de Ciencias 

Agroindustriales

44 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 4 211 Papel N
Facultad de Ciencias 

Agroindustriales

45 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 5 230 Papel N
Facultad de Ciencias 

Agroindustriales

46 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 6 108 Papel N
Facultad de Ciencias 

Agroindustriales

47 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 171 Papel N Facultad de Ingenieria

48 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 2 137 Papel N
Instituto Interdisciplinario de 

las Ciencias

49 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 8 158 Papel N Centro Tutorial Cartago

50 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 8 218 Papel N Plantas piloto de alimentos

51 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 103 Papel N
Maestría en Ciencias de la 

Educación

52 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 1 210 Papel N
Facultad Ciencias Económicas 

y Administrativas

53 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 2 212 Papel N
Facultad Ciencias Económicas 

y Administrativas

54 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 3 199 Papel N
Facultad Ciencias Económicas 

y Administrativas

55 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 4 130 Papel N
Facultad Ciencias Económicas 

y Administrativas

56 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 7 Papel N Facultad Ciencias de la Salud

57 720 Ventas de servicios 2013 2013 7 9 Papel N
Instituto Interdisciplinario de 

las Ciencias

58 110 Boletines agenda Q 2014 2014 1 86 Papel N
Oficina Asesora de 

Comunicaciones

59 110 Boletines agencia Uniquindio 2014 2014 1 54 Papel N
Oficina Asesora de 

Comunicaciones

60 110 Boletines noticia del día 2014 2014 1 98 Papel N
Oficina Asesora de 

Comunicaciones

61 110 Boletines noticia destacada 2014 2014 1 110 Papel N
Oficina Asesora de 

Comunicaciones
-----
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62 130 Certificados y constancias 2014 2014 1 2 Papel N
Facultad de Ciencias 

Agroindustriales

63 130 Certificados y constancias 2014 2014 1 231 Papel N Facultad de Ingenieria

64 130 Ceriticados  y constancias 2014 2014 1 86 Papel N Facultad Ciencias de la Salud

65 130 Certificados  terminación de estudio 2014 2014 1 1 203 Papel N
Facultad de Ciencias 

Económicas y Administrativas

66 130 Certificados Conducta 2014 2014 1 2 203 Papel N
Facultad de Ciencias 

Económicas y Administrativas

67 130 Certificados 2014 2014 1 3 216 Papel N
Facultad de Ciencias 

Económicas y Administrativas

68 210 Derechos de  petición 2014 2014 1 37 Papel N Area Tesorería

69 210 Derechos de  petición 2014 2014 1 78 Papel N Vicerrectoria Administrativa

70 300 Grados 2014 2014 1 406 Papel N Secretaria General

71 380 Informes administrativos 2014 2014 1 127 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

72 380 Informes administrativos 2014 2014 1 16 Papel N Bienestar Institucional

73 380 Informes administrativos 2014 2014 1 16 Papel N Activos fijos

74 380 Informes administrativos 2014 2014 1 177 Papel N
Maestría en  en Ciencias 

Biomédicas

75 380 Informes administrativos 2014 2014 1 73 Papel N Bienestar Institucional

76 380 Informes administrativos 2014 2014 1 127 Papel N Área de Planeación Física

77 640
Registros consulta de documentos y 

fotocopias
2014 2014 4 207 Papel N Area Gestión documental

78 640 Registros de  actividades 2014 2014 1 167 Papel N
Oficina Asesora de 

Comunicaciones

79 640 Registros de  actividades 2014 2014 2 176 Papel N
Oficina Asesora de 

Comunicaciones

80 640 Registros programación Institucional 2014 2014 1 200 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

81 640 Registros programación Institucional 2014 2014 2 63 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

82 640
Registros programación por 

convenios
2014 2014 1 206 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

83 640 Registros programación radial acd. 2014 2014 1 125 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

84 640 Registros programación académica 2014 2014 1 200 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

85 640 Registros programación académica 2014 2014 2 96 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

86 640 Registro Ordenes de Fotocopia 2004 2014 1 3800 Papel N Oficina de Publicaciones
-----
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87 700 Solicitudes académicas estudiantes 2014 2014 1 204 Papel N Secretaria General

88 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 203 Papel N Area  deTesorería

89 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 2 86 Papel N Area  deTesorería

90 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 81 Papel N Maestría Ciencias Biomédicas

91 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 216 Papel N Bienestar Institucional

92 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 200 Papel N Bienestar Institucional

93 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 107 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

94 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 3 16 Papel N Area Gestión documental

95 130 Certificados y constancias 2015 2015 1 2000 Papel N Oficina de Gestión Humana

96 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 5 20 Papel N Programa de Química

97 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 3 6 Papel N
Programa Ingeniería de 

Alimentos

98 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 1 186 Papel N
Programa de Ingeniería 

Electrónica

99 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 6 6 Papel N
Programa deTecnología 

Agroindustrial

100 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 7 10 Papel N Programa de Enfermería

101 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 1 21 Papel N Programa de Economía

102 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 9 13 Papel N Programa de Gerontología

103 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 1 114 Papel N
Programa en Licenciatura en 

Educación Física y Deporte

104 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 11 37 Papel N
Programa de Tecnología en 

Topografía

105 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 12 88 Papel N Programa de Filosofía

106 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 13 56 Papel N
Programa en Licenciatura en 

Español y Literatura

107 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 2 118 Papel N
Programa de Administración 

Financiera

108 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 2 130 Papel N Programa de Ingeniería Civil

109 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 3 116 Papel N Programa de Ingeniería Civil

110 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 4 166 Papel N
Licenciatura en Biología y 

Educación Ambiental

111 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 5 181 Papel N Programa de Física

112 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 6 25 Papel N Programa de Biología

113 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 7 7 Papel N CIDBA
-----
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114 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 1 132 Papel N Administración de Negocios

115 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 1 224 Papel N
Programa de Comunicación 

Social -  Periodismo

116 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 2 200 Papel N

Programa Ingeniería de 

sistemas y Computación - 

franja diurna

117 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 3 84 Papel N

Programa Ingeniería de 

sistemas y Computación - 

franja diurna

118 190 Convocatorias estudiantes 2015 2015 4 203 Papel N
Programa de Administración 

Financiera

119 380 Informes de actividades 2015 2015 1 200 Papel N CEIR

120 380 Informes de actividades 2015 2015 2 200 Papel N CEIR

121 380 Informes de actividades 2015 2015 1 72 Papel N CEIR

122 380 Informes de actividades 2015 2015 1 26 Papel N CEIR

123 380 Informes de actividades 2015 2015 1 80 Papel N CEIR

124 380 Informes de actividades 2015 2015 1 138 Papel N CEIR

125 380 Informes de actividades 2015 2015 1 110 Papel N CEIR

126 380 Informes administrativos 2015 2015 1 121 Papel N Area Activos Fijos

127 380 Informes administrativos 2015 2015 1 29 Papel N
Maestría en Ciencias de la 

Educación

128 380 Informes administrativos 2015 2015 1 34 Papel N CEIFI

129 380 Informes administrativos 2015 2015 1 39 Papel N Plantas piloto de alimentos

130 380 Informes administrativos 2015 2015 1 39 Papel N Plantas piloto de alimentos

131 380 Informes administrativos 2015 2015 1 158 Papel N Vicerrectoria Administrativa

132 380 Informes administrativos 2015 2015 1 81 Papel N
Centro de Sistemas y Nuevas 

Tecnologías

133 380 Informes entes regulación vigilancia 2015 2015 1 58 Papel N Vicerrectoria Administrativa

134 380 Informe asistencia tutores 2015 2015 1 205 Papel N Centro de Tutoria Pereira

135 380 Informe asistencia tutores 2015 2015 2 212 Papel N Centro de Tutoria Pereira

136 380 Informe asistencia tutores 2015 2015 5 25 Papel N Centro Tutorial Cartago

137 380 Informe asistencia tutores 2015 2015 1 122 Papel N
Centro de Atención tutorial 

Buenaventura

138 380 Informe asistencia tutores 2015 2015 1 1 200 Papel N Centro Tutorial Manizalez

139 380 Informe asistencia tutores 2015 2015 2 2 123 Papel N Centro Tutorial Manizalez

140 380 Informe asistencia tutores 2015 2015 1 68 Papel N Centro Tutorial Buga

141 390 Inventario de garantías 2015 2015 1 5 Papel N Area Activos Fijos -----
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142 390 Inventario salidas a reparación 2015 2015 1 26 Papel N Area Activos Fijos

143 390 Inventario solicitudes de préstamo 2015 2015 1 177 Papel N Area Activos Fijos

144 390 Inventario solicitudes de préstamo 2015 2015 2 201 Papel N Area Activos Fijos

145 390 Inventario solicitudes de préstamo 2015 2015 3 147 Papel N Area Activos Fijos

146 580 Programa de capacitaciones y talleres 2015 2015 1 266 Papel N Área de Biblioteca

146 580 Progrma de Inducción  de V 2015 2015 1 205 Papel N Área de Biblioteca

148 640 Registro de cuñas radiales 2015 2015 1 28 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

149 640
Registros capacitaciones comunidad 

A.
2015 2015 1 76 Papel N Unidad de Virtualización

150 640 Registros  programación institucional 2015 2015 1 194 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

151 640 Registros  programación institucional 2015 2015 2 128 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

152 640 Registros programación académica 2015 2015 1 - 200 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

153 640 Registros programación académica 2015 2015 1 134 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

154 640 Registros reuniones equipo de trabajo 2015 2015 1 45 Papel N Vicerrectoria Administrativa

155 640 Registro autos de tramité 2015 2015 1 194 Papel N Oficina Asesora Jurídica

156 640 Registro autos de tramité 2015 2015 1 211 Papel N Oficina Asesora Jurídica

157 640 Registro autos de tramité 2015 2015 1 192 Papel N Oficina Asesora Jurídica

158 640 Registro autos de tramité 2015 2015 1 188 Papel N Oficina Asesora Jurídica

159 640 Registro autos de tramité 2015 2015 1 180 Papel N Oficina Asesora Jurídica

160 640 Registro autos de tramité 2015 2015 1 184 Papel N Oficina Asesora Jurídica

161 640 Registro autos de tramité 2015 2015 1 189 Papel N Oficina Asesora Jurídica

162 640 Registro autos de tramité 2015 2015 1 193 Papel N Oficina Asesora Jurídica

163 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 6 34 Papel N Centro Tutorial Cartago

164 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 1 31 Papel N Centro Tutorial Manizalez

165 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 1 20 Papel N Centro Tutorial Candelaría

166 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 1 80 Papel N Centro Tutorial Buga

167 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 1 105 Papel N
Centro de Extensión Facultad 

de Ingeniería

168 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 1 141 Papel N
Maestría en Ciencias de la 

Educación

169 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 1 203 Papel N Area Activos Fijos

170 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 2 70 Papel N Area Activos Fijos

171 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 1 94 Papel N Emisora la U.F.M Estereo

172 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 1 200 Papel N Vicerrectoria Administrativa -----
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173 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 2 184 Papel N Vicerrectoria Administrativa

174 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 1 40 Papel N
Centro de Sistemas y Nuevas 

Tecnologías

175 700 Solicitudes administrativas 2015 2015 1 127 Papel N Área de Planeación Física

176 300 Grados 2016 2016 1 200 Papel N Secretaria General

177 300 Grados 2016 2016 2 200 Papel N Secretaria General

178 300 Grados 2016 2016 3 200 Papel N Secretaria General

179 300 Grados 2016 2016 4 266 Papel N Secretaria General

180 300 Grados 2016 2016 5 129 Papel N Secretaria General

181 380 Informes DANE 2016 2016 1 4 Papel N Area Financiera

182 380 Informes confirmación de títulos 2016 2016 1 228 Papel N Secretaria General

183 380 Informes confirmación de títulos 2016 2016 2 200 Papel N Secretaria General

184 380 Informes confirmación de títulos 2016 2016 3 200 Papel N Secretaria General

185 380 Informes confirmación de títulos 2016 2016 4 99 Papel N Secretaria General

186 380 Informes académicos 2016 2016 1 234 Papel N Vicerrectoria Administrativa

187 430 Movilidad académica 2016 2016 1 135 Papel N
Facultad de Ciencias 

Agroindustriales

188 430 Movilidad académica 2016 2016 1 68 Papel N
Facultad de Ciencias 

Humanas y bellas artes

189 430 Movilidad académica 2016 2016 1 157 Papel N Facultad de Ingenieria

190 430 Movilidad académica 2016 2016 1 16 Papel N
Maestría en Ciencias de los 

Materiales

191 430 Movilidad académica 2016 2016 1 171 Papel N  
Facultad de Ciencias 

Económicas y Administrativas

192 430 Movilidad académica 2016 2016 1 129 Papel N Facultad Ciencias de la Salud

193 430 Movilidad estudiantil 2016 2016 1 21 Papel N
Facultad de Ciencias 

Agroindustriales

194 430 Movilidad estudiantil 2016 2016 1 110 Papel N
Facultad de Ciencias 

Humanas y bellas artes

195 430 Movilidad estudiantil 2016 2016 1 107 Papel N Facultad de Ingenieria

196 430 Movilidad estudiantil 2016 2016 1 19 Papel N
Maestría en Ciencias de los 

Materiales

197 430 Movilidad estudiantil 2016 2016 1 223 Papel N
Facultad de Ciencias 

Económicas y Administrativas

198 430 Movilidad estudiantil 2016 2016 1 59 Papel N Facultad Ciencias de la Salud

199 640 Registro ordenes de producción 2016 2016 1 34 Papel N Granja Experimental Bengala
-----
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200 640 Registro ordenes de producción 2016 2016 2 482 Papel N Granja Experimental Bengala

201 640 Registro ordenes de producción 2016 2016 3 426 Papel N Granja Experimental Bengala

202 640 Registro de actividades 2016 2016 1 15 Papel N
Oficina de Gestión y 

Aseguramiento de la Calidad

203 640 Registro de Ordenes de Producción 2016 2016 1 1061 Papel N Oficiana de Publicaciones

204 Documentos Afiliaciones Comfenalco 2015 2015 1 1400 Papel N Área de Gestión Humana

Cargp: Auxiliar Archivo

Convenciones:         A= Alto                         M= Medio                           B= Bajo                          N= Ninguno                         NT: No. Transferencia

Entregado Por: María Eugenia Giaraldo Sanchez

Firma__________________________________________

Recibido Por:Maribel Arias Zapata

Cargo: Profesional Especializado

Firma____________________________________________

Elaborado Por: María Eugenia Giraldo Sánchez

Cargo: Auxiliar Oficina

Firma____________________________________________
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