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	CONTROL ESTADISTICO DE CONSULTA Y
FOTOCOPIA  DE DOCUMENTOS

	GESTIÓN DOCUMENTAL



	PERIODO COMPRENDIDO

	


	USUARIOS ATENDIDOS

	INTERNOS
	

	EXTERNOS
	

	TOTAL
	


	MEDIOS  UTILIZADOS PARA SOLICITUD DE CONSULTA
	RECIBIDAS
	ATENDIDAS
	NO ENCONTRADAS
	OBSERVACIONES

	OFICIO
	
	
	
	

	COMUNICACIÓN INTERNA
	
	
	
	

	E MAIL
	
	
	
	

	EN SALA
	
	
	
	

	OTROS
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	


	ACTIVIDADES
	TOTAL

	DOCUMENTOS ENVIADOS POR EMAIL
	

	FOTOCOPIAS ENTREGADAS
	

	SOLICITUDES NEGADAS POR RESERVA
	

	SOLICITUDES TRASLADADAS A OTRAS ENTIDADES
	

	OTROS
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NOMBRE DEL RESPONSABLE EN ARCHIVO


JEFE DEL ÁREA


