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Versión:  02 Fecha:  10/06/2015

HOJA No. _1____________ DE: _____6__________________

INICIAL FINAL Caja Carpeta Tomo Otro

1 190 Convocatorias estudiantes 2011 2011 1 4 Papel N Programa trabajo social.

2 640 Registro lista de chequeo memorandos y oficios, 2012 2012 3 534 Papel N Area de gestión documental.

3 40 Adquisición material bibliográfico 2013 2013 1 126 Papel N Área biblioteca

4 110 Boletines noticia destacada 2013 2013 1 99 Papel N Oficina asesora de comunicaciones.

5 120 Capac. Creación de asocia. De egresados. 2013 2013 1 62 Papel N Oficina de egresados.

6 130 Constancias y certificados 2013 2013 1 75 Papel N Facultad ciencias de la salud.

7 130 Constancias y certificados 2013 2013 1 3 Papel N Facultad ciencias agroindust

8 130 Constancias y certificados 2013 2013 1 217 Papel N Facultad de ingenieria.

9 130 Certificado de estudio 2013 2013 1 199 Papel N Facultad ciencias econ y adm

10 130 Certificado de buena conducta. 2013 2013 1 199 Papel N Facultad ciencias econ y adm

11 130 Certificado y constancias. 2013 2013 1 225 Papel N Facultad de educación.

12 130 Certificado financieros 2013 2013 1 61 Papel N Área financiera.

13 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 158 Papel N programa ing. Electronica.

14 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 74 Papel N Programa de fisica.

15 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 185 Papel N Prog. Comunicación social-per 

16 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 273 Papel N Prog Ingenieria civil.

17 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 44 Papel N Programa tecnología en topografía.

18 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 56 Papel N Programa de filosofia.

19 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 28 Papel N Prog Adm. De negocios.

20 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 41 Papel N CIDBA

21 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 2 243 Papel N programa trabajo social.

Código: A.GD-04.00.03.F.02

Unidad de Conservación

REGISTRO DE ENTRADA: __2011-2012-2013-2014-2015____

AÑO: 2017  MES: 08 DÍA :31 NT: 2

OFICINA PRODUCTORA:  DEPENDENCIAS UNIVERSIDAD DELQUINDIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  RECTORÍA

OBJETO:  INVENTARIO ELIMINACIÓN DOCUMENTOS QUE HAN CUMPLIDO SU TIEMPO DE RETENCIÓN EN LA TRD.
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22 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 105 Papel N Prog Lenguas modernas

23 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 15 Papel N Programa de medicina.

24 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 3 324 Papel N Prog. Ing. De sistemas y comp.

25 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 2 462 Papel N Prog. adm. Financiera.

26 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 65 Papel N Prog Licenciatura en matematicas.

27 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013
1 11

Papel N Prog Licenciatura español y literat.

28 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 20 Papel N Programa de quimica.

29 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 16 Papel N Prog. Lec. Educ. fisica y depot.

30 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 35 Papel N Programa de biología.

31 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 7 Papel N Prog. Tec. Agroindustrial.

32 190 Convocatorias estudiantes 2013 2013 1 125 Papel N
Prog Licenciatura en biología y 

educación ambiental.

33 210 Derechos de petición 2013 2013 1 159 Papel N Adminisiones y registros.

34 210 Derechos de petición 2013 2013 1 66 Papel N vicerrectoria administrativa.

35 210 Derechos de petición 2013 2013 1 10 Papel N Área de tesoreria

36 280 Eventos internacionales 2013 2013 1 215 Papel N Relaciones internacionales.

37 280 eventos ORI 2013 2013 1 69 Papel N Relaciones internacionales.

38 360 Indicadores de gestión 2013 2013 1 23 Papel N Área biblioteca

39 380 Informes asistencia tutores 2013 2013 2 168 Papel N Centro tutorial manizales

40 380 Informes asistencia tutores 2013 2013 1 60 Papel N Centro tutorial buga.

41 380 Informes delegacion de gastos 2013 2013 1 27 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

42 380 Informes estadísticos 2013 2013 1 101 Papel N Relaciones internacionales.

43 380 Informes de entes regulación vigilancia y con. 2013 2013 1 224 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

44 380 Informes administrativos 2013 2013 1 133 Papel N Planeación física

45 380 Informes administrativos 2013 2013 3 740 Papel N Area de mantenimiento

46 380 Informes administrativos 2013 2013 1 52 Papel N Maestría en ciencias biomédicas

47 380 Informes administrativos 2013 2013 1 199 Papel N CIBUQ

48 380 Informes administrativos 2013 2013 1 30 Papel N Area audiovisual.

49 380 Informes administrativos 2013 2013 2 413 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

50 380 Informes administrativos 2013 2013 1 180 Papel N Área de activos fijos.

51 380 Informes administrativos 2013 2013 1 41 Papel N Bienestar institucional.

52 380 Informes administrativos 2013 2013 1 17 Papel N Centro de salud.

53 380 Informes administrativos 2013 2013 1 186 Papel N Centro tutorial buga.

54 380 Informes administrativos 2013 2013 1 48 Papel N Maestría en ciencias biomédicas

55 380 Informes administrativos 2013 2013 1 37 Papel N CEIFI

56 380 Informes de gestión 2013 2013 1 14 Papel N Planeación física
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57 380 Informes de gestión 2013 2013 1 4 Papel N Oficina asesora de comunicaciones.

58 380 Informes de gestión 2013 2013 2 278 Papel N CIBUQ

59 380 Informes de gestión 2013 2013 1 63 Papel N Area audiovisual.

60 380 Informes de gestión 2013 2013 1 11 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

61 380 Informes de gestión 2013 2013 1 4 Papel N CEIFI

62 380 Informes de gestión 2013 2013 1 80 Papel N Unidad de virtualización.

63 380 Informes de gestión 2013 2013 3 353 Papel N Oficina de egresados.

64 380 Informes de gestión 2013 2013 5 329 Papel N Relaciones internacionales.

65 380 Informes de gestión 2013 2013 1 103 Papel N Área biblioteca

66 390 Inventarios salidas a reparación. 2013 2013 1 36 Papel N Área de activos fijos.

67 390 Inventarios garantias 2013 2013 1 37 Papel N Área de activos fijos.

68 390 Inventarios préstamos. 2013 2013 4 657 Papel N Área de activos fijos.

69 390 Inventarios actas de retiro de elementos dev. 2013 2013 1 34 Papel N Área de activos fijos.

70 500 Planes de trabajo 2013 2013 1 50 Papel N Control interno.

71 580 Programas de capacitaciones y talleres 2013 2013 1 85 Papel N Area audiovisual.

72 590 Promoción y divulgación. 2013 2013 1 39 Papel N Unidad de virtualización.

73 640 Registros autos de trámite. 2013 2013 9 2244 Papel N Oficina Juríca.

74 640 Registros capacitaciones externos 2013 2013 1 3 Papel N Unidad de virtualización.

75 640 Registros capac. Comunidad academ. 2013 2013 1 12 Papel N Unidad de virtualización.

76 640 Registros capac. Apoyo y tutoría 2013 2013 1 64 Papel N Unidad de virtualización.

77 640 Registros reuniones equipo trabajo 2013 2013 2 240 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

78 640 Registros lista chequeo memorando y oficios 2013 2013 1 366 Papel N Area de gestión documental.

79 640 Registro lista de chequeo para memorandos 2013 2013 1 180 Papel N Area de gestión documental.

80 640 Registro devolución correspondencia ext. 2013 2013 1 25 Papel N Area de gestión documental.

81 640 Registro consulta documentos y fotocopias 2013 2013 2 295 Papel N Area de gestión documental.

82 640 Registro reuniones macroproceso 2013 2013 1 34 Papel N Adminisiones y registros.

83 640 Registro reuniones macroproceso 2013 2013 1 74 Papel N Planeación física

84 640 Registro de actividades 2013 2013 2 336 Papel N Oficina asesora de comunicaciones.

85 700 Solicitudes académicas estudiantes. 2013 2013 3 470 Papel N Secretaria General.

86 700 Solicitudes financieras estudiantes. 2013 2013 2 413 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

87 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 2 353 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

88 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 173 Papel N Área de activos fijos.

89 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 2 388 Papel N Área biblioteca

90 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 4 240 Papel N Area de gestión documental.

91 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 2 361 Papel N Bienestar institucional.

92 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 60 Papel N Centro tutorial manizales

93 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 76 Papel N Centro tutorial candelaria -----
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94 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 34 Papel N Area audiovisual.

95 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 30 Papel N Tesoreria

96 700 Solicitudes administrativas 2013 2013 1 58 Papel N Maestría en ciencias biomédicas

97 700 Solicitudes ordenes de pago 2013 2013 3 553 Papel N Tesoreria

98 700 solicitudes oferta académica 2013 2013 1 65 Papel N Adminisiones y registros.

99 700 Solicitudes ajustes en el SIA 2013 2013 1 18 Papel N Adminisiones y registros.

100 700 Solicitudes cesantias. 2013 2013 1 6 Papel N Área de tesoreria

101 700 Solicitudes elabaración ordenes 2013 2013 2 115 Papel N Área de tesoreria

102 700 Solicitudes académicas de renuncias 2013 2013 1 2 Papel N Secretaria General.

103 700 Solicitudes académicas de constancia 2013 2013 1 38 Papel N Secretaria General.

104 130 Certificados  financieros 2014 2014 1 1 Papel N Área financiera.

105 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 3 463 Papel N Prog. adm. Financiera.

106 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 135 Papel N Prog. Comunicación social-per 

107 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 159 Papel N programa trabajo social.

108 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 3 222 Papel N
Prog Licenciatura en biología y 

educación ambiental.

109 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 189 Papel N Prog Lenguas modernas

110 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 2 314 Papel N
Programa ingeniería de sistemas y 

computación.

111 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 224 Papel N Prog Ingenieria civil.

112 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 72 Papel N Programa tecnología en topografía.

113 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 202 Papel N programa ingeniería electrnica.

114 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 61 Papel N Programa de ingenieria de alimentos.

115 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 67 Papel N Programa de economía

116 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 143 Papel N Programa de fisica.

117 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 2 Papel N Programa de enfermería

118 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 68 Papel N Programa de filosofia.

119 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 6 Papel N Programa tecnología agropecuaria.

120 190 Convocatorias estudiantes 2014 2014 1 57 Papel N Prog Licenciatura en matematicas.

121 210 Derechos de petición 2014 2014 1 138 Papel N Adminisiones y registros.

122 280 Eventos internacionales 2014 2014 1 103 Papel N Relaciones internacionales.

123 380 Informes administrativos 2014 2014 1 31 Papel N Maestría en ciencias biomédicas

124 380 Informes administrativos 2014 2014 1 39 Papel N Centro de extensión facul.de ingenieria.

125 380 Informes administrativos 2014 2014 1 11 Papel N Centro de extensión facul.de ingenieria.

126 380 Informes administrativos 2014 2014 1 60 Papel N CEIFI

127 380 Informes administrativos 2014 2014 2 235 Papel N Centro de sistemas y nuevas t. -----
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128 380 Informes administrativos 2014 2014 3 569 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

129 380 Informes administrativos 2014 2014 1 169 Papel N Área de activos fijos.

130 380 Informes de gestión 2014 2014 1 45 Papel N Centro de sistemas y nuevas t.

131 380 Informes de gestión 2014 2014 3 499 Papel N Relaciones internacionales.

132 380 Informes de gestión 2014 2014 1 2 Papel N CEIFI

133 380 Informes de gestión 2014 2014 3 460 Papel N Oficina de egresados.

134 380 Informes de gestión 2014 2014 1 207 Papel N Centro tutorial buenaventura.

135 380 Informes de gestión 2014 2014 1 2 Papel N Centro tutorial candelaria

136 380 Informes de gestión 2014 2014 2 74 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

137 380 Informes de gestión 2014 2014 1 75 Papel N Unidad de virtualización.

138 380 Informes de gestión 2014 2014 1 2 Papel N Área de activos fijos.

139 380 Informes entes regulación y control 2014 2014 1 35 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

140 380 Informes asistencia tutores 2014 2014 1 173 Papel N Centro tutorial buenaventura.

141 380 Informes asistencia tutores 2014 2014 1 42 Papel N Centro tutorial cartago.

142 380 Informes asistencia tutores 2014 2014 1 14 Papel N Centro tutorial buga.

143 380 Informes asistencia tutores 2014 2014 2 253 Papel N Centro tutorial manizales

144 380 Informes estadísticos 2014 2014 1 161 Papel N Relaciones internacionales.

145 390 Inventario garantias 2014 2014 1 13 Papel N Área de activos fijos.

146 390 Inventario salidas a reparaciones 2014 2014 1 29 Papel N Área de activos fijos.

147 390 Inventario solicitudes préstamos 2014 2014 4 627 Papel N Área de activos fijos.

148 580 Programas induccion de usuarios 2014 2014 2 232 Papel N Área biblioteca

149 580 Programas capacitaciones y talleres 2014 2014 2 232 Papel N Área biblioteca

150 590 Promosción y divulgación 2014 2014 1 17 Papel N Unidad de virtualización.

151 640 Registro autos aprobación de polizas 2014 2014 1 207 Papel N Oficina Juríca.

152 640 Registro autos de trámite. 2014 2014 10 2000 Papel N Oficina Juríca.

153 640 Registro listas de chequeo memorandos y oficios. 2014 2014 2 318
Papel N Area de gestión documental.

154 640 Registros reuniones equipo trabajo 2014 2014 1 83 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

155 640 Registro capacitaciones externos 2014 2014 1 3 Papel N Unidad de virtualización.

156 640 Registros capacitaciones comunidad acad. 2014 2014 1 92 Papel N Unidad de virtualización.

157 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 17 Papel N Centro tutorial manizales

158 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 25 Papel N Centro tutorial candelaria

159 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 154 Papel N Centro tutorial buga.

160 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 16 Papel N Centro de sistemas y nuevas t.

161 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 2 370 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

162 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 59
Papel N

Centro de extensión facul.de ingenieria.
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163 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 36 Papel N Centro tutorial cartago.

164 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 125 Papel N Maestría en ciencias de la educación.

165 700 Solicitudes administrativas 2014 2014 1 244 Papel N Área de activos fijos.

166 700 Solicitud elaboración ordenes de pago. 2014 2014 3 590 Papel N Área de tesoreria

167 700 Solicitudes financieras estudiantes. 2014 2014 2 298 Papel N Vicerrectoria Administrativa.

168 700 solicitudes oferta académica 2014 2014 1 61 Papel N Adminisiones y registros.

169 700 Solicitudes reuniones macroproceso 2014 2014 1 32 Papel N Adminisiones y registros.

170 700 Solicitudes ajustes en el SIA 2014 2014 1 17 Papel N Adminisiones y registros.

171 640 Registros Ordenes de fotocopias 2015 2015 1 200 Papel N Centro de publicaciones

172 640 Registros Ordenes de fotocopias 2015 2015 11 2200 Papel N Centro de publicaciones

173 640 Ordenes de producción 2015 2015 1 200 Papel N Centro de publicaciones

174 640 Registros lista chequeo memorando y oficios 2015 2015 1 110 Papel N Area de gestión documental.
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