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UN1VERSIDAD 
DEL QUINDIO 

RECTORIA 

RESOLUCION No- 0072 
X1.5 FEB 2013 

POR LA CUAL SE EXPIDE EL MANUAL DE INTERVENTORIA Y SUPERVISION 
CONTRACTUAL PARA LA UNIVERSIDAD DEL QUINDIO 

El Rector de la Universidad del Quindio en use de sus facultades legales y especialmente 
las conferidas en los Acuerdos del Consejo Superior No.005 del 28 de febrero de 2005 
articulo 38 numeral 10, en el Acuerdo No.024 del 28 de noviembre de 2008, y en el Acuerdo 
No.0013 del 01 de agosto de 2005 articulo 83, y 

CONSIDERANDO 

Que de conformidad con las disposiciones legales como el Estatuto General de la 
ContrataciOn Publica, la ley 1474 de 2011 "Por Ia cual se dictan normas orientadas a 
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacien y sancion de actos de corrupclon y la 
efectividad del control de la gestion publica", el Codigo Unico Disciplinario y el Estatuto de 
Contratacion de la Universidad del Quindio, Acuerdo No.0013 del 01 de Agosto de 2005, 
expedido por el Consejo Superior, la Universidad tiene la responsabilidad de ejercer el control 
y la vigilancia de la ejecucion de los contratos que celebre, con miras a garantizar el 
cumplimiento de los fines misionales universitarios, la continua y eficiente prestacian del 
servicio public() de la educacian superior y la efectividad de los derechos y deberes de las 
personas que con ella colaboran en la consecucian de dichos fines. 

Que para asegurar dichos propositos, es indispensable que en los contratos con formalidades 
plenas o sin formalidades plenas (Ordenes Contractuales) se designe a la persona o grupo 
de personas que, como responsables, interventores o supervisores, sean las encargadas de 
verificar la ejecucian de los mismos, con miras a determinar su cumplimiento, y por ende la 
satisfaccion del fin perseguido. 

Que conforme lo expuesto, se hace necesario expedir un manual de interventoria y 
supervision contractual con el objetivo fundamental de proporcionar la informacion necesaria 
sabre las diferentes definiciones, reglamentaciones y controles que se aplican en desarrollo 
del proceso de Interventoria a supervision contractual. 

Que de conformidad con lo expuesto anteriormente; 

RESUELVE: 

ARTICULO PRIMERO: EXPIDASE el siguiente manual de interventoria o supervision 
contractual como herramienta basica para las personas que se contraten como Interventores 
o se designen como Supervisores, por ser el marco de actuacian establecido para el 
desempeno de sus funciones asi: 

CAPITULO PRIMERO 

GLOSARIO DE TERMINOS BASICOS: 

ARTICULO SEGUNDO. DEFINICIONES: 

Actas de Ia interventoria o supervision contractual: Son documentos protocolarios donde 
se registra el desarrollo del contrato y los cornpromisos, acuerdos o discrepancias entre las 
partes o sus representantes. Las tipos de actas surgidas en desarrollo de la interventoria o 
supervisiOn contractual pueden ser: Acta de inicio, acta parcial, acta de suspension, acta de 
reiniciacian, acta de finalizacion y acta de liquidacion. Los formatos de las actas que deban 
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suscribirse en el inicio, desarrollo, finalizacian y liquidacian del contrato se encuentran en el 
sistema integrado de gestiOn de la Universidad del Quindio. 

Anticipo: El anticipo es pactado en el contrato y regulado por la ley, que proviene de la 
autonomia de la voluntad, que genera obligaciones y derechos reciprocos entre las partes y 
que no puede exceder el porcentaje establecido en el Estatuto de Contratacion vigente. En 
una primera instancia es obliged& del contratante y derecho del contratista, de entregar y 
recibir — previa constitucion de la garantia - respectivamente, una suma determinada de 
dinero, con cargo a los recursos del contrato, con el objeto de financiar al contratista en as 
prestaciones a su cargo. En segunda instancia el anticipo, en su resultado, constituye una 
obligacion del contratista y un derecho del contratante, en los siguientes aspectos: -De 
correcta inversion del anticipo y de pago por amorlizacion, por parte del contratista. -De 
recibir, por amortizacian, y/o hacer efectiva la garantia de anticipo, o de cumplimiento, por 
hechos del contratista que impliquen mal manejo o incorrecta inversion de los dineros de 
propiedad pOblica. Generalmente se pacta en los contratos de obra por invited& pOblica. 

Pago anticipado: Es pactado en el contrato coma un pago parcial, que en todo caso no 
podra exceder el porcentaje establecido en el Estatuto de Contratacion vigente. 
Generalmente se pacta en los contratos de ejecucion instantanea y debe garantizarse con 
paliza que ampere la devolucion del pago anticipado. 

Amortizacion del Anticipo: Es el porcentaje que se descuenta de cada factura o documento 
equivalente que presente el contratista, con el fin de devolver a la Universidad el valor 
entregado por esta en calidad de anticipo. 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Documento expedido por el Area Financiera, 
con el cual se garantiza la existencia de la apropiacian presupuestal disponible y libre de 
afectacion, para la asuncion de compromisos, que respalden los actos administrativos con los 
cuales se ejecuta el presupuesto. 

Certificado de Registro Presupuestal: Monto de recursos que respalda el cumplimiento o 
pago de las obligaciones o compromisos adquiridos de conformidad con la Ley y que 
correspondan o desarrollen el objeto de Is apropiacian afectada. 

Contrato: Las definician del contrato universitario y de los diferentes tipos de contratos se 
encuentran descritos en el Estatuto de Contratacion de la Universidad. 

Convenio: Es el acto juridico suscrito con entidades de is administracion pOblica o con 
particulares que implica la conjuncion de voluntades en torno a intereses que son mutuos a 
compartidos por ambos contratantes. 

Contrato de ejecucion instantanea: Son contratos de ejecucion instantanea los que 
originan una obligacion de un tracto Unica, los que son susceptibles de cumplimiento total e 
inmediato de cada una de las obligaciones, es decir, que se cumplen en un solo momento. Se 
caracteriza por el hecho de que las obligaciones de las partes se cumplen en un solo acto. 
Ejemplo: La compraventa art.1597 Codigo Civil. 

Contrato de tracto sucesivo: Cuando ias obligaciones de las partes o de una de ellas, 
consisten en prestaciones periadicas o continuas. Se caracteriza porque una de las 
obligaciones de las partes se desarrolla continuamente en el tiempo, as prestaciones que ella 
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envuelve se van desarrollando a medida que el tiempo transcurre. Es de absolute necesidad 
que el tiempo transcurra para que la prestacion se pueda cumplir. 

Contratista: Es la Persona natural o juridica con quien se celebra el respectivo contrato. 

Contrato Adicional: Contrato que celebra la Universidad y el Contratista cuando exista 
variacion, modificacion o adicion al alcance fisico, tiempo o valor del Contrato, y se requiera 
para garantizar la buena ejecuciOn de los trabajos y el logro del fin perseguido con la 
contratacion, previo concepto tecnico del Interventor o Supervisor. El contrato adicional puede 
denominarse prorroga cuando implica extension del plaza de ejecucion: modificacian cuando 
implique la varied& de alguna de sus estipulaciones contractuales diferentes a tiempo y 
valor y puede denominarse adicion cuando implica adicion en el valor inicialmente pactado. 

Cotizacion u Oferta: Es el conjunto de documentos que contienen toda la informed& 
exigida al proponente par is Universidad del Quindio para presenter su propuesta. 

Estatuto de Contratacion: Normatividad aplicable para los contratos de la Universidad, en 
virtud de la Autonomia Universitaria consagrada en el articulo 69 de la Constitucian Nacional 
y en la Ley 30 de 1992. 

Plazo de Ejecucion: Es el terminal que se fija para el cumplimiento de las obligaciones del 
contrato. 

Plazo de vigencia del convenio o contrato: Es el periodo comprendido entre el 
perfeccionamiento hasta is liquidaciOn del convenio. 

Proyecto: Conjunto de actividades interrelacionadas que produciren un cam bio al resolver un 
problema claramente identificado bajo una unidad de direcciOn y mando, en una fecha 
definida mediante la asignacion de ciertos recursos humanos y materiales. 

Poliza: Contrato expedido por una compariia de seguros y que se exige en los contratos can 
el fin de garantizar las obligaciones del Contratista y asi prever los riesgos asociados al 
contrato. 

Perfeccionamiento contractual: Los contratos se perfeccionan cuando se logre acuerdo 
sobre el objeto y la contraprestacion se eleve a escrito y sea suscrito por las partes. 

Interventorfa: La interventoria consistird en el seguimiento tecnico que sobre el cumplimiento 
del contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal fin par la Universidad 
del Quindio, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimientos especializados en la 
materia, o cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. No obstante, lo 
anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato 
principal, padre contratar el seguimiento administrativo, tecnico, financiero, contable, juridica 
del objeto a contrato dentro de la interventoria. 

Interventor: Es la persona natural o juridica que contrata la Universidad del Quindio para 
ejercer la inspecciOn y vigilancia de la correcta ejecuci6n del objeto contractual o convenio. La 
entidad puede contratar los servicios de una persona natural o juridica para realizar la 
interventoria del contrato o convenio, por la inexistencia de personal con conocimientos 
tecnicos especificos para desarrollar las actividades que se pretenden contratar. 
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Supervision: La supervisiOn consistira en el seguimiento tecnico, administrative, financiero, 
contable, y juridic° que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la 
misma Universidad, cuando no requieren conocimientos especializados. Para la supervision. 
la Entidad estatel podra contratar personal de apoyo, a traves de los contratos de prestaciOn 
de servicios que sean requeridos. 

Supervisor: Es el funcionario designado para representar a la Universidad en el contrato o 
convenio, encargado de ejercer la vigilancia de la correcta ejecuciOn del contrato o convenio. 
No podran ser supervisores de la Universidad los contratistas que se encuentren ejecutando 
una orden de servicio. 

Legalization y ejecucion: El contrato se entiende legalizado con la aprobaciOn de la 
garantia contractual y demas documentos exigidos. Para su ejecuciOn se requiere la 
legalization del mismo y la expedici6n del registro presupuestal. 

Imprevistos: Es el porcentaje destinado a cubrir los gastos con los que no se contaba y que 
se presenten durante la ejecucion del contrato, siempre y cuando medie justification legal y 
tecnica de la ocurrencia de los mismos, debidamente soportados. 

CAPITULO II 

OBJETIVOS Y FINALIDAD DE LA INTERVENTORIA Y SUPERVISION CONTRACTUAL 

ARTICULO TERCERO. OBJETIVOS DE LA INTERVENTORIA Y SUPERVISION 
CONTRACTUAL: 

La Interventoria o SupervisiOn implica una posiciOn imparcial, por lo tanto, en la interpretation 
del contrato y en la toma de decisiones deben cumplirse los objetivos de su fund& 
detallados a continuation: 

• Controlar: Este objetivo se logra por medio de una labor de inspecciOn, asesoria, 
supervisiOn, comprobaciOn y evaluaciOn, con el fin de establecer si la ejecucion se ajusta a lo 
pactado. El control se orienta basicamente a verificar que el Contratista cumpla con el objeto 
del contrato de acuerdo a las especificaciones tecnicas, las actividades administrativas, 
legales y presupuestales o financieras establecidas en los contratos celebrados y dentro del 
plazo de ejecuciOn. 

• Exigir: En la medida que la funci6n de la Interventoria o Supervision encuentre que en el 
desarrollo de la relaciOn contractual no se este cumpliendo estrictamente con las clausulas 
establecidas en el contrato y en los terminos de is oferta del contratista, adquiere La 
obligation de informar y exigir a las partes el debido cumplimiento de los terminos y 
condiciones contractuales y las garantias constituidas para dicho fin. 

• Prevenir: El mayor aporte de este objetivo consiste en establecer que el control no este 
destinado exclusivamente a sancionar el incumplimiento de las obligaciones, sino a corregir 
los conceptos erroneos, impidiendo que se desvie el objeto del contrato. Para que la 
Interventoria o SupervisiOn logre este objetivo se pace necesario que la designaciOn del 
Interventor o Supervisor y su actuation sea previa a la ejecucion del contrato. 
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• Verificar: Cada uno de los objetivos enunciados se cumplen mediante el control de la 
ejecuciOn del contrato para poder establecer su situaciOn y nivel de cumplimiento; esta 
realidad se concreta mediante la aplicaciOn de correctivos, la exigencia del cumplimiento de 
lo contratado, la solucidn de los problemas y la absoluciOn de dudas. Para elk), la 
Interventoria o Supervision no debera desconocer los limites de sus atribuciones, 
incursionando en campos donde los contratistas sean autonomos y ademas se apersonara 
con diligencia de as solicitudes que deba atender. 

ARTICULO CUARTO. FINALIDAD DE LA INTERVENTORIA Y SUPERVISION 
CONTRACTUAL: 

La Interventoria o SupervisiOn tiene como finalidad realizar el seguimiento a la ejecucion 
contractual, para verificar el cumplimiento de as obligaciones correlativas adquiridas por las 
partes. En tal sentido el interventor o supervisor representa a la Universidad en la adecuada 
ejecuciOn del contrato apoyandolo en la direccion y coordinaciOn del mismo sin it en contra de 
la mision y los valores de la Institucion; asegura el cumplimiento de las metas contractuales 
con miras a garantizar el cumplimiento de los fines misionales universitarios, la continua y 
eficiente prestaciOn del servicio pOblico de la educed& superior y la efectividad de los 
derechos y deberes de las personas que con ella colaboran en la consecucion de dichos 
fines. 

CAPITULO 3. 

DISPOSICIONES GENERALES 

ARTICULO QUINTO. DEL ORIGEN DE LA INTERVENTORIA Y SUPERVISON 
CONTRACTUAL: 

La interventoria y Supervision Contractual, se origina en la obligacion de caracter legal, en las 
disposiciones internas y en la estipulacion contractual de vigilar permanentemente la correcta 
ejecucion del objeto contratado a traves de un supervisor o un interventor segun corresponda, 
con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de 
corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual. 

ARTICULO SEXTO. DEFINICION GENERAL DE LA INTERVENTORIA Y SUPERVISION 
CONTRACTUAL. 

Se entiende por Interventoria y/o supervisiOn contractual el conjunto de funciones 
desempenadas por una persona natural o juridica, para Ilevar a cabo el control, seguimiento y 
apoyo en el desarrollo de un contrato, para asegurar su correcta ejecuciOn y cumplimiento, 
dentro de los terminos establecidos en las normas vigentes sobre la materia y en las 
clausulas estipuladas en el contrato. 

ARTICULO SEPTIMO. DEFINICIONES ESPECIFICAS DE INTERVENTORIA Y 
SUPERVISION CONTRACTUAL. 

La interventoria consistira en el seguimiento tecnico que sobre el cumplimiento del contrato 
realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Universidad del Quindio. 
cuando el seguimiento del contrato suponga conocimientos especializados en la materia, o 
cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. No obstante, lo anterior cuando 
la entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra 
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contratar el seguimiento administrativo, tecnico, financiero, contable, juridico del objeto 
contrato dentro de la interventoria. 

La supervisiOn consistira en el seguimiento tecnico, administrativo, financiero, contable, y 
juridico que sabre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida par la misma 
Universidad, cuando no requieren conocimientos especializados. Para la supervision, la 
Universidad podra contratar personal de apoyo, a traves de los contratos de prestacion de 
servicios que sean requeridos. 

ARTICULO OCTAVO. RELACION DEL INTERVENTOR 0 SUPERVISOR CON LA 
UNIVERSIDAD. 

El interventor o supervisor es el delegado de la Universidad ante todas las personas o 
entidades que intervienen en la ejecuci6n del contrato objeto de la interventoria. En 
consecuencia, la Universidad sOlo podra intervenir por el conducto regular del interventor o 
supervisor. 

ARTICULO NOVENO. RELACION DEL INTERVENTOR 0 SUPERVISOR CON EL 
CONTRATISTA. 

El interventor o supervisor mantendra una relacion directa con el contratista para dar su 
opinion y sugerencias sabre la forma en que se ejecute el contrato. El interventor o supervisor 
sOlo podra dar Ordenes escritas al contratista o su representante y no a sus empleados o 
subcontratistas. Ademas, podra ordenar o impartir por escrito instrucciones al contratista o a 
su representante, cuando considere que no se esta cumpliendo con las especificaciones del 
contrato. 

ARTICULO DECIMO. PRINCIP1OS QUE RIGEN LA INTERVENTORIA: 

La interventoria y supervision contractual se desarrollara de acuerdo con los principios que 
rigen la funcion administrativa y de la gestian fiscal consagrados en los articulo 209 y 267 de 
la Constitucion Politica. 

ARTICULO DECIMO PRIMERO. DESIGNACION DEL SUPERVISOR CONTRACTUAL. 

La designaciOn del Supervisor debe recaer en una persona idonea con conocimientos, 
experiencia y perfil apropiado al objeto de la SupervisiOn, designado por el ordenador del 
gasto o por la persona a quien el delegue. Para tal efecto, el funcionario responsable de 
designar al Supervisor debera tener en cuenta que el pertl profesional de la persona 
designada o seleccionada, se ajuste al objeto del contrato, asi coma la disponibilidad y 
logistica para desarrollar las funciones. 

Sin perjuicio de las normas que regulan las inhabilidades a incompatibilidades, las 
prohibiciones y deberes. la Universidad se abstendra de designar un supervisor, que se 
encuentre en situacion de conflicto de intereses que puedan afectar el ejercicio imparcial y 
objetivo de la supervisiOn. 

La comunicaciOn al funcionario de su designacion como supervisor se realizara a traves de 
correo electronic° institucional. 
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La supervision de los contratos puede ser ejercida par la Universidad del Quindio a traves de 
sus funcionarios o personal con vinculaciOn laboral con la Universidad, la designaciOn se hara 
en el mismo contrato y sera comunicada par la Oficina de elaboraciOn del contrato. 

La designaci6n es de obligatoria aceptacion. Cuando el supervisor considere que no puede 
ejercer dicha supervisiOn, asi lo hara saber mediante oficio motivado a quien lo designO, 
quien analizara objetivamente los motivos expuestos y en caso de aceptarlos procedera a 
designar nuevo supervisor, decisiOn que se comunicara al contratista. 

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: DE LA INTERVENTORIA CONTRACTUAL: 

La interventoria es ejercida por personal ajeno a la Universidad, que se contrata mediante 
prestaciOn de servicios, previo el proceso precontractual que corresponda de acuerdo al valor 
a contratar. 

Por regla general, no seran concurrentes en relacien con un mismo contrato, las funciones de 
supervisiOn e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigilancia del contrato 
principal. caso en el cual en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las 
actividades tecnicas a cargo del interventor y las demas quedaran a cargo de la Entidad a 
traves del supervisor. 

El contrato de lnterventoria sera supervisado directamente por la Universidad. 

El ejercicio de la interventoria o supervision a los contratos que celebre la Universidad del 
Quinclio debe iniciar con el perfeccionamiento del contrato y debe concluir con la liquidaciOn 
del mismo. 

Los contratos de interventoria podran prorrogarse por el mismo plazo que se haya prorrogado 
el contrato objeto de la vigilancia. 

ARTICULO DECIMO TERCERO: DE LAS MODIFICACIONES. ADICIONES Y 
PRORROGAS AL CONTRATO: 

Cuando se requiera la modificaciOn, adiciOn o prOrroga del contrato, el interventor o 
supervisor emitira un concepto en tal sentido y lo connunicara al Rector de la Universidad, 
teniendo en cuenta para ello que los contratos no podran adicionarse en un porcentaje 
superior a lo establecido en el Estatuto de ContrataciOn de la Universidad vigente. 

ARTICULO DECIMO CUARTO: DEL RECIBO DE BIENES Y SERVICIOS CONTRATADOS. 

El recibo y aceptaciOn de los bienes y servicios contratados se realizara de conformidad con 
las especificaciones y caracteristicas estipuladas en el contrato, y dentro de los terminos alli 
serialados. Al recibo de los mismos se efectuara la verificacion correspondiente, de acuerdo 
con las cantidades, unidades, calidades, marcas, precios y descripcion del bien o servicio. En 
el evento de presentarse diferencias entre el bien o servicio solicitado y lo recibido, se 
procedera a su devolucian, dejando constancia de ello. 

En el procedimiento de recibo, deben agotarse todos los pasos que se encuentran descritos o 
que se implementen en el Proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios para la Universidad. 
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ARTICULO DECIMO QUINTO. DE LA TERMINACION DEL CONTRATO: 

La terminacion del contrato, es el acto mediante el cual cesan las obligaciones para ambas 
partes, una vez verificado el cumplimiento del objeto contractual, situaciOn que ocurre en 
circunstancias normales; pero puede suceder que el contrato termine en forma unilateral tal 
coma lo seriala el Estatuto de Contratacibn de la Universidad del Quindio (causales 
provenientes del contratista coma la muerte, la incapacidad fisica permanente, la disolucian 
de la persona juridica, la interdiccion judicial, concordato preventivo, la cesacian de pagos, 
concurso de acreedores a embargos judiciales que afecten de manera grave el cumplimiento 
del contrato). 

Asi mismo pueden presentarse otras circunstancias ajenas al contratista consistentes en 
exigencias del servicio pOblico o del orden public° que requieran una terminacion unilateral. 
La terminacion unilateral, debe ordenarse mediante acto administrativo motivado, contentivo 
de la justificaciOn y la comprobacion de la causal que dio origen a la terminacion. Cuando la 
causal es ajena al contratista, en el mismo acto administrativo y si a ello hay lugar, se debe 
ordenar el pago de la indemnizacian, asi coma la liquidaciOn del contrato. 

ARTICULO DECIMO SEXTO. DE LA LIQUIDACION DEL CONTRA TO: 

El interventor o supervisor deberan elaborar el proyecto de liquidacion del contrato dentro de 
los plazas establecidos para este efecto. 

De conformidad con lo establecido en el Estatuto de Contratacion de la Universidad, los 
contratos de tracto sucesivo cuya ejecucien o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los 
dennes que lo requieran, serer) objeto de liquidacion de comOn acuerdo con las partes 
contratantes, procedimiento que se efectuara dentro de los dos (2) meses a la finalized& del 
contrato o a la expediciOn del acto Administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del 
acuerdo que la disponga. 

A su turno, se procedera a liquidar el contrato en forma unilateral par parte de la Universidad, 
mediante resolucion motivada, susceptible del recurso de reposicion, cuando el contratista no 
se presente a la liquidacion par mutuo acuerdo, o las partes no Ileguen a consenso sabre el 
contenido de la misma. 

En todo caso, el Interventor o Supervisor del contrato debe proyectar la respective acta de 
liquidacion del mismo, con base en todo el seguimiento y recorrido que se ha realizado del 
desarrollo contractual. 

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. DE LAS ACTAS QUE SE GENERAN EN LA 
INTERVENTORIA 0 SUPERVISION CONTRACTUAL. 

Las tipos de actas surgidas en desarrollo de la interventoria o supervision contractual pueden 
ser: 

Acta de Inicio. Documento que suscriben el Interventor o Supervisor y el Contratista o su 
Representante Legal, en el cual se estipula la fecha de iniciacion del contrato. A partir de 
dicha fecha se comienza a contabilizar el plazo de ejecucion y se establece la fecha ultima 
para la entrega de lo pactado en el objeto del contrato. Se debe diligenciar en todos los 
contratos u Ordenes contractuales. Se exceptuan la obliged& de suscribir acta de inicio en 
las ordenes contractuales que requieren un solo pago. 
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Acta Parcial: Es el documento en el que consta la entrega parcial de los bienes o los 
servicios contratados por parte del contratista y el recibido a satisfacciOn de la Universidad. 
Se constituye en el fundamento para el pago parcial sin embargo esta no exonera al 
contratista de su responsabilidad hasta el cumplimiento total del objeto contractual. Se debe 
diligenciar en todos los contratos u ordenes contractuales de tracto sucesivo. 

Acta de Suspension: Es el documento mediante el cual la Universidad y el Contratista 
formalizan el acuerdo para suspender los plazas de vigencia y ejecucion del contrato, por 
circunstancias ajenas a la voluntad de las partes, de fuerza mayor, caso fortuito o de otra 
indole que impidan su desarrollo normal. Debe ser suscrita por el contratante, contratista y el 
Interventor o supervisor. 

Acta de Reinicio: Es el documento mediante el cual las partes formalizan el acuerdo para 
dar por terminada la suspension y reiniciar la ejecuciOn del contrato, previa modificaciOn de la 
vigencia de las pOlizas como obligaciOn a cargo del contratista. Debe ser suscrita por el 
contratante, contratista y el Interventor o supervisor. 

Acta de FinalizaciOn: Es el documento en el que consta la entrega de los bienes o los 
servicios contratados poi-  parte del contratista y el recibido a satisfacciOn de la Universidad. 
Se debe diligenciar en todos los contratos u Ordenes contractuales. Se exceptUan la 
obligacien de suscribir acta de finalizaciOn en las ordenes contractuales que requieren un solo 
pago. 

Acta de Liquidacion del Contrato: Es el documento suscrito por el contratante, el 
interventor y/o supervisor y el contratista en el que constan los acuerdos y demas 
transacciones necesarias para que las partes puedan declararse a paz y salvo. Se debe 
diligenciar en contratos con formalidades plenas y Ordenes contractuales de tracto sucesivo. 

CAPITULO CUARTO 

DE LAS FUNCIONES DEL INTERVENTOR Y SUPERVISOR CONTRACTUAL 

ARTICULO DECIMO OCTAVO. FUNCION BASICA: 

Corresponde at interventor, supervisar, controlar y coordinar la ejecuciOn de los contratos u 
Ordenes que le sean asignados, a fin de garantizar a la Universidad el cumplimiento de las 
condiciones y obligaciones, correlativas establecidas en los mismos: especialmente en lo 
referente a las especificaciones tecnicas (calidad y cantidad), programa de ejecuciOn fisica y 
de inversiones (cronograma de actividades del contrato u orden), asi como el control tecnico 
y administrativo, de acuerdo con la naturaleza del contrato u orden. 

ARTICULO DECIMO NOVENO: DE LAS FUNCIONES DE ADDLE ADMINISTRATIVO, 
FINANCIERO Y TECNICO. 

Revisar y analizar en forma completa y detallada el contrato u orden, anexos tecnicos, 
pianos de diseno, cantidades de obra, materiales, pliego de condiciones, terminos de 
referencia o solicitud de cotizaciOn, propuestas, normas y reglamentaciones aplicables 
a la ejecuciOn del contrato u orden. 
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- Suscribir as actas y documentos que se deriven de la ejecuciOn del contrato u orden y 
exigir al contratista la iniciacion de los trabajos dentro de los terminos establecidos en 
el mismo. 

Hacer cumplir al contratista de manera correcta y oportuna todas las obligaciones 
contractuales estipuladas en las diferentes clausulas del contrato u orden. 

Controlar las fechas de vigencia de las polizas de garantia constituidas por el 
contratista y que respalden las obligaciones por el contenidas en el contrato y orden y 
solicitar su modificacion cuando sea necesario. 

Autorizar los pagos al contratista de acuerdo con la forma pactada, en concordancia 
con el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato u orden y verificar 
que el contratista presente a la Universidad la factura y demas documentacien 
requerida para tramitar los pagos. 

- 	El interventor debe verificar que el contratista presente a la Universidad la factura para 
tramitar los pagos. 

- En caso de que sea necesario modificar o adicionar el contrato u orden, adelantar las 
gestiones necesarias con las dependencias que intervinieron el proceso contractual 
para el tramite y aprobacion de los anexos modificatorios y/o contratos adicionales. 

- Debe verificar la existencia de la disponibilidad presupuestal, en caso de modificaciOn 
del contrato en el valor del contrato. 

Lievar y mantener actualizado el archivo de la interventoria o supervisiOn; como 
correspondencia, pianos y demas documentos necesarios para el control de la 
ejecuciOn f Isica y financiera del contrato u orden, relaciOn de los equipos y materiales 
empleados, pruebas realizadas y en general toda la infornnaciOn que se refiera al 
proceso de desarrollo del mismo. 

Cuando el contrato u orden sea de compraventa y establezca importaciOn de equipos, 
elementos, materiales. entre otros, el interventor o supervisor debera coordinar con 
las Areas que en ella intervenga las actividades y plazos correspondientes a: Facturas 
pro forma, licencia de importacion, documentacion de embarque, representacion de 
aduanas, nacionalizaciOn de equipos, incluyendo las gestiones de movilizacion y 
situacion de fondos. 

Reportar los danos que aparezcan en las obras o equipos, senalando sus causas y 
presentando las soluciones que se puedan adoptar y ordenar la suspensiOn de los 
trabajos que se est& ejecutando de manera similar, hasta tanto el contratista cumpla 
con las especificaciones convenidas. En caso de que los danos no sean reparados 
oportunamente, debera solicitar la aplicaciOn de las garantias. 

- Verificar que los materiales suministrados por el contratista, se encuentre en perfecto 
estado de funcionamiento, que sean de la marca y procedencia ofertadas por el 
contratista. De no darse cumplimiento a lo anterior, debera solicitar en forma oportuna 
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a la Oficina Juridica. tramitar la aplicacian de las sanciones previstas en el contrato u 
orden o en la Ley. 

Solicitar los permisos y autorizaciones para el ingreso de los empleados, trabajadores 
y equipo del contratista a las instaiaciones donde se desarrollara el contrato u orden. 

Efectuar o controlar la realizacian de las pruebas de los equipos y/o materiales. 

Controlar el avance del contrato u orden de acuerdo con el cronograma de actividades 
pactado, impartir instrucciones sabre el orden de prioridad en que debe acometerse 
los trabajos. En el evento de incumplimientos parciales a totales, solicitar con la 
debida sustentacian y pruebas conducentes, la aplicacian de as sanciones a que 
hubiere lugar. 

En el evento de incumplimiento por parte del contratista, el interventor informard 
oportunamente al ordenador del gasto y a la oficina juridica. 

Elaborar dentro del periodic programado en el contrato u orden las actas parciales y 
de liquidacion correspondientes, de acuerdo con los trabajos ejecutados por el 
contratista. Dichas actas seran suscritas conjuntamente par el interventor y el 
contratista y serviran de base para el recibo definitivo. Las actas parciales no generan 
recibo a satisfacciOn de las obras. 

Estudiar las sugerencias, reclamos y consultas del contratista, resolver oportunamente 
aquellas que sean de su competencia y tramitar aquellas que no lo fueren, a la 
dependencia competente para que se le de la soluciOn pertinente. 

Efectuar el recibo definitivo de las obras y/o equipos, bienes o servicios mediante acta. 
e incluir un inventario detallado de los mismos. 

Supervisar y verificar la entrega al Almacen de la Universidad de los repuestos, 
equipos y demas elementos de los contratos de suministro y de compraventa, para lo 
cual debera proferir recibido a satisfaccian, el cual debera contener una relaciOn 
detallada de los mismos con su referencia tecnica, precio unitario y destinacion 
especifica, si es del caso. Realizado este trannite, el interventor o supervisor solicitara 
copia del referido documento para la legalizacion y liquidacion del contrato u orden. 

En los casos en que sea necesario, el interventor debera exigir al contratista la 
extension de las garantias del contrato u orden que amparen los riesgos posteriores a 
la ejecucibn propiamente dicha; tales coma calidad y correcto funcionamiento del bien 
o del servicio suministrado, estabilidad de la obra, pago de salaries, prestaciones e 
indemnizaciones, la responsabilidad civil, entre otras, segOn lo pactado en el contrato 
u orden. 

Elaborar el acta de liquidacion final del contrato u order, de acuerdo a las normas 
vigentes. 

- Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones 
y explicaciones sabre el desarrollo de la ejecucian contractual, y seran responsables 
por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que 
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puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que 
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal 
incumplimiento se presente. 

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de as obligaciones del contratista con 
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de 
compensaciOn familiar, Institute Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional 
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. 

CAPITULO QUINTO 

DE LAS RESPONSABILIDADES Y PROHIBICIONES DEL INTERVENTOR Y 
SUPERVISOR CONTRACTUAL. 

ARTICULO VIGESIMO. DE LA RESPONSABILIDAD DEL INTERVENTOR 0 SUPERVISOR 
CONTRACTUAL. 

los interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el 
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria, como par los 
hechos u omisiones que les sean imputables y causen clan° o perjuicio a la Universidad, 
derivados de la celebraciOn y ejecuciOn de los contratos respecto de los cuales hayan 
ejercido o ejerzan las funciones de interventoria. 

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. DE LAS PROHIBICIONES DEL INTERVENTOR 0 
SUPERVISOR CONTRACTUAL. 

A los interventores y supervisores les esta prohibido: 

a) Adoptar decisiones que le corresponden a la Universidad, tales como la aprobacion de 
adiciones. prOrrogas, suspensiones y demas que impliquen modificaciones del contrato. 

b) Solicitar y/o recibir, directa a indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o 
cualquier otra clase de beneficios a prebendas de la entidad contratante o del contratista. 

c) Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo. 

d) Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los 
particulares en relacion con el contrato. 

e) Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente 
en el contrato. 

f) Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacibn del contrato. 

g) Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relativos con el contrato. 

h) Exonerar al contratista de cualquiera de sus obligaciones. 
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j) Autorizar la ejecucian de items no previstos, obras adicionales o mayores cantidades de 
obra sin Ia autorizacion de la Universidad, formalizada mediante la celebracian de contratos 
adicionales que asi lo establezca. 

k) Autorizar la ejecucion del contrato por fuera de los plazos contractuales sin haber realizado 
la modificacion del contrato. 

I) No exigir. la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la Universidad o en su defecto, 
los exigidos por las normas tecnicas obligatorias, o certificar como recibida a satisfaccian, 
obra que no ha sido ejecutada a cabalidad. 

m) Omitir el deber de informar a la Universidad los hechos o circunstancias que puedan 
constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o 
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, a cuando se presente el incumplimiento. 

n) Autorizar el pago de imprevistos cuando no medie justificacion legal y tecnica de Ia 
ocurrencia de los mismos. 

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. DE LAS INHABILIDADES, IMPEDIMENTOS, 
INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERES. 

Son aplicables las incorporadas la Constitucian Nacional, en el Codigo Unica Disciplinario, 
en el Estatuto General de la Contratacian Publica. en el Estatuto Anticorrupcion y demas 
normas concordantes. 

ARTICULO VIGESIMO TERCERO: VIGENCIA: La presente resolucian rige a partir de la 
fecha de su expedician. 

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE 

Dado en Armenia Quindio a los 	 15  FEB 2013 

ALFONS ONDONO OROZCO 
Rector 

Proyecto : 

Rev so 

"Ks  

Diana Lorena Pardo Ruiz. 
Profesional Especializado 
Oficina Asesora Juridica 

Jefe Oficina Asesora Juridica. 
Vicerrectora Administrativa 
Area de Compras y Suministros. 
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