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La tarea de ensefiar lengua (hablar, escuchar, leer y escribir)

es cometido de cualquier docente a lo largo de toda la escolaridad.

De este supuesto, no hay materia del curriculo de formacién que sea ajena a este propdsito;
en tal sentido, todos los campos o areas estan concernidos en el empefio.

Teodoro Alvarez.

UNIDAD DE APRENDIZAJE
IDENTIFICACION DEL CURSO

1.1. Denominacidén del curso TIPOLOGIAS TEXTUALES
1.2. Cddigo 131810105

1.3. Semestre académico 2017-11

1.4. Semestre curricular PRIMERO

1.5. Tipo de Actividad Académica AAB

1.6. Componente GESTION HUMANISTICA
1.7. Numero de créditos académicos 2

1.8. Requisitos NINGUNO

1.9. Pregunta problematizadora:

Teniendo en cuenta que las competencias comunicativas se constituyen un insumo
basico para la formacién profesional en cualquier &mbito del conocimiento, de manera
particular este curso pretende responder a la pregunta: ¢De qué manera se leen y
escriben los textos académicos-disciplinares propios de la formacion profesional del
administrador financiero?

2. PRESENTACION

Toda forma de interaccion humana esta fundamentada en el lenguaje. Por ello, la
formacion en cada area del saber, incluyendo la Administracién Financiera, requiere un
trabajo serio y sostenido en el que, a través de la actividad de ensefianza y aprendizaje,
se promueva una conciencia del lenguaje como herramienta primordial para el
desempefio profesional. En tal sentido, la pertinencia del espacio académico Tipologias
Textuales radica en que, dentro de cualquier ambito de la accién, la competencia
comunicativa comporta un conocimiento practico primordial para la toma de decisiones,
la argumentacion eficaz, las relaciones basadas en el dialogo, la creaciéon de consenso,
el procesamiento y transmision efectiva de informacioén, entre otros tantos.
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3. JUSTIFICACION

Dado que el desarrollo de la competencia comunicativa tiene un lugar central para la
construccion completa de todo el campo del conocimiento, la investigacion y la accion, el
espacio académico de Tipologias Textuales se inscribe dentro del perfil de los
estudiantes del programa de Administracién Financiera de la Universidad del Quindio
como una herramienta funcional para desarrollar la capacidad de analizar, comprender y
tomar una postura critica frente a los textos propios de su disciplina, mediante el uso
consciente de los tipos y géneros discursivos en que estos conocimientos se transmiten.

Ahora bien, es preciso tener claro que un acercamiento — como el que aqui se propone-
al profundo y complejo tema del texto, no garantiza de manera inmediata la adquisicion
de la competencia comunicativa. Esta, mas bien, se desarrolla a través de un proceso
constante de aprendizaje, en el que la practica de la lectura, escritura, oralidad y
escucha asumen un papel preponderante. Sin embargo, esta asignatura si aporta los
elementos necesarios para entender las caracteristicas de cada tipo de texto y evitar asi
caer en errores comunes, como la confusién de géneros a la hora de leer y escribir
ensayos, informes de lectura, articulos de opinién, en fin, documentos del contexto
académico. En este mismo sentido, la apropiacién de los conceptos vistos a través de
esta unidad de aprendizaje suministra instrumentos para identificar la intencion
comunicativa de cada tipo de texto y su funciéon como vehiculo de discurso.

4. OBJETIVOS
General

Comprender el concepto de texto e identificar las tipologias textuales por medio de la
consideracion de los distintos géneros discursivos abordados en la formacion académica
del administrador financiero con el fin de crear un marco amplio de comprensién y
produccién textual.

Especificos

a. lIdentificar y comprender los elementos constitutivos del concepto de texto y las
caracteristicas propias de cada tipologia textual.

b. Reconocer las caracteristicas generales del texto expositivo-explicativo y aplicarlas
en la produccién de informes de lectura relacionados con la disciplina de la
Administracion Financiera.

c. Conceptualizar y desarrollar el proceso de escritura de textos argumentativos a partir
de la estructura del ensayo.

d. Incorporar la comprension lectora y la produccién textual a los procesos de
aprendizaje relativos al area de la Administracién Financiera.

5. APORTE DEL CURSO AL PERFIL PROFESIONAL

La unidad de aprendizaje Tipologias Textuales pretende aportar al perfil profesional del
Administrador Financiero una herramienta trasversal de comunicacion en la que se
soportan todos los procesos de comprension y produccién de los textos propios de la
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disciplina especifica, desde el nivel basico hasta el avanzado de formacién académica.
En ese orden de ideas, este curso hara especial énfasis en géneros discursivos
pertenecientes a las tipologias expositiva-explicativa y argumentativa, que resultan
fundamentales para el desarrollo de la carrera y la adquisicion de saberes.

6. ARTICULACION DEL CURSO CON EL AREA INVESTIGATIVA

La investigacion, como medio a través del cual se pone en cuestion las competencias de
interpretacion, argumentacion y andlisis critico supone, como base, la capacidad de leer
y comprender textos de orden cientifico, en nuestro caso los atinentes a la administracion
financiera. De igual modo, requiere que el investigador sepa escribir los textos con los
gue se concreta la investigacion. Desde esta perspectiva, la unidad de aprendizaje
Tipologias Textuales se articula con el area investigativa aportandole las herramientas de
la comprension lectora y la produccion textual en relacibn con el dmbito disciplinar
especifico de la carrera.

7. COMPETENCIAS A DESARROLLAR CON EL ESPACIO ACADEMICO
BASICAS

La unidad de aprendizaje Tipologias Textuales se enmarca dentro de la competencia
basica de adquisicion de habilidades comunicativas para interpretar, argumentar y
proponer.

ESPECIFICAS

Acorde a lo anterior, este curso propone un proceso mediante el cual los estudiantes
sean capaces de leer y escribir los textos propios de la disciplina del administrador
financiero, especialmente los de la tipologia expositivo-explicativa como lo es el informe
de lectura y los de la tipologia argumentativa, como lo es el ensayo.

8. PLAN TUTORIAL

Las tutorias se desarrollaran bajo el siguiente derrotero basico; no obstante, pueden
presentarse variantes de acuerdo a la necesidad de cada encuentro:

Control de lectura. (15 minutos). Escrito Individual.

Retroalimentacion de ejes tematicos de cada encuentro tutorial (1,5 horas).

Descanso (15 minutos).

Realizacién del taller tutorial para desarrollo de competencias interpretativas,

argumentativas y propositivas (1 hora).

Contextualizacion de la proxima sesion tutorial (15 minutos).

e Evaluacion estructurada fundamentada en el desarrollo de las competencias
interpretativas, argumentativas y propositivas (45 minutos).

o Verificacidén del uso de la plataforma MOODLE.

9. DESARROLLO DE CONTENIDOS PROGRAMATICOS POR SESION TUTORIAL.
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9.1 PRIMERA SESION TUTORIAL

TOPICO GENERATIVO
EL CONCEPTO DE TEXTO Y LAS TIPOLOGIAS TEXTUALES

9.1.1 NUCLEOS TEMATICOS

o Concepto de texto.
¢ Dimensiones y niveles textuales.

e Tipologias textuales: texto narrativo, descriptivo, dialogal-conversacional,
expositivo-explicativo y argumentativo.

9.1.2 ESTANDAR DE CALIDAD

Identificar y comprender los elementos constitutivos del concepto de texto y las
caracteristicas propias de cada tipologia textual.

9.1.3 ACTIVIDADES EXTRATUTORIALES
ACTIVIDADES DE CONCEPTUALIZACION

e Lectura de los documentos Concepto de texto y Esquema de dimensiones y
niveles (plataforma moodle).

e Estudiar la presentacion sobre Tipologias Textuales en power point
(plataforma moodle).

¢ El estudiante debe, en su libreta de notas, tomar apuntes y hacer preguntas
derivadas de su lectura.

ACTIVIDADES PROCEDIMENTALES Y DE APLICACION

o El estudiante debe realizar, en el formato dispuesto para tal fin, el ejercicio de
analisis de dimensiones y niveles textuales a partir de la lectura del texto La
proxima navidad mejor me das plata y subirlo como tarea a la plataforma
moodle (tanto el texto como el formato estan adjuntos en dicha plataforma).

9.2 SEGUNDA SESION TUTORIAL

TOPICO GENERATIVO
EL TEXTO EXPOSITIVO-EXPLICATIVO Y EL INFORME DE LECTURA

9.2.1 NUCLEOS TEMATICOS

Texto expositivo-explicativo
e Caracteristicas

e Subtipos

e Géneros discursivos.
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Informe de lectura:

Caracteristicas
Estructura
Planeacion
Desarrollo

9.2.2 ESTANDAR DE CALIDAD

Reconocer las caracteristicas generales del texto expositivo-explicativo vy
aplicarlas en la produccion de informes de lectura relacionados con la disciplina
de la Administracién Financiera.

9.2.3 ACTIVIDADES EXTRATUTORIALES

ACTIVIDADES DE CONCEPTUALIZACION

Lectura del documento El texto expositivo explicativo: su superestructura y
caracteristicas textuales, de Teodoro Alvarez Angulo (plataforma moodle).
Lectura del documento El informe de lectura y la resefia, de Carlos Alberto
Rincon Castellanos (plataforma moodle).

Lectura del capitulo 6 del libro Competencias basicas en escritura, de Teodoro
Alvarez Angulo (texto guia).

El estudiante debe, en su libreta de notas, tomar apuntes y hacer preguntas
derivadas de su lectura.

ACTIVIDADES PROCEDIMENTALES Y DE APLICACION

El estudiante debe realizar, en el formato disponible para tal fin, del ejercicio
de informe de lectura a partir del texto Tomés Jaramillo de Alberto Donadio y
subirlo a la plataforma moodle (tanto el formato como el texto se encuentran
adjuntos en dicha plataforma).

9.3 TERCERA SESION TUTORIAL

TOPICO GENERATIVO
EL TEXTO ARGUMENTATIVO Y EL ENSAYO

9.3.1 NUCLEOS TEMATICOS

El texto argumentativo:

Definicion
Caracteristicas
Estructura general
Tipos de argumentos

El ensayo:
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e Naturaleza y estructura del ensayo
e Planeacion

e Redaccién

e Edicion

9.3.2 ESTANDAR DE CALIDAD

Conceptualizar y desarrollar el proceso de escritura de textos argumentativos a
partir de la estructura del ensayo.

9.3.3 ACTIVIDADES EXTRATUTORIALES
ACTIVIDADES DE CONCEPTUALIZACION

e Lectura del documento Guia para la escritura del ensayo, de Yolanda Gamboa
(plataforma moodle).

e Estudiar la lista de 500 conectores l6gicos (plataforma moodle)

e Lectura del capitulo 7 del libro Competencias basicas en escritura, de Teodoro
Alvarez Angulo (texto guia).

o El estudiante debe, en su libreta de notas, tomar apuntes y hacer preguntas
derivadas de su lectura.

ACTIVIDADES PROCEDIMENTALES Y DE APLICACION

¢ El estudiante debe realizar, en el formato disponible para tal fin, el ejercicio de
planeacion de ensayo a partir de la pregunta: ¢ Por qué es pertinente estudiar
administracion financiera? Luego, subirlo a la plataforma moodle (tanto el
formato como el texto se encuentran adjuntos en dicha plataforma).

9.4 CUARTA SESION TUTORIAL

TOPICO GENERATIVO
COMPRENSION LECTORA Y PRODUCCION TEXTUAL

9.4.1 NUCLEOS TEMATICOS

e La comprension lectora y sus niveles
e Estrategias de comprension lectora
e Procesos de produccion textual

9.4.2 ESTANDAR DE CALIDAD

Incorporar la comprension lectora y la produccion textual a los procesos de
aprendizaje relativos al rea de la Administracion Financiera.
9.4.3 ACTIVIDADES EXTRATUTORIALES

ACTIVIDADES DE CONCEPTUALIZACION
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e Lectura del documento Modelo constructivo-integrativo de Kintsch y van Dijk
(plataforma moodle).

¢ El estudiante debe, en su libreta de notas, tomar apuntes y hacer preguntas
derivadas de su lectura.

ACTIVIDADES PROCEDIMENTALES Y DE APLICACION

e El estudiante debe realizar el trabajo final y preparar la debida sustentacion.

TRABAJO FINAL

A partir de la pregunta ¢ Es rentable ser ético? ¢Por qué?, escribir un ensayo que cumpla
con los siguientes requisitos formales:

Dos péaginas.

e Letra Times new roman 12, color negro.

e Interlineado 1.5.

e Citas de menos de cuarenta palabras: dentro del parrafo y entre comillas.

e Citas entre 40 y 60 palabras: por fuera del parrafo, a 10 puntos, interlineado sencillo,
sin comillas, sangria francesa a 0,5.

e Margenes de 3 cm en todos los lados.

e También han de tenerse en cuenta aspectos como la ortografia y la puntuacion, al
igual que un desarrollo argumentativo coherente, que evidencie una planeacion y una
revision del texto.

e Referencias bibliogréficas al final. Seguir el formato que aparece a continuacion :

Referencias Bibliogréficas.

Para libros:
Apellido, Nombre (afio). Titulo del libro. Ciudad: Editorial.

Para articulos de revista:
Apellido, Nombre (afio). “Titulo del articulo”. Nombre de la revista, Institucion, volumen
(numero): rango de paginas.

Para revistas electronicas:
Apellido, Nombre (afo). “Titulo del capitulo”. Nombre de la revista, Instituciéon, (nGmero).
Consultado el xx de xxxxx de xxxxx, en http://MWW. XXXXXXXXXXXXXXXX
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Para citar otros textos tomados de internet:

Apellido, Nombre (afio). Titulo del texto. Consultado el xx de Xxxxxx de XXXxX, en
http: /MWW XXX XXX

10. ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

Con el fin de cumplir con los objetivos propuestos en la guia de aprendizaje, se proyectan
los siguientes tipos de actividades:

De indagacion de presaberes
En formato entregado a cada integrante del grupo, responder:

¢ Qué es un texto?

¢, Qué tipos de texto conoce?

¢ Qué es un texto académico?

¢Cudles son los componentes a tener en cuenta para comprender un texto
académico?

¢ Qué es un informe de lectura?

¢ Cuales son los componentes a tener en cuenta para escribir un informe de lectura?

PR

o g

Luego de contestar las anteriores preguntas, se realizara una plenaria de socializacion.
De conceptualizacion

e Por medio de la presentacion de Power Point, titulada Las tipologias textuales en el
contexto de la administracion financiera, se enunciara y explicara las cuatro primeras
tipologias textuales (texto narrativo, texto descriptivo, texto dialogal-conversacional y
texto argumentativo), antecedidas de unas consideraciones respecto al concepto de
texto. Los puntos principales de la exposicion seran matizados y reforzados por
ejemplos de textos escogidos, tanto de indole general como especializada.

e Por medio de la presentacion de Power Point, titulada Las tipologias textuales en el
contexto de la administracion financiera, se enunciard y explicara la tipologia textual
gue hace falta (texto expositivo-explicativo), haciendo énfasis en que este tipo de
texto suele ser el mas usado y — paraddjicamente- desconocido en el contexto
académico particular. De igual manera, los puntos de la exposicidon seran matizados y
reforzados por ejemplos de textos escogidos, tanto de indole general como
especializada.

De ejercitacion

Luego de explicar y ejemplificar el texto expositivo-explicativo, se pasard a la
construccion de un informe de lectura por parte de los asistentes, apoyados por el
instrumento Planeacion del informe de lectura. Se concertara con el grupo si se desea
hacer el ejercicio de forma individual o en grupos de tres personas.

De socializacion de producciones
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Posterior a la ejercitacion, se presentara voluntariamente la persona o grupo que desee
compartir su informe de lectura. Luego de su socializacion, se haran los comentarios
pertinentes por parte de los integrantes.

11. MATERIALES EDUCATIVOS

12.

e Presentaciones en power point
o Computador

¢ Video beam

e Material policopiado

¢ Uso de internet

e Videos
e Plataforma virtual
e Talleres

INDICADORES, TECNICAS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION

La evaluacion se constituye en otro elemento mas de aprendizaje. Es asi que en su proceso
se evalua el trabajo individual ponderado con un valor del 80% y un 20% para otras
actividades. Para el espacio académico de Tipologias textuales, se proponen los siguientes
items de evaluacion:

e Evaluacion parcial primera tutoria: 20%
e Evaluacion parcial segunda tutoria: ~ 20%
e Evaluacion parcial tercera tutoria: 20%
e Trabajo final cuarta tutoria: 30%
e Participacion Plataforma moodle: 10%
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14. ENLACES DE INTERES

http://www.geocities.ws/maincaro/

http://www.didactext.net/

http://sitios.ruv.itesm.mx/portales/crea/planear/como/tipologias.htm

http://www.redalyc.org/pdf/410/41070110.pdf

http://www.discursos.org/oldbooks/Teun%20A%20van%20Dijk%20-
%20La%20Ciencia%20del%20Texto.pdf
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