UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS Y TECNOLOGIAS
PROGRAMA DE BIOLOGIA

REGLAMENTO DE PASANTIAS

El Consejo Curricular del programa de Biologia, mediante acta No. 16 del 01 de diciembre de 2009
APRUEBA, el siguiente reglamento de pasantias.

APRUEBA:
CAPITULO 1. PRINCIPIOS

Articulo 1. Toda pasantia efectuada a través del Programa de Biologia de la Universidad del Quindio
debe conservar en su contexto general un enfoque biolégico.

Articulo 2. Las pasantias se manejaran bajo los principios de trabajo interdisciplinario,
interinstitucional y colaborativo.

Articulo 3. Las pasantias a desarrollar deben estar enmarcadas dentro de los principios de calidad,
seriedad, responsabilidad, ética, respeto y excelencia académica.

CAPITULO II. DEFINICIONES Y OBJETIVOS

Articulo 4. Las pasantias se definen como un oficio o actividad académica, investigativa, técnica o
funcional que pueden realizar los pasantes como alternativa flexible para cumplir algunos de los
requisitos establecidos en el plan de estudios del programa.

Articulo 5. Por pasante se entiende una persona que ayuda al ejercicio de una actividad acompafiado
de un docente o tutor para aprender sus conceptos, practica y manejo especifico.

Articulo 6. El estudiante interesado en hacer una pasantia debe cumplir los siguientes requisitos:

a. Ser estudiante regular de la Universidad y estar debidamente matriculado.

b. Haber registrado Investigacion en Biologia de VI semestre o estar cursando semestres
posteriores a éste para las pasantias investigativas y de profundizacion.

c. Haber terminado segundo semestre para las pasantias técnicas y las actividades de
voluntariado.

d. Casos especiales seran analizados por el Consejo Curricular.

Articulo 7. Los objetivos de las pasantias en el programa de Biologia son:

a. Fortalecer la proyeccion social del programa de Biologia.
Estrechar vinculos con el sector empresarial local, regional, nacional e internacional.

c. Buscar una mayor visibilidad del programa y de sus estudiantes en el contexto nacional e
internacional.
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d. Flexibilizar los procesos de formacion cientifica y técnica y de cumplimiento del curriculo
establecido en el programa.
Crear nuevos espacios para los procesos investigativos de los estudiantes.

f. Crear periodos de complementacion para la formacidon académica en actividades afines a la

formacion basica que el estudiante esta adquiriendo.

Brindarle a los estudiantes contactos directos con la realidad y el entorno laboral.

Aumentar la experiencia laboral de los estudiantes para mejorar sus condiciones competitivas.

i. Establecer mecanismos mas directos para llevar a la préactica los convenios que tiene firmado
el programa.
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CAPITULO Il DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 8. Todas las instituciones que participen en el desarrollo de pasantias deberan exigir el
cumplimiento estricto del compromiso y horarios por parte del estudiante y garantizar la mayor
calidad académica e investigativa posible del proceso.

Articulo 9. Ninguna institucién podra asignar funciones distintas a las relacionadas con las area
misionales del programa (investigacion, docencia, proyeccion social) o que afecten su salud o no
relacionadas con el objeto de la pasantia a los estudiantes.

Articulo 10. Las pasantias podran ser ofertadas por docentes, gerentes de empresas o incluso podran
ser gestionadas por los mismos estudiantes.

Articulo 11. Cuando la pasantia sea gestionada por el mismo estudiante, el director o gerente de la
institucion oferente de la pasantia debe enviar previamente y por escrito una solicitud a la direccién
del programa de Biologia, en la cual se incluya:

a. La solicitud oficial de un estudiante del programa de Biologia en calidad de pasante (sugiriendo
o no un candidato).

b. El borrador del convenio o acuerdo que regird la pasantia para ser analizado, complementado
y aprobado por el Consejo Curricular del programa.

c. El convenio debe incluir: el objeto del convenio, el tema o titulo de la pasantia, objetivos,
nombre del profesional que haria de tutor del pasante, lugar de ejecucién de la pasantia,
compromisos de las partes, propiedad intelectual de los resultados, duracion, apoyo
econdmico, entre otros.

Paragrafo 1: Una vez se lleguen a los acuerdos requeridos entre las partes (Institucion oferente de la
pasantia y el programa de Biologia de UniQuindio), se aprobara la pasantia y sélo después de este
momento el estudiante podra iniciarla.

Pardgrafo 2: Una vez se apruebe la pasantia el estudiante tiene maximo dos meses para presentar el
anteproyecto completo acorde al tipo de pasantia (investigativa, profundizaciéon o técnica) para ser
sometido a evaluacidn y aprobacion.
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Articulo 12. Todo informe de pasantia debe se debe entregar por escrito, en original y una copia,
ademads de un CD con el archivo completo de la misma. La copia sera remitida por el director del
Programa de Biologia al gerente de la institucidon donde se efectud la pasantia.

Articulo 13. El gerente o director de la empresa donde se efectia una pasantia deberd remitir un
informe final escrito (ver Anexo 1) sobre el cumplimiento de los compromisos y resultados alcanzados
por parte del estudiante y de su empresa en relacién a la pasantia.

CAPITULO IV. TIPOS Y MODALIDADES DE PASANTIAS
Articulo 14. Hay dos tipos de pasantias, a saber:

a. Interna: Cuando se efectla dentro de la Universidad del Quindio.
b. Externa: Cuando se realiza en cualquier institucion publica o privada del pais o el exterior.

Articulo15. Las modalidades de pasantias son:

a. Pasantia Investigativa.
b. Pasantia de Profundizacién
c. Pasantia Técnica (incluye las actividades de voluntariado)

CAPITULO V. PASANTIA INVESTIGATIVA

Articulo 16. Por pasantia investigativa se entiende una actividad que desarrolla el estudiante
siguiendo el método cientifico y un proceso investigativo que involucra descripciones, trabajo de
campo y/o de laboratorio, la toma de datos, el andlisis estadistico y la preparacién de un informe en
cualquiera de las modalidades contempladas en los articulos 3 y 5 del reglamento de trabajos de
grado.

Articulo 17. Las pasantias investigativas se podran desarrollar en Instituciones universitarias; centros e
institutos de investigacién como el CIBUQ, BIOMEDICAS, GEPAMOL y otros grupos de investigacion de
UniQuindio, CIAT, CIDEIM, CIB, INVEMAR y CENICAFE; jardines botédnicos colombianos o
internacionales como NYBG, KEW y MO; reservas naturales publicas y privadas e instituciones
publicas y privadas, entre otras.

Articulo 18. La duracién de las pasantias investigativas es variable, en cualquier caso debe acogerse a
lo establecido en el reglamento de trabajos de grado, es decir no puede ser menor a seis meses de
duracion.

Articulo 19. Todo estudiante en pasantia investigativa debe tener un Director.
Articulo 20. Todo estudiante en pasantia investigativa debe presentar dos informes parciales (ver

Anexo 2) escritos con visto bueno de su director. El primer informe al cumplirse el 50% de la duracién
de la pasantia y el segundo al terminarla.
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Articulo 21. Todo estudiante que haga una pasantia investigativa tendra un plazo méximo de seis
meses después de terminada la misma para presentar el informe final escrito y detallado. En
cualquier caso debera tener en cuenta las fechas programadas por la Universidad para sustentaciones
y grados.

Articulo 22. En las pasantias investigativas el pasante debe presentar un informe final que debe seguir
lo estipulado en el reglamento de trabajos de grado. Por tanto debe ser un documento en extenso,
siguiendo las normas ICONTEC vigentes y los pardmetros descritos en el articulo 20 del mencionado
reglamento.

CAPITULO VI. PASANTIA DE PROFUNDIZACION

Articulo 23. Por pasantia de profundizacién se entiende una actividad que desarrolla el estudiante
con el fin de profundizar en el conocimiento de temas especificos.

Articulo 24. Las pasantias de profundizacion se desarrollaran de forma similar a un seminario, por
tanto involucrard la combinacién de diversas actividades tales como sesiones magistrales, discusion
de lecturas, exposiciones, consultas, elaboracién de informes, evaluaciones, trabajo comunitario,
entre otras.

Articulo 25. Toda pasantia de profundizacion debe involucrar un componente de proyeccidn social
sobre el tema central de la pasantia. Este componente debe tener como minimo una duracién
equivalente al 30% de la pasantia. Consistira en un conjunto de actividades tipo taller que planearan
el estudiante y su tutor para llevar a cabo en un barrio, comuna, institucidn educativa, zona urbana o
rural un proceso de capacitacién y actualizacién dirigida a nifios(as), jovenes, adultos o adultos
mayores.

Articulo 26. La duracién de las pasantias de profundizacién es variable, sin embargo, el tiempo
minimo que un estudiante puede permanecer desarrollando una pasantia sera de 120 (ciento veinte)
horas y el maximo serd de ocho (8) horas/dia hasta por cuatro meses, prorrogable hasta por dos
meses mas.

Articulo 27. Todo estudiante en pasantia de profundizacion debera tener un Tutor.

Articulo 28. Todo estudiante en pasantia de profundizacion debe presentar dos informes parciales
(ver Anexo 2) escritos con visto bueno de su tutor. El primer informe al cumplirse el 50% de la
duracion de la pasantia y el segundo al terminarla.

Articulo 29. Para las pasantias de profundizacién el estudiante debe presentar un informe final en
extenso que incluya la estructura légica de una comunicacién cientifica, la cual se presenta en el

anexo 3.

Articulo 30. Una vez se termina la pasantia de profundizacidn el estudiante tiene cinco dias habiles
para entregar el informe final respectivo.

CAPITULO VII. PASANTIA TECNICA



Articulo 31. Por pasantia técnica se entiende una actividad que desarrolla el estudiante en una
empresa con el fin de aprender los principios, métodos, cuidados y practica de un proceso técnico.

Articulo 32. En las pasantias técnicas el estudiante ademas de cumplir con el plan trazado podrd
intentar proponer cosas nuevas para el mejoramiento procesos de la institucidn previo visto bueno
del gerente de la misma. Estas pasantias se podran realizar en entidades publicas y privadas.

Paragrafo. Las pasantias técnicas incluyen las denominadas actividades de voluntariado. El pasante
podra desarrollar pasantias técnicas de voluntariado con el fin de aprender y brindar apoyo a proceso
funcionales o técnicos en una institucién, por ejemplo: en grupos, Centros e Institutos de
Investigacion, Centros de documentacion, Herbarios, bibliotecas, hospitales, laboratorios,
Corporaciones Regionales, reservas naturales, parques naturales de MinAmbiente, parque tematicos,
empresas privadas, entre otros.

Articulo 33. La duracién de las pasantias técnicas (incluye las actividades de voluntariado) es similar a
las de profundizacién.

Articulo 34. Todo estudiante en pasantia de técnica (incluidas las actividades de voluntariado) debera
tener un Tutor.

Articulo 35. Todo estudiante en pasantia técnica (incluidas las de voluntariado) debe presentar dos
informes de avance (ver Anexo 2) escritos con visto bueno de su tutor. El primer informe al cumplirse
el 50% de la duracion de la pasantia y el segundo al terminarla.

Articulo 36. Para las pasantias técnicas el estudiante debe presentar un informe final en extenso que
incluya la estructura ldgica de una comunicacion cientifica, la cual se presenta en el anexo 3.

Articulo 37. Para las pasantias técnicas el plazo maximo para presentar el informe final es de cinco
dias habiles una vez se haya terminado.

CAPITULO VIII. CONVOCATORIAS Y APROBACION DE PASANTIAS

Articulo 38. Cuando una empresa ofrezca una pasantia al programa de Biologia o cuando el programa
de Biologia disponga de una o varias, el programa abrird una convocatoria publica entre los
estudiantes del programa que incluya: Titulo, lugar de la pasantia, requisitos minimos y otros datos de
interés.

Articulo 39. Las pasantias serdn aprobadas por el Consejo Curricular, para ello verificardn el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Presentar la propuesta por escrito al Consejo Curricular sobre la pasantia para su evaluacién y
aprobacion.

b. Revisidn de los documentos para comprobar que se cumplen los requisitos para ser director o
tutor de un pasante.

c. Analisis de los demds documentos contemplados en este reglamento.



Paragrafo. Cuando sea el estudiante quien haya gestionado su pasantia, ésta no sera sometida a
convocatoria publica, siempre y cuando cumpla con los procedimientos y requisitos establecidos en
los articulos 7y 11.

Articulo 40. Toda propuesta de pasantia debe incluir los siguientes items:

a. Si es pasantia investigativa debe cumplir con los requisitos de los articulos 10 al 20 del
reglamento de trabajos de grado.

b. Para las demas modalidades de pasantia debe incluir: Titulo, nombre de la institucién en la
que realizara la pasantia, direccion postal de la institucion, teléfonos, correo electrénico,
nombre del gerente o director de la empresa, nombre del tutor, lugar donde se ejecutara la
pasantia, mision y visiéon del programa de Biologia, justificacion, objetivos general vy
especificos, metodologia detallada, formas de evaluacion del estudiante pasante con
porcentajes para cada nota, cronograma detallado que incluya la duracion total de la pasantia,
horario diario, semanal y mensual en que el estudiante hara la pasantia, presupuesto, hoja de
vida del tutor.

c. Carta de aceptacién de la empresa receptora de la pasantia y del pasante expedida por el
gerente o director.

d. Copia de los permisos que fuesen requeridos.

Paragrafo . En casos especiales el Consejo Curricular estudiara y aprobara pasantias que no tengan
elaborado un anteproyecto, pero éste debera ser presentado en un término no mayor a dos meses
después de aprobada la misma.

Articulo 41. Toda propuesta de pasantia debe ser presentada al Consejo Curricular para su aval.

Pardgrafo. En casos especiales el Consejo Curricular estudiara y autorizara pasantias cuyas
convocatorias surjan en periodos inter-semestrales y definira la viabilidad de permiso académico
especial cuando la pasantia sea externa y que por su intensidad obligue la permanencia del pasante
en otra ciudad.

Articulo 42. Los criterios que aplicara el Consejo curricular para seleccionar el estudiante pasante se
basaran en el concurso de méritos, a saber:

a. Estar registrado en VI semestre o mds para las pasantias investigativas y de profundizacion. Las
pasantias técnicas (incluidas las actividades de voluntariado) se podran hacer después de
haber cursado segundo semestre de la carrera).

Se seleccionard al estudiante con mayor promedio general durante su carrera.

c. Andlisis de los intereses y experiencia que tiene el estudiante sobre la pasantia, para lo cual el
estudiante remitird una carta argumentativa.

d. En caso de empate el consejo curricular tendra la potestad para designar el seleccionado.

Articulo 43. Ningun estudiante podra iniciar una pasantia sin la previa aprobaciéon del Consejo
Curricular o del director del programa.



CAPITULO IX. ESTIMULOS PARA LOS PASANTES

Articulo 44. Como estimulo para impulsar la ejecucidon de pasantias, éstas serdan homologables con
espacios académicos contemplados en el plan de estudios del Programa, a saber:

a. Llas pasantias investigativas serdn homologables al trabajo de grado. Dicha propuesta
aprobada tal como lo establece el paragrafo 1 del articulo 10 del reglamento de trabajos de
grado.

b. Las pasantias de profundizacion y las técnicas (incluye las actividades de voluntariado) podran
ser homologables a las electivas profesionales (I, Il, lll, IV) siempre y cuando cumplan los
requisitos establecidos académicos y administrativos en el programa.

c. No todas las pasantias requieren ser homologables, especialmente cuando sean efectuadas
por motivacién propia o personal del estudiante o cuando ha cumplido todos los requisitos.

Articulo 45. El programa de Biologia otorgard un estimulo anual a cada uno de los grupos, centros o
institutos de investigacion de la Universidad del Quindio que reciban estudiantes pasantes del
programa. El estimulo podra ser con bibliografia, reactivos, materiales o equipos menores o
mantenimiento de equipos.

Articulo 46. Cuando la pasantia sea externa y que por su intensidad y dedicacion o lejania obligue al
estudiante a permanecer en otras ciudad diferente a Armenia, el Consejo Curricular le otorgard un
permiso académico especial por el tiempo de dure la pasantia.

Paragrafo. El estudiante que va a una pasantia pero que conserva la matricula académica en la
Universidad y cumple todos los requisitos de este reglamento podra recibir permiso académico
emitido por el director del programa.

Articulo 47. El estudiante que va a hacer una pasantia debe establecer compromisos escritos y
debidamente firmados con los profesores de los cursos que registrd, con el fin de garantizar el
cumplimiento por parte del estudiante de todas las obligaciones que cada curso le demande. Una vez
firmados y presentados tales compromisos se le podra otorgar permiso académico.

CAPITULO X. ADMINISTRACION DE LAS PASANTIAS

Articulo 48. El programa de Biologia designard a uno de sus docentes como coordinador de
proyeccion social con reconocimiento de hasta un 50% de su labor académica para promover
funciones de extensién y para que maneje todos los asuntos relacionados con las pasantias.

Articulo 49. El coordinador de proyeccidn social tendra las siguientes funciones con respecto a las
pasantias:

Hacer seguimiento y control a los procesos contemplados en cada pasantia.

Hacer visitas de verificacidn a las empresas donde se encuentran los pasantes.

Recibir los informes finales de las pasantias y presentarlos al Consejo Curricular.

Informar oportunamente cualquier situacion anémala relacionada con una pasantia o pasante
al Consejo Curricular. Ya que es éste quien tendrd toda la autonomia para establecer

oo oo
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sanciones, cancelar las pasantias, suspender a un pasante o emprender cualquier proceso a
seguir en instancias superiores.

Recibir las evaluaciones de los gerentes, directores o tutores y registrar las notas en
ACADEMUSOFT.

Presentar un informe semestral sobre los resultados de las pasantias vigentes al Consejo
Curricular.

Gestionar la posibilidad de pasantias para los estudiantes en empresas o instituciones de la
region.

Orientar y acompafiar en el proceso a los estudiantes interesados en hacer pasantias.
Programar al finalizar cada semestre una presentacion publica sobre las pasantias terminadas,
para lo cual se invitara a todos los estamentos universitarios y a todos los actores involucrados
en la pasantia.

Llevar un archivo que contenga los informes parciales y finales de toda pasantia.

CAPITULO XI. SOBRE LAS EMPRESAS RECEPTORAS DE PASANTES

Articulo 50. Para que una empresa pueda ofrecer pasantias debe cumplir los siguientes requisitos:

@ o o0 T

Estar debidamente registrada en la Cdmara de Comercio.

Desempenfiar actividades comerciales legalmente reconocidas en el pais.

Garantizar por escrito el respaldo econdmico y logistico para el desarrollo de la pasantia.
Desarrollar actividades en la misma tematica de la formacién basica del pasante.

Firmar formato de compromiso con el programa de Biologia (ver anexo 4)

Conocer y aceptar el presente reglamento.

Garantizar un trato respetuoso al pasante en todo momento y circunstancia.

Adquirir una péliza contra todo riesgo que proteja al estudiante.

Pardgrafo. Las instituciones y las empresas sociales del estado, no requieren de los requisitos de los
literales ay b del articulo 49.

Articulo 51. La empresa receptora de un pasante queda facultada por este reglamento a cesar a un
pasante cuando:

El pasante no cumpla con las condiciones personales y/o laborales para desarrollar las tareas
que le fueron encomendadas.

Por mala conducta o comportamiento, irrespeto o desacato de la normatividad y procesos
vigentes al interior de la empresa.

Las demas establecidas en el contrato de pasantia.

Articulo 52. Cuando una empresa cese a un pasante deberd comunicarlo por escrito a la Direccién del
Programa de Biologia, donde se estudiara el caso y se aplicaran las normas vigentes.

CAPITULO XII. SOBRE LOS PASANTES

Articulo 53. Durante su estadia en el establecimiento, el pasante ajustard y garantizara su
comportamiento a las obligaciones contraidas.



Articulo 54. Para los pasantes menores de edad la jornada laboral podra ser ajustada a la
normatividad colombiana, en cualquier caso no podrd ser mayor de ocho horas diarias.

Articulo 55. Un estudiante podra hacer maximo tres pasantias homologables durante la carrera, pero
podra hacer mas sino son homologables.

Articulo 56. Un estudiante no podra desarrollar mas de una pasantia por semestre.

Articulo 57. Todo estudiante debe presentar al terminar su pasantia un certificado de paz y salvo
firmado por el gerente o director general de la empresa, institucion o dependencia donde efectud la
pasantia o por el interventor.

CAPITULO XIIl. SOBRE LOS DIRECTORES O TUTORES DE PASANTIAS

Articulo 58. Todo estudiante pasante debe tener un Director o Tutor y/o interventor, quien se
encargara de orientar, acompanfar, guiar, evaluar y controlar el trabajo del estudiante. Ademas, sera
el responsable del estudiante ante el Programa de Biologia de la Universidad del Quindio.

Articulo 59. Para ser Director o tutor y/o interventor de un pasante, se debe cumplir los siguientes
requisitos:

a. Tener formacion académica y experiencia profesional en el area.
Firmar el documento de compromiso con el programa de Biologia (ver anexo 5).

c. En el caso de pasantias investigativas el director debe cumplir todas las funciones y
compromisos descritos en el reglamento de trabajos de grado.

d. Informar oportunamente cualquier anomalia relacionada con un pasante al Programa de
Biologia.

CAPITULO XIV. NOTAS DE LAS PASANTIAS

Articulo 60. Los informes de avance de todas las modalidades de pasantias seran evaluados por el
director o el tutor y/o interventor, quienes daran una nota cuantitativa entre 0.0 y 5.0 por cada uno.

Articulo 61. En las pasantias investigativas los dos informes de avance se utilizaran para asignar las
notas correspondientes a los espacios académicos denominados Trabajo de Grado | y |,
respectivamente. Dichas notas seran remitidas por escrito al director del Programa de Biologia.

Articulo 62. El informe final y la nota definitiva de las pasantias investigativas se hara de acuerdo al
reglamento de trabajos de grado.

Articulo 63. La nota de los informes finales de las pasantias de profundizacion y técnicas (incluye las
de voluntariado) sera asignada por el tutor y/o interventor del pasante.
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Articulo 64. La nota final de una pasantia de profundizacion y técnicas (incluye las de voluntariado)
resultard de las notas de los dos informes de avance (valen 30% c/u) y del informe final (vale el 40%).
La nota final serd remitida por escrito y debidamente firmada al Director del Programa de Biologia.

Articulo 65. Dado que las pasantias de profundizacidon, las técnicas y las de voluntariado serdn
homologables con las electivas profesionales, se regiran en todos los aspectos al manejo y evaluacién
gue se aplica a cualquier asignatura del plan de estudios.

Articulo 66. Cuando se presente problema con una nota asignada a una pasantia por el tutor, el
coordinador de pasantias recogera copia de todos los informes presentados por el estudiante, mas el
informe dado por gerente de la empresa y/o interventor y los remitird al consejo curricular y éste
luego de su analisis otorgara una nota, la cual serd promediada con la dada por el tutor y el promedio
resultante serd la nota definitiva.

CAPITULO XV. FINANCIACION DE LAS PASANTIAS

Articulo 67. Cuando la pasantia sea en una entidad privada dicha institucién podra estudiar la
posibilidad de dar una subvencion econdmica al estudiante por concepto de sus actividades. Dicho
valor dependera de cada institucidén. De cualquier forma no es una condicidn obligatoria, ni limitante
para la ejecucion de una pasantia.

Articulo 68. Cuando la pasantia sea en una entidad privada dicha institucién debe garantizar por
escrito la financiacién de los elementos requeridos para adelantar la pasantia.

Articulo 69. Cuando la pasantia sea en una entidad que obligue el cambio de ciudad para el
estudiante, dicha institucion debe garantizar por escrito el pago de un valor mensual simbdlico al
estudiante por concepto de alojamiento equivalente al 25% de un SMMLV, a menos que el estudiante
renuncie a él.

CAPI{TULO XVI. PROPIEDAD INTELECTUAL, BIOSEGURIDAD, BIOETICA Y
ACCESO A RECURSOS BIOLOGICOS DE LAS PASANTIAS

Articulo 70. Toda pasantia debe dejar claro previamente y por escrito los asuntos de propiedad
intelectual. En cualquier caso los resultados de las pasantias deben acoger los acuerdos que sobre el
tema tenga vigentes la Universidad del Quindio.

Paragrafo. En casos especiales y cuando la normatividad vigente entre las empresas que participan en
una pasantia sea diferente, se concertard entre las partes el manejo de la propiedad intelectual.

Articulo 71. Todas las instituciones y todos los estudiantes que participen en pasantias deben
garantizar el estricto cumplimiento de las normas de bioseguridad.

Articulo 72. Todas las pasantias que ofrezca o se realicen a través del programa de Biologia deben
cumplir la normatividad sobre bioética. Incluso cuando una pasantia requiera la manipulacién de
organismos bioldgicos o humanos debera obtener la autorizacién respectiva del comité de bioética de
la Universidad.
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Articulo 73. Todas las pasantias deberan cumplir estrictamente las normas que sobre acceso a
recursos bioldgicos o genéticos existan en el pais, por tanto, ningun espécimen podra ser enviado a
otros paises sin el cumplimiento de lo estatuido por el Ministerio del Medio Ambiente. Todo envio de
especimenes deberd hacerse a través de las instancias correspondientes en la Universidad el Quindio
y con el visto bueno de las personas encargadas del tema y/o colecciones.

Articulo 74. Toda pasantia que requiera la recoleccion de especimenes biolégicos deberan tener los
permisos respectivos para dicho proceso.

Articulo 75. Cuando a través de una pasantia se recolecte especimenes bioldgicos, los originales o
duplicados de dichos especimenes deben ser depositados en las colecciones que tiene la Universidad
del Quindio.

CAPITULO XVII. SANCIONES

Articulo 76. Cuando un pasante incumpla o no termine una pasantia o incumpla los horarios y
compromisos establecidos sin causas justificadas perdera el derecho a realizar pasantias posteriores.

Articulo 77. Cuando por causas injustificadas el pasante no cumpla a satisfaccién una pasantia, ésta
no le sera homologada, ni se le asignara nota alguna por el tiempo invertida en ella.

Articulo 78. Cualquier situacidn no prevista en este reglamento serd solucionada y reglamentada por
el Consejo Curricular del programa de Biologia.

Original Firmado
ARLES LOPEZ ESPINOSA CARLOS ALBERTO AGUDELO
Presidente Consejo Curricular Secretario Ad- hoc
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ANEXO 1.
FORMATO PARA EL INFORME DE LOS GERENTES O DIRECTORES DE EMPRESAS

Todo gerente debe presentar un informe escrito, al finalizar la pasantia realizada por un estudiante del
programa de Biologia de la Universidad del Quindio, que incluya los siguientes aspectos:

1) Titulo de la pasantia.

2) Nombre del pasante.

3) Fecha de iniciacion y de terminacion de la pasantia.

4) Numero de horas invertidas por el estudiante en la empresa receptora de la pasantia.

5) Los objetivos de la pasantia.

6) Lista de actividades efectuadas por el pasante en la empresa.

7) Resultados alcanzados por el pasante en la empresa.

8) Problemas o dificultades surgidas durante la pasantia.

9) Evaluacion del trabajo efectuado por el pasante que incluya: porcentaje de satisfaccion de la empresa
en relacion con la pasantia, una nota cuantitativa que oscile entre 0.0 y 5.0 y argumentacion de la nota
asignada.

10) Recomendaciones generales.

El informe debe presentarse en papel membreteado, en original y debidamente firmado.

ANEXO 2.
FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LOS INFORMES PARCIALES

Todo estudiante en pasantia debe presentar dos informes parciales escritos con visto bueno de su tutor, que
incluya los siguientes parametros:

Titulo de la pasantia.

Nombre del pasante.

Nombre del Director o tutor.

Nombre de la Institucidn receptora de la pasantia.

Tipo y Modalidad de la pasantia.

Fecha de iniciacion y terminacién de la pasantia.

Numero de horas invertidas por el pasante en la empresa receptora de la pasantia.
Los objetivos de la pasantia.

Lista de actividades efectuadas para lograr cada objetivo especifico.

10 Resultados alcanzados para cada objetivo especifico.

11. Problemas o dificultades encontradas para el cumplimiento de la pasantia.
12. Comentarios adicionales.

A e A e
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ANEXO 3.

FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LOS INFORMES FINALES DE LAS PASANTIAS
POR PARTE DE LOS ESTUDIANTES Y SU TUTOR

a. Si es la pasantia es investigativa debe seguir lo estipulado en el reglamento de trabajos de grado. Por
tanto debe ser un documento en extenso, siguiendo las normas ICONTEC vigentes y los parametros
descritos en el articulo 20 del mencionado reglamento.

b. Sies de profundizacion, técnica o de voluntariado debe preparar un documento en extenso que incluya
la estructura légica de una comunicacion cientifica, la cual se presentan a continuacion.

c. Enningun caso el informe final sera tipo publicacion.

ESTRUCTURA LOGICA DE UNA COMUNICACION CIENTIFICA

En una comunicacidn cientifica se debe incluir:

- Las observaciones estrictamente desarrolladas.

- Relacionar los resultados con los de otros estudios.

- Las normas éticas aplicadas.

- Descripciones veridicas y completas.

- El total de las observaciones y datos tomados.

- Explicar e incluir datos excluidos.

- Las fuentes deben estar identificadas.

- Hacer explicitas las evidencias conflictivas con otros trabajos.

- Solicitar el consentimiento institucional cuando en una publicacién se pueda poner en riesgo la
reputacién cientifica.

Las partes de una comunicacion cientifica son:

TiTULO
ENCABEZAMIENTO
RESUMEN
PALABRAS CLAVES
INTRODUCCION
MATERIALES Y METODOS
RESULTADOS
DISCUSION
AGRADECIMIENTOS

. BIBLIOGRAFIA CITADA

LW NOWULRAWNPRE

[y
o

1. TiTULO
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Debe identificar con claridad el tema principal de la pasantia.

Debe ser especifico, conciso, debe llevar el nombre cientifico del organismo evaluado

No debe llevar palabras superfluas (Estudio preliminar de ..., contribucidn a ...., investigaciones sobre ....
Nuevos estudios sobre..., notas sobre ...)

No debe ser muy largo.

2. ENCABEZAMIENTO:

Debe llevar:

> El nombre del pasante, del director o tutor, correo electrénico del pasante.

» Nombre de la institucion donde se realizé la pasantia, direccién de la entidad, teléfono de la institucidn,
correo electrdnico del gerente.

3. RESUMEN

» Vaalinicio del informe.

» Tiene como fin brindar conocimiento de la actividad al lector.

» Dado que debe ser corto obliga al autor a expresar con precisién lo mas sobresaliente de la pasantia.

» Es un compendio informativo y no critico.

» Consta de 250 palabras a rengldn seguido.

» Debe llevar elementos de los objetivos del estudio, los materiales, métodos, metodologias y equipos,
nombres cientificos de las especies tratadas completos, sintesis de los resultados y de las conclusiones mas
significativas.

> No debe llevar: adiciones, correcciones, tablas, graficas, descripciones detalladas y citas bibliograficas,
abreviaturas.

» Los productos quimicos se tratan por los nombres genéricos, no usar nombres coloquiales o marcas
registradas.

> Sise referencia una localidad geografica debe ir acompafnada del municipio, departamento y pais.

4. PALABRAS CLAVES

>
>
>

Deben reflejar el tema central de la pasantia.
Deben ser seleccionadas cuidadosamente.
Se podrian escribir algunas palabras que no estén contempladas en el titulo.

5. INTRODUCCION

Debe incluir aspectos como:

Importancia y naturaleza del estudio
Finalidad del trabajo.

Planteamiento del problema.

La hipdtesis.

Relacién del estudio con otros similares.
Limitaciones.

Objetivos.

VVVVVVYY

La introduccion estad correlacionada con las conclusiones: la introduccion da el por qué del problema, las
conclusiones dan el cdmo de su solucidn.
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Tiene como fin identificar claramente el tema que se tratara.
Debe ser corta (no mas de 2-3 paginas).

6. MATERIALES Y METODOS

VYV VvV

VVVYY

Hacer un esquema con secuencias ldgicas facilita la descripcidon de una metodologia completa.

Describir el sujeto de trabajo, los materiales y metodologias detalladas, las variables evaluadas, el disefio
experimental, la forma de muestreo, los andlisis estadisticos. También debe incluir la fecha de realizacion
del estudio 6 de la toma de muestras en campo, el sexo, edad, raza, entre otros, del sujeto de estudio
Evitar detalles superficiales.

Indicar las metodologias aplicadas para respetar los principios éticos.

Describir las coordenadas geograficas de colecciones realizadas.

Citar las fuentes de los procedimientos o protocolos a seguir.

Asegurese de que estén las metodologias para cada objetivo especifico.

7. RESULTADOS

VVVYY

VVYVYY

Podrian ser expuestos de acuerdo con cada objetivo especifico.

Indicar el numero de datos alcanzados.

Debe llevar tablas, graficas y fotografias que muestren con claridad los resultados.

Resaltar los valores mas significativos de las tablas y gréficas.

Elaborar tablas sintéticas que recojan resultados de varias tablas facilita la presentacion de multiples
resultados. En estos casos las tablas que sirvieron de soporte se presentan como anexos.

Las deducciones que se alcancen deben soportarse estadisticamente.

Debe incluirse los resultados negativos significativos.

No debe llevar confrontacién bibliografica.

Los resultados deben organizarse de forma tal que con lleve a la aceptacion o rechazo de la hipdtesis.

8. DISCUSION

VVVVVVVYY

Es el espacio ideal para interpretar los resultados de la pasantia.

Se debe hacer énfasis con respecto al problema planteado.

Es aqui donde se puede dar respuesta a las preguntas formuladas.

Incluya una amplia y selectiva confrontacion de resultados de otros autores, sean o no concordantes.
Puede incluir sus opiniones frente al tema y los resultados.

Explique sus diferencias con respecto a los resultados de otros autores.

Sintetice los resultados que pueden derivarse de los datos .

Indique si los métodos y procedimientos utilizados fueron adecuados o no.

Trate de generar propuestas innovadoras a partir de sus resultados.

9. AGRADECIMIENTOS

>

Mencione a todas las instituciones y personas que hicieron posible el desarrollo de la pasantia.

10. BIBLIOGRAFIA CITADA

>
>

Referencie de forma completa y alfabéticamente cada unas de las obras citadas en el cuerpo del texto.
Asegurese de que cada referencia siga la normatividad vigente bien sea revista, libro, tesis, etc.
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ANEXO 4.

Documento de compromiso que firma el gerente o director de una empresa donde se realizard una
pasantia con el programa de Biologia:

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS Y TECNOLOGIAS
PROGRAMA DE BIOLOGIA
FORMATO DE COMPROMISO PARA LOS GERENTES O DIRECTORES DE EMPRESAS

NOMBRE DEL GERENTE O DIRECTOR

NOMBRE DE LA INSTITUCION

DIRECCION DE LA INSTITUCION

TELEFONO RESIDENCIA'Y CELULAR

CORREO ELECTRONICO

NOMBRE DEL PASANTE

Como gerente o director de empresa mencionada anteriormente me comprometo solemnemente a
cumplir cabalmente mis funciones y responsabilidades, tanto con el pasante, como con el Programa
de Biologia de la Universidad del Quindio.

Igualmente, me comprometo a respetar, a cumplir y hacer cumplir integralmente el reglamento de
pasantias del Programa de Biologia, el cual manifiesto conocer en su totalidad.

FIRMA
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ANEXO 5.

Documento de compromiso que firma el director, y/o interventor tutor de una pasantia con el
programa de Biologia:

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO
FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS Y TECNOLOGIAS
PROGRAMA DE BIOLOGIA
FORMATO DE COMPROMISO PARA LOS DIRECTORES Y/O TUTORES DE PASANTIA

NOMBRE DEL DIRECTOR O TUTOR

INSTITUCION EN LA QUE LABORA

DIRECCION RESIDENCIA

TELEFONO RESIDENCIAY CELULAR

CORREO ELECTRONICO

NOMBRE DEL PASANTE

INSTITUCION DE LA PASANTIA

Como director o tutor de la pasantia me comprometo solemnemente a cumplir cabalmente mis
funciones y responsabilidades, tanto con el pasante, como con la empresa donde se realizard la
pasantia y con el Programa de Biologia de la Universidad del Quindio.

Igualmente, me comprometo a respetar, a cumplir y hacer cumplir integralmente el reglamento de
pasantias del Programa de Biologia, el cual manifiesto conocer en su totalidad.

FIRMA




