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	ACTA   DE ELIMINACIÓN

	GESTIÓN DOCUMENTAL



En la ciudad de Armenia, a los _______ días del mes de _____________ del año ​​​______ se levanta acta de eliminación de los documentos de archivo aprobada bajo Acta No. ___ del Comité de Gestión Documental de la Universidad del Quindío.
Procedimiento realizado: 

1. Verificación de la documentación a eliminar de acuerdo a la disposición final de las tablas de retención documental de la dependencia.

2. Conformación del inventario documental con las series y subseries documentales objeto de eliminación de acuerdo a las tablas de retención documental.

3. Presentación para la socialización y evaluación de los inventarios documentales de las series y subseries documentales al Comité de Gestión Documental. 
Adicionalmente y por un periodo de sesenta (60) días hábiles se publicará en la página web de la Universidad, el inventario de los documentos que han cumplido su tiempo de retención y que en consecuencia pueden ser eliminados, de forma que los ciudadanos puedan enviar sus observaciones sobre este proceso a la Universidad.

En caso de existir observaciones por parte de los ciudadanos, a partir de su radicación se contará con treinta (30) días hábiles para solicitar concepto técnico al Consejo Territorial de Archivos o al Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado sobre la pertinencia de suspender el proceso de eliminación, para lo cual, se remitirá copia de las observaciones de los ciudadanos a la propuesta de eliminación documental y acogerse al Acuerdo 004 de del (30 ABR 2019)
Las actas de eliminación y el inventario de los documentos que han sido eliminados, se conservarán permanentemente y la Universidad deberá mantenerlos publicados en su página web para su consulta.
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____________________________________________

Firma Presidenta (e) Comité de Gestión Documental 

_____________________________________________________



Firma Secretaria (o) Comité de Gestión Documental
