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nombre de la pasantía
escriba aquí el nombre de la propuesta 




presentada por:

escriba aquí el nombre completo del estudiante quién presenta la propuesta




código: 
escriba aquí el número de la cédula de ciudadanía del estudiante y lugar de expedición




e-mail: escriba aquí el correo electrónico institucional (uqvirtual)
teléfono escriba aquí el número celular actualizado del estudiante




facultad de ciencias económicas, administrativas y contables
programa administración de negocios

escriba aquí la modalidad en la cual estudia (presencial-distancia)
escriba aquí la fecha completa
Armenia, Quindío
si es modalidad distancia indique el centro tutorial (CAT) completo
COMPROMISO DE AUTOR

Yo, [Nombres y apellidos del alumno], declaro que: 

El contenido del presente documento es un reflejo de mi trabajo personal y manifiesto que, ante cualquier notificación de plagio, copia o falta a la fuente original, soy responsable directo legal, económico y administrativo sin afectar al docente asesor del trabajo, a la Universidad y a cuantas instituciones hayan colaborado en dicho trabajo, asumiendo las consecuencias derivadas de tales prácticas. 


Firma: ___________________________























I. Identificación de la empresa receptora de la pasantía

	Nombre de la empresa:
	 ESCRIBA AQUÍ EL NOMBRE COMPLETO DE LA EMPRESA DONDE DESARROLLARÁ  LA PASANTÍA

	encargado de la pasantía:
	escriba aquí el nombre completo de la persona que se encargará de la pasantía en la empresa
	cargo:
	escriba aquí el cargo de la persona

	e-mail:
	escriba aquí el correo electrónico de la persona que se hará cargo en la empresa
	teléfono:
	escriba aquí el número telefónico fijo y celular


	













I. TÍTULO de la pasantía
Escriba el tema completo de la pasantía.






















II. Introducción

[La introducción es la primera oportunidad para situar al lector en el trabajo cuya lectura va a acometer. Deberá incluir los siguientes contenidos:

· Presentación o contextualización breve del problema de investigación. Se explica la naturaleza y alcance del estudio. Se explicitan antecedentes, y se presenta el problema de investigación y las hipótesis (posibles respuestas al problema de investigación). El investigador, delante de un tema más general, evalúa los distintos elementos o aspectos que componen ese tema y, así, realiza una elección por uno de esos aspectos, aquel que presenta un problema que merece la pena ser investigado. Después de definir y delimitar el problema de investigación, éste deberá ser enunciado en forma interrogativa. La pregunta debe ser clara y objetiva, indicando los aspectos y/o variables que el investigador pretende trabajar. Las hipótesis son formulaciones de soluciones provisorias con respecto a determinado problema en estudio. Por tanto, son formulaciones que serán confirmadas o no, considerando la investigación hecha.

· Motivación hacia este trabajo (por qué se ha elegido), cuál es la experiencia en él y qué se espera conseguir con su desarrollo. Cuál es la relevancia del tema y la importancia u oportunidad de abordarlo en el momento actual, en líneas generales. Explicitar si se está aportando algo innovador. 



La introducción finalizará con la estructura del trabajo. Hay que presentar cada uno de los capítulos haciendo una breve referencia al contenido de los mismos. También debe aclararse la relación existente entre los diferentes capítulos desarrollados en el trabajo, de tal manera que explique por qué se ha decidido enfocar el trabajo desarrollando esos apartados concretos].


III. Justificación [(qué propósito tiene), deberá referirse a cuestiones como: conveniencia, relevancia social, implicaciones prácticas, valor teórico, utilidad metodológica; en función de cómo el estudio tribute a algunos o todos estos criterios.]

Escriba aquí de manera técnica y explicada sustentos teóricos relacionados con el tema de la pasantía (siga las instrucciones según el texto Metodología de la investigación, cuarta edición de César Bernal, página138).















IV. justificación práctica
Escriba aquí de manera técnica y explicada la sustentación práctica de la pasantía: (es la forma cómo alcanzará los resultados, siga las instrucciones según el texto Metodología de la investigación, cuarta edición de César Bernal, página138)


















V. Descripción de los Objetivos 
Objetivo general

[Escriba aquí el objetivo general]



Objetivos específicos

[Escriba aquí el objetivo específico número 1]
[Escriba aquí el objetivo específico número 2]
[escriba aquí el objetivo específico número 3]
[Escriba aquí el objetivo específico número 4]
[Escriba aquí el objetivo específico número 6]

(Objetivos (qué caminos seguir), después de plantear los elementos anteriores, resulta más fácil determinar los objetivos a ser alcanzados con la investigación. Se debe formular un objetivo más amplio o general, articulándolo a los objetivos más específicos. Los objetivos deben ser centrados en la búsqueda de respuestas para las cuestiones relevantes identificadas en el problema de investigación y que aún no fueron contestadas por otras investigaciones. Deben ser bien definidos, claros y realistas, manteniendo coherencia con el problema que ha dado origen al proyecto. El objetivo general debe ser uno solo y tiene 4 partes:

1) Un verbo en modo infinitivo
2) Un ¿Qué?
3) Un ¿Cómo?
4) Un ¿Para qué?

Ejemplo:

- Determinar (Un verbo en infinitivo)
- El número de errores en la elaboración del objetivo general (¿Qué?)
- Mediante la revisión de los perfiles de tesis de los estudiantes (¿Cómo?)
- Para enmendar sus errores (¿Para qué?)

•	Los objetivos específicos definen las etapas que deben ser cumplidas para alcanzar el objetivo general, es decir, son las acciones que deben ser desarrolladas. En otras palabras, son los “pequeños pasos” que el investigador dará para culminar con el objetivo general. Los objetivos específicos siempre deben estar alineados con el objetivo general, de tal manera que la lectura de los objetivos específicos permita visualizar la consecución del objetivo general. Deben ser a lo más 5 objetivos específicos.

[bookmark: _GoBack]•	Los objetivos del trabajo son, quizá, los elementos más importantes en la elaboración de un trabajo académico. Los objetivos son el “norte” de la investigación. Indicarán los caminos que el investigador seguirá. Es muy importante que los objetivos estén bien definidos. Además, es de los objetivos que se derivan otros elementos de un trabajo de investigación científica. Los objetivos dialogan con otros capítulos. El Objetivo general tiene como foco contestar a la pregunta de investigación o problema. También es del objetivo general que se puede extraer el título del trabajo. Los objetivos específicos poseen comunicación directa con los capítulos “Metodología” y “Resultados”. En “Metodología” el investigador necesita presentar con detalles todas las herramientas y procesos utilizados para llevar a cabo cada objetivo específico. Y en “Resultados”, el investigador necesita presentar los resultados de su investigación, es decir, comprobar que todos los objetivos específicos fueron cumplidos. ¿Y si a lo largo de la investigación, alguno objetivo específico no puede ser cumplido? En ese caso, el investigador debe explicar los motivos en el capítulo “Discusiones”.)
















VI. Componentes de la propuesta 

componentes y productos finales
	OBJETIVOS EPECÍFICOS
	ACTIVIDADES
	TIEMPO ESTIMADO PARA LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS DE LA ACTIVIDAD (en meses)
	PRODUCTOS FINALES

	Escriba cada uno de los objetivos específicos identificados anteriormente 
	Escriba las actividades identificadas para alcanzar el objetivo específico
	escriba aquí el tiempo a utilizar expresado en meses. estos deben sumar 8 meses
	escriba aquí lo que ha de entregar una vez termine las actividades. expresarlo en: documento escrito entregable, escrito técnico que contiene, documento final del objetivo, etc…. 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





















VII. El tema de la propuesta: 

1. Defina el tema central de su propuesta, ¿de qué trata su Proyecto Final?
Escriba en este espacio

2. ¿Qué lo ha llevado o motivado a trabajar este tema?
[Escriba en este espacio]

3. ¿Qué va a aportar este trabajo a la temática seleccionada y a quiénes pudiera beneficiar?
[Escriba en este espacio]

4. ¿Qué resultados de la propuesta o resultados prácticos espera conseguir al finalizar la pasantía?
[Escriba en este espacio]
.











VIII. Presupuesto de la pasantía 
Escriba el presupuesto que ha de invertir el pasante en la ejecución de la pasantía. desagregue cada componente lo más detallado posible o si no hay presupuesto diga brevemente por que no.

	Rubro
	Fuentes de financiación

	
	Recursos propios
	Entidad externa que apoya la pasantía
	Total

	
	
	
	
	

	1
	Personal
	
	
	

	2
	Equipos
	
	
	

	3
	Materiales
	
	
	

	4
	Salidas de campo
	
	
	

	5
	Viajes
	
	
	

	6
	Bibliografía
	
	
	

	7
	publicaciones
	
	
	

	8
	honorarios / Servicios
	
	
	

	9
	Administración
	
	
	

	10
	Otros
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL
	 
	 
	 




IX. Duración de la pasantía y cronograma
la presente pasantía tiene una duración de 870 (o dos semestres académicos) a partir de su aprobación.
Diseñe aquí el diagrama de gantt con cada objetivo específico llevado al tiempo de ejecución. incluya la presentación de informes: son dos informes en el primer semestre y es un informe final en el segundo semestre, tome como orientación el calendario académico aprobado por la universidad que lo encuentra en la plataforma principal de la Universidad del Quindío y tenga en cuenta el cronograma diseñado y aprobado por la coordinación del área de pasantías




___________________________________________
nombre completo del estudiante
Número de identificación
Teléfono
Correo electrónico
Dirección residencia




____________________________________________
Vo. Bo. responsable empresa
Nombre completo de la persona responsable por la pasantía en la empresa
Documento de identificación




___________________________________________
Vo. Bo. coordinador del área de pasantías
Nombre
Documento de identificación








BIBLIOGRAFÍA


[Corresponde al listado completo de los recursos y/o materiales consultados por el estudiante para documentar su Memoria de Investigación.

Para elaborar este apartado se tendrá en cuenta la Normativa de Citación correspondiente: en general, la Normativa APA; excepto los alumnos cuya investigación está relacionada con Ciencias de la Salud que se regirán por la Normativa Vancouver.]




GLOSARIO (opcional)

[Se registrarán aquellas abreviaturas o siglas empleadas en el texto, que no resulten de amplio uso en la lengua española. Además, se incluirán términos poco conocidos, de difícil interpretación, o que no sean comúnmente utilizados en el contexto en que aparecen. Cada uno de estos términos estará acompañado de su respectiva definición o explicación.]



ANEXOS o APÉNDICES

[Los anexos son documentos complementarios que respaldan o detallan aspectos citados en el cuerpo del trabajo. Los anexos deben estar debidamente numerados en este apartado y corresponder con su cita en el cuerpo del trabajo].
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