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ORDEN DEL DIA:

1.

2

VERIFICACION DEL QUORUM
REVISION Y FIRMA ACTA 1 DE 2015
CORRESPONDENCIA E INFORMES
PROPOSICIONES Y VARIOS
DESARROLLO DE LA REUNION

VERIFICACION DEL QUORUM:

La secretaria de la Comisién, informa que la ausencia de la Dra. Clara Inés Aristizabal, obedece a que se
encuentra en una reunion de Vicerrectores la Ciudad de Bogota.

REVISION Y FIRMA ACTA 1 DE 2015

Se procede con la lectura del acta No.1, correspondientes a las reuniones desarrolladas los dias 13 y 20 de
febrero y que fue remitida previamente a cada uno de los miembros de la comision para sus respectivos
comentarios y ajustes.

CORRESPONDENCIA E INFORMES

Toma la palabra la secretaria de la comision, quien informa a los presentes que mediante Cl006841, del 19
de mayo de la presente anualidad, solicitd a la Secretaria General efectuar los tramites relacionados con las
elecciones de los representantes para: La Comision de Personal, Comité de Convivencia Laboral y Comite
Paritario de Salud ocupacional, cuyas representaciones finalizan para los dos primeros el 29 de mayo de la
presente anualidad y para el tltimo el 27 del mismo mes.
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En el mismo sentido, pone de presente el contenido de la Cl007208 del 27 de mayo del 2015, mediante el
cual se informé a la Secretaria General, sobre la necesidad de efectuar el proceso electoral para elegir los
miembros del Comité de Etica — Bioética de la Universidad.

3.1 LECTURA DE LA SOLICITUD DE CAPACITACION DEL 25 DE FEBRERO DE 2015

su colaboracién y apoyo
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La secretaria de la Comisién de Personal presenta respuesta envia al funcionario el 5 de febrero de 2015 en
los siguientes términos:

3.2 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DE LA FUNCIONARIA GILMA BOTERO DEL

- —

REA FINANCIERA, DEL 6 DE MARZO DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 6 de marzo del
presente afio mediante la cual solicita Inscripcién, viaticos y transporte para asistir a la capacitacion
“Seminario Taller de informacion tributaria en Medios electrénicos para la DIAN aifo gravable 2014 y
aspectos centrales del afio gravable 2015” el dia 17 de marzo de 2015 en la ciudad de Cali.

La secretaria de la Comisién de Personal presenta respuesta de APROBACION enviada a la funcionaria el
10 de marzo de 2015 mediante formato establecido para ello.

3.3 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DEL FUNCIONARIO JUAN CARLOS DUQUE ORTIZ
DEL AREA FINANCIERA, DEL 6 DE MARZO DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 6 de marzo del
presente afio mediante la cual solicita Inscripcion, vidticos y transporte para asistir a la capacitacion
“Seminario Taller de informacién tributaria en Medios electrénicos para la DIAN afio gravable 2014 y
aspectos centrales del afio gravable 2015” el dia 17 de marzo de 2015 en la ciudad de Cali.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de APROBACION enviada al funcionario el
10 de marzo de 2015 mediante formato establecido para ello.
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El funcionario NO asisti6 a la Capacitacién, tampoco informé por escrito este hecho a la Comisién de
Personal, le fue solicitado el reintegro de los viaticos consignados a su favor, tal como consta en copia del
recibo de caja No.61693 del 26 de marzo de 2015.

3.4 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DE LA FUNCIONARIA ELIZABETH TORRES
MORALES DEL AREA DE BIOMEDICAS, DEL 10 DE ABRIL DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 10 de abril del
presente afio mediante la cual solicita Inscripcién, viaticos y transporte para asistir como PONENTE “V
CONGRESO INTERNACIONAL DE TOXOPLASMOSIS CONGENITA” del 6 al 8 de mayo del 2015 en
Bello Horizonte Brasil.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de NO APROBACION enviada a la
funcionaria el 17 de abril de 2015 mediante formato establecido para ello.

La negacion anterior obedece a andlisis realizado por la Comisién de personal al objetivo primordial del
Presupuesto de capacitacion del personal Administrativo que busca el MEJORAMIENTO de las
competencias del personal de la Institucién.

3.5 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DEL FUNCIONARIO JUAN CARLOS ANGEL
JARAMILLO DEL AREA DE COMUNICACIONES, DEL 13 DE ABRIL DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 13 de abril del
presente afio mediante la cual solicita Inscripcion, viaticos y transporte para asistir a la capacitacion
“ACTUALIZACION EN SISTEMA DE EDICION NO LINEAL, FINAL CUT PRO X" del 4 al 9 de mayo del
2015 en la ciudad de Bogota.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de NO APROBACION enviada al funcionario
el 17 de abril de 2015 mediante formato establecido para ello.

La negacion anterior obedece a analisis realizado por la Comisién de personal en la cual se decide por
politicas de la misma, sugerir al solicitante traer al capacitador en el tema en mencién a la Universidad con
el fin de ofertar este tema de capacitacién a mas funcionarios de la Institucion.

3.6 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DEL FUNCIONARIO JUAN CARLOS ANGEL
JARAMILLO DEL AREA DE COMUNICACIONES, DEL 24 DE ABRIL DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 24 de abril del
presente aflo mediante la cual solicita Inscripcion, viaticos y transporte para asistir a la capacitacion
“ACTUALIZACION EN SISTEMA DE EDICION NO LINEAL, FINAL CUT PRO X” del 4 al 6 de mayo del
2015 en la ciudad de Bogota.
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La secretaria de la Comisién de Personal presenta respuesta de NO APROBACION enviada al funcionario
el 17 de abril de 2015 mediante formato establecido para ello.

La negacidon anterior obedece nuevamente a analisis realizado por la Comision de personal en la cual se
decide por politicas de la misma, sugerir al solicitante traer al capacitador en el tema en mencion a la
Universidad con el fin de ofertar este tema de capacitacién a mas funcionarios de la Institucion.

3.7 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DEL FUNCIONARIO VICTOR HUGO ZEA ROBLEDO
DEL AREA DE PLANEACION Y DESARROLLO, DEL 27 DE ABRIL DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 27 de abril del
presente afno mediante la cual solicita Inscripcién, viaticos y transporte para asistir a la capacitacion
“CONGRESO INTERNACIONAL DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS” del 27 al 29 de mayo del
2015 en la ciudad de Bogota.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de APROBACION enviada al funcionario el
12 de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.

3.8 LECTURA DE SOLICITUD DEL FUNCIONARIO JUAN CARLOS COLLAZOS FAJARDO DEL AULA
VIRTUAL, DEL 1 DE MAYO DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 1 de mayo del
presente afio mediante la cual solicita tiquetes aéreos y permiso para asistir como conferencista al PerQ
Universidad César Vallejo “Il EXPOTESIS” del 13 al 14 de junio del 2015.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de NO APROBACION enviada al funcionario
el 7 de mayo del 2015 mediante formato establecido para ello.

La negacion anterior obedece a andlisis realizado por la Comision de personal al objetivo primordial del
Presupuesto de capacitacion del personal Administrativo busca el MEJORAMIENTO de las competencias
del personal de la Institucion.

3.9 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DEL FUNCIONARIO LUIS GABRIEL TOBAR GOMEZ
DEL AREA ACTIVOS FIJOS, DEL 4 DE MAYO DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 4 de mayo del
presente afio mediante la cual solicita Inscripcion, viaticos y transporte para asistir a la capacitacion
“SEMINARIO TALLER GESTION Y CONTROL MODERNO DE INVENTARIOS: HERRAMIENTAS
PRECISAS PARA OPTIMIZAR Y RENTABILIZAR LOS NIVELES DE INVENTARIOS” del 13 AL 14 de
mayo del 2015 en la ciudad de Pereira.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de APROBACION enviada al funcionario el
10 de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.
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3.10 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DEL FUNCIONARIO DANIEL HERNANDEZ ROJAS
DEL AREA ACTIVOS FIJOS, DEL 4 DE MAYO DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 4 de mayo del
presente afio mediante la cual solicita Inscripcién, vidticos y transporte para asistir a la capacitacién
“SEMINARIO TALLER GESTION Y CONTROL MODERNO DE INVENTARIOS: HERRAMIENTAS
PRECISAS PARA OPTIMIZAR Y RENTABILIZAR LOS NIVELES DE INVENTARIOS” del 13 AL 14 de
mayo del 2015 en la ciudad de Pereira.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de NO APROBACION enviada al funcionario
el 10 de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.

La negacion anterior obedece a analisis realizado por la Comision de personal en la cual se decide por
politicas de la misma, que sea un solo funcionaric quien asista y se encargue de la socializacién de los
temas ante los demas funcionarios del area.

3.11 SE DA LECTURA A LA SOLICITUD DE LA FUNCIONARIA LILIANA SERNA VELEZ DEL CENTRO
DE _EXTENSION DE LA UNIVERSIDAD, DEL 6 DE MAYO DEL PRESENTE ANO, PARA LA
INSCRIPCION AL CURSO HERRAMIENTAS PARA UN EXCELENTE DESEMPENO EN LAS
FUNCIONES DE AUXILIARES ADMINISTRATIVAS, ASISTENTES Y SECRETARIAS con un costo de
$649.600.00

Una vez analizada la solicitud se decide NEGARLA, dado su costo y la importancia que tienen este tipo de
temas para todas las secretarias de la Universidad. Por la anterior se solicita a la Jefe de Gestién Humana
la busqueda de curso similar para ofertar en la Institucién a un grupo significativo de secretarias en el mes
de junio del presente afio.

Ante dicha solicitud la Empresa CENDAP, presenta cotizacién para la realizacién en la institucion del curso
HERRAMIENTAS PARA UN EXCELENTE DESEMPENO EN LAS FUNCIONES DE AUXILIARES
ADMINISTRATIVAS, ASISTENTES Y SECRETARIAS, por valor de OCHO MILLONES CUATRO MIL
PESOS ($8.004.000.00) IVA INCLUIDO, para SESENTA (60) funcionarios. (Costo promedio por persona
$133.400).

Se informa a la Comisién de personal sobre la solicitud efectuada a la Secretaria General de la Universidad
para la realizacion de la convocatoria para la Eleccion de la Nueva Comisién del Personal.

312 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DE LA FUNCIONARIA MARIBEL ARIAS
APATA DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL, DEL 14 DE MAYO DEL PRESENTE ANO

;o =ADE LESTIVN DVLUMENTAL, DEL

Se hace lectura de la solicitud de capacitaciéon (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 14 de mayo del
presente ano mediante la cual solicita viaticos y transporte para asistir a la capacitacion “Programa
sensibilizacién, capacitacion y asistencia técnica en Gestién Documental con énfasis en las
obligaciones desprendidas de la Ley de Transparencia” del 26 al 28 de mayo del presente afio en la
ciudad de Ibagué:

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de aprobacion enviada a la profesional el 16
de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.
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313 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DE LA FUNCIONARIA DORIA YULIETH
MELCHOR GALLEGO DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL, DEL 14 DE MAYO DEL
PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 14 de mayo del
presente afio mediante la cual solicita viaticos y transporte para asistir a la capacitacion “Programa
sensibilizacion, capacitacion y asistencia técnica en Gestion Documental con énfasis en las
obligaciones desprendidas de la Ley de Transparencia” del 26 al 28 de mayo del presente afio en la
ciudad de lbagué:

La secretaria de la Comisién de Personal presenta respuesta de aprobacion enviada a la funcionaria el 16
de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.

314 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DE LA FUNCIONARIA MARIA BERGENED
HERNANDEZ CARDONA DEL AREA DE BIBLIOTECA, DEL 15 DE MAYO DEL PRESENTE ANO

Solicitud realizada mediante formato de solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 15
de mayo del presente afio mediante el cual solicita inscripcidon para Diplomado de AVA en la Unidad de
virtualizacién de |la Universidad del Quindio.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de APROBACION enviada a la funcionaria el
15 de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.

3.15 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DE LA FUNCIONARIA CLAUDIA MILENA
PRADA CARMONA DEL AREA JURIDICA, DEL 19 DE MAYO DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 19 de mayo del
presente afio mediante la cual solicita Inscripcion, viaticos y transporte para asistir a la capacitacion “48
Congreso de seguridad, salud y medio ambiente y Xll encuentro Andino, Centro Americano y del
caribe” del 23 al 26 de junio del presente afio en la ciudad de Cali.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de APROBACION enviada a la funcionaria el
26 de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.

3.16 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DE LA FUNCIONARIA RUTH EDITH FRANCO
ARENAS DE VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA, DEL 20 DE MAYO DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 20 de mayo del
presente aflo mediante la cual solicita Inscripcion, viaticos y transporte para asistir a la capacitacion
“Segundo Congreso Internacional de protocolo en el turismo, la hoteleria, la gastronomia y los
grandes eventos” del 27 al 29 de mayo del presente afio en la ciudad de Cali.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de aprobacion enviada a la funcionaria el 20
de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.
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El dia 26 de mayo del presente afio, la funcionaria Ruth Edith Franco Arenas renuncia a la capacitacién
aprobada por motivos de tipo laboral asi:

3.17 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DEL FUNCIONARIO JOSE FREYMAN SANCHEZ
GALENAO DEL AREA DE ACTIVOS FIJOS, DEL 20 DE MAYO DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 20 de mayo del
~ presente afio mediante la cual solicita Inscripcién, viaticos y transporte para asistir a la capacitacion “48
ongreso de seguridad, salud y medio ambiente y XIl encuentro Andino, Centro Americano y del
caribe” del 23 al 26 de junio del presente afio en la ciudad de Cali.

) secretaria de la Comisién de Personal presenta respuesta de NO APROBACION enviada al funcionario
el 26 de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.

LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DE LA FUNCIONARIA DORIS AMANDA

18 CN D RUNCORARIA TSRS AMANDA
 ZUALUGA SERNA DEL CENTRO DE SISTEMAS Y NUEVAS TECNOLOGIA, DEL 20 DE MAYO DEL
ERESENTE ANO.

o g*sit:llcnud realizada mediante formato de solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del
25 de mayo del presente afio mediante el cual solicita inscripcion para la realizacién de Curso de Inglés
con el Colombo Americano

La secretaria de la Comisiéon de Personal presenta respuesta de APROBACION enviada a la funcionaria
el 25 de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.
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3.19 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DEL FUNCIONARIO EDGAR SALAZAR RIOS
DEL INSTITUTO INTERDISCIPLIANARIO DE LAS CIENCIAS, DEL 21 DE MAYO DEL PRESENTE
ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 21 de mayo del
presente afio mediante la cual solicita viaticos y transporte para asistir a la capacitacién “1ER encuentro
de Usuarios XRD y XRF” el 28 de mayo del presente afio en la ciudad de Ibagué.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de APROBACION enviada al funcionariO el
26 de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.

3.20 LECTURA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DE LA FUNCIONARIA NURY ELENA QUINTERO
ESCOBAR DEL AREA DE GESTION HUMANA, DEL 22 DE MAYO DEL PRESENTE ANO

Se hace lectura de la solicitud de capacitacion (formato AGA-02.03.F.04) con fecha del 22 de mayo del
presente afio mediante la cual solicita viaticos y transporte para realizar “Visita a las Universidades de
Antioquia y Nacional de Medellin, con el fin de conocer el manejo de las Historias Laborales de
dichas entidades™ del 4 al 5 de junio del presente afio en la ciudad de Medellin.

La secretaria de la Comision de Personal presenta respuesta de aprobacion enviada a la funcionaria el 26
de mayo de 2015 mediante formato establecido para ello.

4. PROPOSICIONES Y VARIOS
No hubo proposiciones y varios en |a presente reunién de Comisiéon de personal

Se da por terminada la reunién, siendo las 4:30 pm
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EDITH FRANCO ARENAS,
REPRESENTANTE DE LOS ADMINISTRATIVOS
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LEONARDO, BONILLA LONDONO,
REPRESEIQ‘TANTE DE LOS ADMINISTRATIVOS

RN N\

Luz AMPERS CELIS BURITICA,
REPRE _ENTAN’I"E DEL RECTOR

Elaboré: Natalia Jaramillo Robledo
Secretaria Comisién de Personal
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